ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

GABINETE DO PREFEITO
st i s JECRETO N° 2.663 DE 23 DE MAIO 2018
SUBLICADO
01‘3, B3 _ig d Regulamenta o acesso a informagdo no dambito do

T4 RUMP TOS Poder Executivo Municipal e dd outras providéncias.
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso das atribuigdes
que lhe confere a legislagdo em vigor,

CONSIDERANDO os principios da publicidade, moralidade e transparéncia que
devem nortear a atividade administrativa estatal, conforme estabelece o art. 37, da
Constituigdo Federal; e;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que regula o acesso a informag#io previsto no inciso XXXIII, do art. 5°, no inciso II, do § 3°,
do art. 37, e no § 2°, do art. 216, da Constitui¢io Federal, DECRETA:

Artigo 1° - O acesso a informagdes no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Arraial do Cabo fica regulado por este Decreto, observados os termos e condigdes
estabelecidos na Lei Federal n° 12.527, del18 de novembro de 2011.

Paragrafo winico - Subordinam-se as disposi¢des deste Decreto:

I. os Orgfos publicos integrantes da administragiio direta do Poder Executivo do
Municipio de Arraial do Cabo;
II. as autarquias, as fundages piiblicas, as empresas puiblicas, as sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de
Arraial do Cabo.

Artigo 2° - Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agbes de interesse publico,
recursos piblicos diretamente do orgamento ou mediante subveng¢des sociais, contrato de
gestiio, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo tinico - A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput
refere-se 4 parcela dos recursos publicos recebidos ¢ a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestagSes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Artigo 3° - Para cumprimento do disposto neste Decreto, os Orgdos e entidades
publicas promoverfio, em local de facil acesso, no &mbito de suas competéncias ¢
independentemente de requerimentos, a divulgagdo de informagdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas ou custodiadas.

§1° - Na divulgagéio das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no
minimo: ' ‘

I. registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos ¢ telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;
Il. registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III.  registros das despesas;
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IV. informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais
~ eresultados, bem como a todos os contratos celebrados;
V. dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos € obras de orgéos
e entidades, segundo a classificagfio orgamentéria; e
VI. respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§2° - Deverdo ser utilizados todos os meios e instrumentos legitimos & disposi¢éo dos
6rgdos e entidades piblicas, sendo obrigatéria a divulgagdo em sitios oficiais da rede mundial
de computadores (internet).

§3° - As Informagdes referidas no inciso I serfio alimentadas nos respectivos sitios
pelos érgdos e entidades publicas, no dmbito de suas administragdes, no prazo maximo de 10
(dias) a contar da vigéncia deste Decreto.

§4° - Cabera & Secretaria Municipal de Governo, Comunicago ¢ Eventos zelar pelo
cumprimento do disposto no pardgrafo anterior, bem como acompanhar as atualiza¢Ges
posteriores.

§5° - Para cumprimento do disposto no §4°, a alteragéo de qualquer dado referido no
inciso I devera ser comunicada pelo 6rgdo a Secretaria Municipal de Governo, Comunicagéo
e Eventos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da respectiva alteragdo.

Artigo 4° - Os oOrgios e entidades sdo os responsaveis pela atualizagdo das
informagdes de interesse coletivo no dmbito de suas administragdes, ressalvadas aquelas cuja
centralidade esteja sob a responsabilidade de outro 6rgdo ou entidade.

Artigo 5° - Os sitios utilizados para promover a divulgagéo de informagGes deverdo:

I. indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com o 6rgéo ou entidade detentora dos referidos sitios;
II. conter banner indicativo acerca da Lei de Acesso a Informagdes.

Artigo 6° - Ficam criados, nos 6rgos e entidades referidos no art. 1°, os Servigos de
Informacdes ao Cidaddo — SIC, que deverdo:

I. atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagGes, encaminhando-o aos
setores responsaveis, quando for o caso;
II. protocolizar os requerimentos de acesso a informagdes, formulados fisicamente,
encaminhando-os aos setores responsaveis;
III. informar sobre a tramitagfo dos pedidos de acesso nas suas respectivas unidades;
IV. controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso, informando aos setores
responsaveis a proximidade do término do prazo;
V. receber as informagdes prestadas pelos setores responsdveis, encaminhando-as aos
interessados;
VI. manter histérico dos pedidos recebidos.

§1° - Sera obrigatéria a existéncia de um SIC em cada érgéo e entidade piblica
referida no art. 1°, sendo esta facultada nas unidades descentralizadas.

§2° - Em cada 6rgfo e entidade piblica, bem como nas unidades descentralizadas, serd
afixado cartaz, em local com visibilidade privilegiada, com a indica¢do do enderego do
respectivo SIC, além do enderego cletrénico onde podera ser feito pedido de informagdes.
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Artigo 7° - Para fins de entrada e controle dos pedidos de acesso poderdo ser
utilizados os SIC’s fisicos, o formulario disponibilizado na infernet.

§1° - O pedido formulado fisicamente ou por meio da internet serd preenchido em
formulario especifico para esse fim.

§2° - Em cada formulério, s6 serd permitido o pedido de 01 (uma) informagéo.

Artigo 8° - Qualquer- interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes
aos Orgdos e entidades referidos no art. 1°, deste Decreto.

§1° - O pedido deve conter:

a) o nome do requerente;

b) dados para contato, que podera ser e-mail, telefone ou endereco, a fim de que a
informagdo solicitada seja encaminbada, caso ndo seja possivel fornecé-la
imediatamente;

¢) especificagdio da informagdo requerida;

d) o 6rgio ou entidade publica ao qual o pedido de informagdes deveré ser dirigido.

§2° - Naio serfio aceitos pedidos genéricos, cuja identificagdo do suporte documental da
informagiio requerida fique inviabilizada, ou pedidos desarrazoados, que requeiram a
produgdio ou o processamento dos dados por parte do 6rgéo ou entidade publica demandada.

§3° - S#o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagdio de informagdes de interesse publico.

Artigo 9° - O 6rgdo ou entidade piblica deverd autorizar ou conceder O acesso
imediato & informagao disponivel, observadas as restri¢des referidas no art. 18.

§1° N#o sendo possivel conceder o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade que receber o
pedido dever4, em prazo néo superior a 20 (vinte) dias:

I  comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugdo ou
obter a certiddo;
IL.  indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;
ou
IIIl. comunicar que nfio possui a informagéo, indicando, se for do seu conhecimento, 0
6rgio ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informag@o.

§2° - No caso de remessa a outro 6rgdo ou entidade, reiniciar-se-4 o prazo de 20
(vinte) dias referido no § 1°.

§3° - O prazo referido no §1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente. :

§4° - Sem prejuizo da seguranga ¢ da protegdo das informagdes ¢ do cumprimento da
legislagdio aplicavel, o 6rgéo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente
possa pesquisar a informag@o de que necessitar.
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§5° - Quando nfo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos e condigdes para sua interposigo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciagio.

§6° - A informagfo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, ¢aso .
haja anuéncia do requerente. -

§7° - Caso a informago solicitada esteja disponivel ao puablico em formato impresso,
eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente,
por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informago, procedimento esse que desonerard o 6rgéo ou entidade publica da obrigagdo de
seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por
si mesmo tais procedimentos.

Artigo 10 - O servigo de busca e fornecimento da informagio € gratuito, salvo nas
hipéteses de reprodugdo ou impressio de documentos pelo orglo ou entidade publica
consultada, situacio em que serd cobrado o valor necessério ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados.

§1° - Resolugio conjunta da Secretaria Municipal de Governo, Comunicag¢éio e
Eventos, Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas, € da Controladoria-Geral do Municipio
estabelecerd, em até 30 (trinta) dias contados da vigéncia deste Decreto, o valor referido no
caput, devendo ser atualizada sempre que necessario.

§2° - Os 6rgdos publicos poderéo optar por disponibilizar servidor para acompanhar o
requerente com a documentago em questdo até estabelecimento localizado nas proximidades,
para a realizagdo de fotocdpia as custas do interessado.

§3° - Estar4 isento de ressarcir os referidos custos todo aquele cuja situagfio econdmica
nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos
da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983, e sujeita as sangdes civis, administrativas e
criminais, na hipétese de declaragéo falsa.

Artigo 11 - Quando sc tratar de acesso @ informagéo contida em documento cuja
manipulagfio possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com
certificagfio de que esta confere com o original.

Pardgrafo tnico - Na impossibilidade de obtengdo de copias, o interessado podera
solicitar que, as suas expensas € sob supervisdo de servidor publico, a reprodugdo seja feita
por outro meio que nfo ponha em risco a conservagio do documento original.

Artigo 12 - E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certiddo ou copia.

Artigo 13 - No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10
(dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo tnico - O recurso serd dirigido a autoridade hierarquicamente superior a
que exarou a decisdo impugnada, que deverd se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias.
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Artigo 14 - Negado o acesso a informag#o, apds apreciado o recurso citado no art. 14,
o requerente poderd recorrer & Secretaria Municipal de Governo, Comunicagio ¢ Eventos, que
deliberara no prazo de 05 (cinco) dias se:

I.  oacesso & informagfo nfo classificada como sigilosa for negado;

II.  adecisfo de negativa de acesso a informago total ou parcialmente classificada como
sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem
possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagfio;

II.  os procedimentos de classificacdo de informagdo sigilosa estabelecidos neste Decreto
nfo tiverem sido observados; e

IV. estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos neste
Decreto.

§1° - Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Secretaria Municipal de
Governo, Comunicagio ¢ Eventos determinard ao 6rgdo ou entidade que adote as
providéncias necessarias para dar cuamprimento ao disposto neste Decreto.

§2° - Negado o acesso a informaglio pela Secretaria Municipal de Governo,
Comunicagéio e Eventos, podera ser interposto recurso, nos casos previstos neste Decreto, a
Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes, a que se refere o art. 26.

§3° - Entendendo necessdrio, ¢ desde que devidamente justificado em manifestaciio do
titular da Pasta, a Secretaria Municipal de Governo, Comunicagfo e Eventos poderd promover
consulta a Procuradoria-Geral do Municipio, que se manifestard no prazo méaximo de 15
(quinze) dias, situagdio em que se suspende o prazo referido no caput.

Artigo 15 - No caso de indeferimento de pedido de desclassificagdo de informagio,
poder4 o requerente recorrer ao Secretario Municipal da Pasta, sem prejuizo das competéncias
da Comissio de Reavaliagio de Informagdes do Municipio de Arraial do Cabo, prevista no
art. 26, e do disposto no art. 14.

§1° - O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido as autoridades
mencionadas depois de submetido a apreciagio de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior & autoridade que exarou a decisdo impugnada. ’

§2° - Indeferido o recurso previsto no caput que tenha como objeto a desclassificagfio
de informagdio secreta ou ultrassecreta, cabera recurso & Comissio de Reavaliagio de
Informagdes do Municipio de Arraial do Cabo.

Artigo 16 - Ndo poderd ser negado acesso a informagfo necesséria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo inico - As informagbes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderfio ser objeto de restrigio de acesso.

Artigo 17 - Ficam ressalvadas as demais hipGteses legais de sigilo e de segredo de
justica, bem como as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploragfio direta de
atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer
vinculo com o poder publico.
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Artigo 18 - S#o consideradas imprescindiveis & seguranca da sociedade ou do Estado
€, portanto, passiveis de classificagfo, nos termos do art. 24, da Lei Federal n° 12.527, de 18
de novembro de 2011, as informagdes cuja divulgagio ou acesso irrestrito possam:

I.  pdr em risco a autonomia municipal;

II.  prejudicar ou pdr em risco a conducdo de negociacdes estratégicas para a
municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

III.  pdr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagio;

IV. oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetiria do

Municipio;

prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicas da Guarda Civil

Municipal;

VI.  prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico
municipal;

VII. pdr em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades municipais ¢ seus

familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em trnsito no Municipio;

VIII. comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagéio ou fiscalizagdo em

andamento.

<

Artigo 19 - A informacdo em.poder dos 6rgios e entidades publicas, observado o seu
teor € em razdo de sua imprescindibilidade & seguranga da sociedade ou do Estado, podera ser
classificada nos termos do art. 24, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

§1° - Os prazos méximos de restricio de acesso & informagdo, conforme a
classificagdio prevista no caput comegam a contar a partir da data da sua produ¢io e sio
aqueles estabelecidos na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§2° - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito e o Vice-
Prefeito e os respectivos conjuges e filhos (as) serfo classificadas como reservadas e ficarfio
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleicio,

§3° - Alternativamente aos prazos referidos no §1°, poderd ser estabelecida como
termo final de restri¢Bo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificagfo.

§4° - Transcorrido o prazo de classificagfio ou consumado o evento que defina o seu
termo final, a informag8o tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

§5° - Para a classificacdo da informagfio em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informagédo e utilizado o critério menos restritivo possivel,

considerados:

I. agravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
II. o prazo méximo de restri¢éo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Artigo 20 - A decisdio de classificagdo do sigilo de informag¢des no dmbito do Poder
Executivo Municipal devera ser fundamentada e serd de competéncia:

I. "no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
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a) Prefeito;
b) Vice-Prefeito;

II.  no grau de secreto ou reservado, das autoridades referidas no inciso I, bem como:
a) Secretarios;
b) Controlador-Geral;
¢) Procurador-Geral; e
d) dos titulares de autarquias, fundagdes ou empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Pardgrafo unico - A autoridade ou outro agente publico que classificar informagcéo
como ultrassecreta deverda encaminhar a decisdo 4 Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes,
a que se refere o art. 26, no prazo de 10 (dez) dias.

Artigo 21 - A autoridade méxima de cada 6rglo ou entidade publicard, anualmente,
em sitio & disposi¢do na internet e destinado & veiculagdo de dados e informagdes
administrativas:

I.  rol das informagGes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
I. 1ol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagio para
referéncia futura;
III.  relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagfo recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

§1° - Os orgdos e entidades deverfio manter exemplar da publicagdo prevista no caput
para consulta publica em suas sedes.

§2° - Os 6rgdos e entidades manterfio extrato com a lista de informagdes classificadas,
acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagéio.
g

Artigo 22 - O tratamento das informagdes pessoais devera observar o disposto no art.
31, da Lei Federal n® 12.527/2011.

Pardgrafo unico - Resolugfio da Secretaria Municipal de Governo, Comunicagéo €
Eventos, a ser publicada no prazo de até 240 (duzentos e quarenta) dias, a contar da entrada
em vigor deste Decreto, dispord sobre os procedimentos para tratamento de informagéo
pessoal.

Artigo 23 - Serd responsabilizado o agente publico que incorra em conduta
inadequada no tratamento de informacédo sigilosa da qual decorra sua perda, alteragdo
indevida, acesso, transmissdo ou divulgagfio ndo autorizadas, nos termos do art. 190 e
seguintes do Estatuto dos Servidores Pablicos Municipais, Lei n® 768 de 07 de dezembro de
1992.

Artigo 24 - Os oOrgios e entidades publicas respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgagdo nfo autorizada ou utiliza¢fio indevida de informagdes
sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apurag@io de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Parigrafo anico - O disposto neste artigo aplica-se 4 pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com o6rgfios ou entidades, tenha
acesso a informagfo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.
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Artigo 25 - Fica criada a Comissio de Reavaliagio de Informacdes do Municipio de
Arraial do Cabo, composta:

F

por 01 representante do Prefeito da Cidade de Arraial do Cabo, que o presidira;
pelo Controlador-Geral do Municipio;

pelo Secretirio Municipal de Administragéo;

pelo Secretario Municipal de Governo;

pelo Secretario Municipal de Fazenda; e

pelo Procurador-Geral do Municipio

S<<EH

Artigo 26 - A Comissfio de Reavaliagio de Informagdes decidird, no dmbito da
administragio publica municipal, sobre o tratamento ¢ a classificagdo de informagdes
sigilosas e tera competéncia para:

I. requisitar da autoridade que classificar informagdo como ultrassecreta, secreta ou
reservada esclarecimento ou contetido, parcial ou integral da informag&o;
II.  rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas, secretas ou reservadas, de oficio ou
mediante provocagfo de pessoa interessada.

Artigo 27 - No prazo de 30 (trinta) dias, a contar da entrada em vigor deste Decreto,
por meio de Resolugio ou Portaria, o dirigente méximo dos 6rgéos citados no art. 1° designara
autoridade que lhe seja diretamente subordinada para, no &mbito do respectivo 6rgdo ou
entidade, exercer as seguintes atribuigdes:

I. assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma
cficiente e adequada aos objetivos deste Decreto;

II. monitorar a implementagio do disposto neste Decreto e apresentar relatdrios
periddicos sobre o seu cumprimento;

III. recomendar as medidas indispensaveis a implementacio e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto neste
Decreto; e

IV. orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto neste
Decreto.

Artigo 28 - Aplicam-se & municipalidade as normas gerais da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que n3o tenham sido expressamente citadas neste Decreto.

Artigo 29 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacfio, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Arraial/do Qalpo, 23 de maio de 2018.

-

(G-
ARTINS VIANNA
Prefeito Municipal



