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ATA DE REUNIAO DA COMISSAO AVALIADORA DO PROGRAMA
BOLSA ATLETA

Aos trés dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e
seis, reuniram-se, de maneira remota, 0s membros da Comissao
Avaliadora do Programa Bolsa Atleta, instituida pela Portaria n?
2.849/2025, quais sejam: Clara Benevenuto de Mello Simas, Flavia
Ramos da Silva Fontes, Jalderlanio da Silva Costa, Mariangela da
Silva Gomes e Vitor Oliveira Marmello, instituida pela Portaria n?
2849/2025, com a finalidade de analisar situacao identificada
apoés a publicacdo do Resultado Final do Programa Bolsa Atleta e
do Edital de 12 Convocacao dos Atletas habilitados, referente ao
Edital de Chamamento Publico n® 001/2025. Iniciados os
trabalhos, a Comissao registrou que, apds verificacdo
administrativa posterior a publicacdo do resultado final, foi
constatado que um dos candidatos contemplados foi enquadrado
em categoria diversa daquela para a qual preenchia os requisitos,
em desacordo com o disposto no item 4.1.6. do Edital de
Chamamento Publico n® 001/2025, que estabelece que o
candidato deverd apresentar, obrigatoriamente, rendimento de
destaque em competicdes oficiais de ambito nacional, tendo
obtido colocacdao do 12 ao 52 lugar. Apds analise da
documentacgao apresentada pelo candidato e confronto com as
regras editalicias, a Comissao concluiu que o enquadramento
realizado no resultado publicado ndo atende aos critérios
objetivos previstos no edital, configurando erro administrativo no
processo de classificagdo. Diante disso, e considerando os
principios da legalidade, da autotutela administrativa, da
isonomia e da vinculacdo ao edital, a Comissao deliberou, por
unanimidade, pela correcao do Resultado Final do Programa Bolsa
Atleta, exclusivamente no que se refere ao enquadramento do
referido candidato na categoria indevida, bem como pela
retificacao da classificagao, com a consequente republicacao do
Resultado Final corrigido, preservando-se os demais atos validos
do certame. Ficou consignado que a presente deliberacdo visa a
correcdo de erro administrativo, sem prejuizo aos demais
candidatos regularmente classificados, devendo o ato de
anulagao parcial e a republicacao serem formalizados por meio de
despacho da autoridade competente e publicados no mesmo
veiculo oficial em que se deu a publicacdo original. Nada mais
havendo, encerrou-se a presente que, redigida por mim, CLARA
BENEVENUTO DE MELLO SIMAS, foi lida, aprovada e assinada por
todos os presentes.

Clara Benevenuto de Mello Simas

Flavia Ramos da Silva Fontes

Jalderlanio da Silva Costa
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Mariangela da Silva Gomes

Mariangela da Silva Gomes

REPUBLICACAO DA CLASSIFICACAO FINAL DO PROGRAMA
BOLSA ATLETA

A COMISSAO AVALIADORA DO PROGRAMA BOLSA
ATLETA, designada pela Portaria n® 2.849/2025, no uso de suas
atribuicdes legais, e em atencdo ao disposto no item 9 do Edital
de Chamamento Piblico N2 001/2025, TORNA PUBLICA A
REPUBLICACAO DA CLASSIFICACAO FINAL dos atletas/paratletas
habilitados para concessao de Bolsa Atleta, que segue em
anexos, ante a necessidade de ajustes na relacdo dos
contemplados.

Arraial do Cabo, 23 de janeiro de 2026.
Clara Benevenuto de Mello Simas
Flavia Ramos da Silva Fontes
Flavia Ramos da Silva Fontes
Mariangela da Silva Gomes
Vitor Oliveira Marmello
ANEXO | - HABILITADOS

CATEGORIA PLEITEADA: ESTADUAL

ATLETA N2 DO PROCESSO | SITUACAO
AUGUSTO COSTA CARNEIRO 7240/2025 HABILITADO
DANIELA SILVA DA ROCHA 7280/2025 HABILITADO
JESUS DA SILVA GOMES 7244/2025 HABILITADO
JOAO GABRIEL BABO BOTELHO
SOARES 7161/2025 HABILITADO
JOAO PEDRO RANGEL MARQUES | 7275/2025 HABILITADO
LUAN SANTIAGO GALDINO 6542/2025 HABILITADO
MARIA EDUARDA DA ROCHA
OLIVEIRA SILVA 7118/2025 HABILITADO
PIETRO SANTOS RODRIGUES 6701/2025 HABILITADO

CATEGORIA PLEITEADA: NACIONAL

ATLETA N2 DO PROCESSO | SITUACAO
IGOR DE SOUZA BARCELLOS 6581/2025 HABILITADO
KAROLINE PORTO DUARTE 6838/2025 HABILITADO
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Nao atendeu ao requisito
de apresentacdo de
JOAO PEDRO rendimento de destaque
RANGEL 7275/2025 | INABILITADO | €™ .Com{’e;.“f")es € Il
MARQUES nacional, disposto no item
4.1.6. do Edital de
Chamamento Publico n?
001/2025.
Nao atendeu ao requisito
de elegibilidade de
PIETRO participacdo em
SANTOS 6701/2025 | INABILITADO ;Zggﬁgfﬁi;fsgvﬁ tem
L0 10N 4.1.2. do Edital de
Chamamento Publico n?
001/2025.
THEO Nao atendimento do item
ALMEIDADA [7254/2025 | INABILITADO | ¢ R0 VIIL do Bdital
SILVA e Chamamento Publico
n? 001/2025

CATEGORIA PLEITEADA: INTERNACIONAL

ATLETA N2 DO PROCESSO SITUACAO
LETICIA BARBOSA DOMINGOS 7263/2025 HABILITADO
PEDRO HENRIQUE MAXIMIANO
MARINHO 7100/2025 HABILITADO
CATEGORIA PLEITEADA: INTERNACIONAL
ATLETA N2 DO PROCESSO SITUACAO
JOAO PEDRO BATISTA DE
SOUSA 6646/2025 HABILITADO
LENA GUIMARAES RIBEIRO 7035/2025 HABILITADO
LETICIA BARBOSA DOMINGOS | 7095/2025 HABILITADO
PIETRO SANTOS RODRIGUES 6701/2025 HABILITADO
THEO ALMEIDA DA SILVA 7255/2025 HABILITADO
ANEXO Il - INABILITADOS
CATEGORIA PLEITEADA: ESTADUAL
N2 DO M MOTIVO DO
ATLETA | ppocEsso | STTUACAO | |NDEFERIMENTO
Ndo atendimento dos
DIANA itens 4.1.2.,4.1.5. e 4.7,
ALEXANDRE | 7274/2025 INABILITADO | incisos III, V, VI e VIII do
SANCHEZ Edital de Chamamento
Publico n? 001/2025
Ndo atendimento dos
JULIANA 2;6111131 4.41.11.5, 4.41.12.(,34.1.3.,
MARTINS orldtep Solloldly Lol
6659/2025 INABILITADO [ 4.7., incisos III, IV, V, VI,
SALDANHA .
NEVES VII e VIII do Edital de
Chamamento Publico n®
001/2025
Nao atendimento dos
RAPHAEL itens 4.1.1., 4.1.2., 4.1.3.,
POMPILO DE 4.15.,4.16.e4.7,,
BARROS GAILS WRABIL L0 incisos III, IV, V e VI do
SIQUEIRA Edital de Chamamento
Publico n® 001/2025
: Nao atendimento do item
THAIS LUNA 4.7., inciso V, do Edital
MEDEIROS 7229/2025 INABILITADO P
MIGUEL de Chamamento Publico
n? 001/2025

N2 DO % MOTIVO DO
ATLETA | ppocEsso | SITUACAO | yNDEFERIMENTO
Nao atendimento dos itens
4.1.1.e4.7, incisos IVe 'V,
do Edital de Chamamento
CEANDRO Piblico n® 001/2025; do
X A Bt
CARVALHO |6492/2025 |INABILITADO |2rtig0 3% incisosTe IT da
SOUZA Lei Municipal n?
FREITAS II 2.446/2022 e artigos 49,
inciso I e 72, inciso IV do
Decreto Municipal n?
4.455/2025
Nao atendimento dos itens
4.1.1,4.1.2,4.1.3,4.1.6.
LUCAS sy ,
SANTOS DA [6968/2025 |INABILITADO | &7~ incisos IIL IV, V.e
FONSECA VIII, do Edital de
Chamamento Publico n?
001/2025
Nado atendimento dos itens
4.1.2.,4.1.6. e 4.7., incisos
N REUS 111, V, VIII, do Edital de
6557/2025 INABILITADO | Chamamento Ptblico n®
PEREIRA DE
SOUZA 001/2025atendeu aos
requisitos de elegibilidade
previstos.

CATEGORIA PLEITEADA: NACIONAL

CATEGORIA NAO INFORMADA

N2 DO = MOTIVO DO

ATLETA | ppocesso | STTUACAO | |NDEFERIMENTO
MARIA Nao atendimento do item
LSOO 1D 4.7., inciso V, do Edital de
ROCHA 7119/2025 INABILITADO | ~, 0 e

Chamamento Ptblico n®

QLN 001/2025
SILVA

N2 DO M MOTIVO DO
ATLETA | ppocesso | STTUACAO | |NDEFERIMENTO
Nao atendimento dos
itens 4.1.1., 4.1.2.,
CALEBE DE 4.1.3.,4.15.,4.16.e
ALCANTARA 7020/2025 INABILITADO | 4.7., incisos III, IV, V,
PIMENTEL VI, VIII e IX, do Edital
de Chamamento Publico
n? 001/2025
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N2 DO = MOTIVO DO
ATLETA | ppocesso | STTUACAO | |NDEFERIMENTO
Nao atendimento dos
EDSON DA itens 4.1.1., 4.1.2.,
CONCEICAO 4.1:3., 4.16.e4.7.,
7160/2025 INABILITADO | incisos IV, V, VI, VIII e
BERNARDINO :
JUNIOR IX, do Edital del '
Chamamento Publico n?
001/2025
Nao atendimento dos
MARCOS itens 4.1.1., 4.1.2.,
SAVIO DE 413,4.1.6.e4.7.,
MACEDO 7261/2025 |INABILITADO |incisos III, IV, V, VI, VIII
SILVA e IX incompleto, do
RODRIGUES Edital de Chamamento
Publico n® 001/2025

REPUBLICACAO DO EDITAL DE CONVOCACAO - PROGRAMA
BOLSA ATLETA

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA,
TECNOLOGIA, ESPORTE E LAZER, por meio da SUBSECRETARIA DE
ESPORTE E LAZER, no uso de suas atribuicdes legais, e de acordo
com a Lei Municipal n2 2.446, de 28 de dezembro de 2022 e suas
alteracdes, o Decreto Municipal n? 4.455, de 16 de setembro de
2025, o Edital de Chamamento Publico n® 001/2025, que culminou
na republicacdo da Classificagdo Final dos atletas/paratletas
habilitados no Diario Oficial do Municipio, no dia 3 de Fevereiro de
2026, TORNA PUBLICA a convocacdo dos atletas/paratletas
habilitados, acompanhados de seus responsaveis legais, quando
menores de 18 (dezoito) anos, na forma do ANEXO UNICO, para
assinatura do Termo de Compromisso, no dia 4 de fevereiro de
2026, as 14h, no Auditério do Colégio Municipal Francisco
Porto de Aguiar.

Informa ainda que, nos termos do item 3.2. do Edital de
Chamamento Publico n2 001/2025, o atleta/paratleta que tiver
sido habilitado para mais de uma categoria devera optar por
apenas uma delas, renunciando as demais.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
LUIZ EDUARDO BARRETO GARCIA
Subsecretario Municipal de Esporte e Lazer
Mat. 67022
BERNARDO MARTINS DE ALCANTARA VEIGA DA SILVA

Secretario Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e
Lazer

Mat. 56963

ANEXO UNICO

CATEGORIA PLEITEADA: ESTADUAL

ATLETA N2 DO PROCESSO
AUGUSTO COSTA CARNEIRO 7240/2025
DANIELA SILVA DA ROCHA 7280/2025
JESUS DA SILVA GOMES 7244/2025
JOAO GABRIEL BABO BOTELHO SOARES 7161/2025
JOAO PEDRO RANGEL MARQUES 7275/2025
LUAN SANTIAGO GALDINO 6542/2025
MARIA EDUARDA DA ROCHA OLIVEIRA SILVA 7118/2025
PIETRO SANTOS RODRIGUES 6701/2025

CATEGORIA PLEITEADA: NACIONAL

ATLETA N2 DO PROCESSO
IGOR DE SOUZA BARCELLOS 6581/2025
KAROLINE PORTO DUARTE 6838/2025
LETICIA BARBOSA DOMINGOS 7263/2025
PEDRO HENRIQUE MAXIMIANO MARINHO 7100/2025

CATEGORIA PLEITEADA: INTERNACIONAL

ATLETA N2 DO PROCESSO
JOAO PEDRO BATISTA DE SOUSA 6646/2025
LENA GUIMARAES RIBEIRO 7035/2025
LETICIA BARBOSA DOMINGOS 7095/2025
PIETRO SANTOS RODRIGUES 6701/2025
THEO ALMEIDA DA SILVA 7255/2025

Decretos

DECRETO N2 4.549 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026

Estabelece a programacao financeira, as metas de
arrecadacdo e o cronograma de desembolso do Municipio
de Arraial do Cabo para o exercicio financeiro de 2026.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no

uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal, e tendo em vista o disposto na Constituicao da
Republica de 1988;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 82, 92 e 132 da Lei
Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000,
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DECRETA:

Art. 12 - O Poder Executivo, nos termos do art. 82, 92 e 132
da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e em
conformidade com a Lei Municipal n® 2.689 de 10 de dezembro de
2025, Lei de Diretrizes Orcamentarias de 2026 - LDO e com a Lei
Municipal n? 2.690, de 10 de dezembro de 2025, Lei Orcamentaria
de 2026 - LOA, estabelece a programacao financeira anual com as
metas bimestrais de arrecadagao e o cronograma mensal de
desembolso, conforme segue:

| - as metas bimestrais de arrecadacao das receitas
orcamentarias, nos termos do Anexo I; e

Art. 22 - Se verificado, ao final de um bimestre, que a
programacao financeira poderd ndao comportar o cumprimento do
cronograma de execucdao mensal de desembolso e as metas de
arrecadacao, a Secretaria Municipal de Financas e Orgamento
promoverda por ato préprio e nos montantes necessarios, nos 30
(trinta) dias subsequentes, a limitacao de empenhos e
movimentacao financeira.

Art. 32 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagao, produzindo efeitos a contar de 12 de janeiro de 2026.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS

Il - o cronograma mensal de desembolso das despesas do

exercicio, nos termos do Anexo Il.

DECRETO N2 4.549 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026.

Avenida da Liberdade s/n
Praia dos Anjos

ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001-07

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Prefeito Municipal

2026

ANEXO Il - Cronograma Mensal de Desembolso das Despesas do Exercicio

Codigo Descricdo Janeiro Fevereiro  Marco Abril Maio  Junho Julho  Agosto Setembro  Outubro Novembro Dezembro ~ TOTAL
1- CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
00.1. CAMARA MUNICIPAL DE A. DO CABO 2155200 80972640 67233600 83408640 86039520 67890880 68402880 72203040 74346720 70351680 82434240  1689.609.60 9.744.00000
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: ~ 32155200 80972640 67233600 83408540 86039520 67890880 68402880 72203040 74346720 70351680 82434240 1689.609.60 9.744.00000
2 - PREFEITURA MUNICIPAL
00.1. GABINETE DO PREFEITO 28884492  727.36403 60304847 74924622 77287899 78050045 61445192 64858814  667.84447 63195768 74049335 151774877 875287642
00.1. PROCURADORIA GERAL 45594491 114815218 95333936 118269346 121999805 124624942 96991917 102380357 105419990 99755220 116887695 239578326 1381651244
00.1. CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO 7301149 18385620 15266039 18938738 19536104 10956474 15531535 16394398 16881141 15074029  187.07491 38364219 221246935
00.1. SECRETARIA DE TURISMO 24433944 61520113 51089155 63380169 65379310 66786113 51977662 54865310 56494230 53458507 62639746 128389268 7.404.22535
00.1. SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, 44637801 112406100 93333585 115787751 119439935 122000990 04956777 100232154 103208007 ~ 97662099 114435091 234551356 1352660647
00.1. ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA 14436750 36354361 30185931 37448054 30620243 30460449 30710004 32417065 33379515 31585850 37010577 75858558 437477266
00.1. CIENCIA E TECNOLOGIA 9535152 24011246 19937136 24733606 25513755 26062749 20283869 21410750 22046427 20861757 24444662 50102890 2889.44000
00.2. FNDE 14370731 36188113 30047891 37276804 38452502 30279997 30570463 32268823 33226871 31441417 36841328 75511658 4.354.766.88
003. ESPORTE E LAZER 10415325 48391319 40595680 5036277 51050703 53068555 41301692 43596230 44890585 42478378 49773834 102018700 588343187
001. SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO 207514736 522559835 433894448 538280648 555250127 567206945 441440438 465964907 479799223 454017089 531992323 1090395613 6288325332
001. SECRETARIA DE DESENVOLV. SOCIAL, TRABALHO, 19865740 50025545 41537456 51530525 53155004 54299680 42250847 44607616 45031999 43463831 50928533 104385434 6.019.92120
RENDA E DIREITOS HUMANOS
001. SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIEN TE 18798792 47336777 39306566  487.62928 50301011 51383366 30990158 42211834 43465087 41129479 48193268  987.79109 569660375
001. SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA 120436579 303281203 251821937 312405186 322250088 320193315 256201449 270434863 278463968 263500636 308755593  6.328.39477 3649593294
001. SECRETARIA DE SERVICOS PUBLICOS E 232365889 585130556 485855049 6027.43032 621754787 635133429 494305618 521767041 537258100 508388399 5957.01642 1220077124 7041390566
001. SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO 25441646 64066690 53196160 65994088  680.75677 69540499 54121320 57128060 50824169 55663238 65223120 133684286 7.709589.71
002. EVENTOS 42900000 1080.30000  897.00000 111280000 114790000 117260000 91260000 96330000 99190000 93860000 109980000  2.254.200,00 13.000.00000
00.1. SECRETARIA DE COMPRAS E LICITAGOES 447117 11702286 9716700 12054341 12434550 12702121 9885686 10434891 10744699 10067320 11913519 24418489 140821737
00.1. SECRETARIA DE POSTURAS 20485138 51585302 42832561 53137206 54813263 55992710 43577475 45098446 47364122 44818098 52516444 107640088 6.207.61752
001. DEFESA DO CONSUMIDOR 1419938 3575661 2068960 3683232 3799409 3881163 3020595 3188405 3283068 3106651 3640204  7T4LL27 43028413
00.1. SECRETARIADE HABITAGAO EREGULARIZACAO 13154812 33126209 27506516 34122786 35199088 35056487 27983873 20538533 30415500 28781135 33724155 69122550 398630673
FUNDIARIA
00.1. FINANGAS E ORCAMENTO 227376503 572575377 475423598 589800860 608404401 621495776 483691834 510563603 525722036 497472228 582910672 11947.60172 68.901.970,70
00.1. SECRETARIA DE MOBILIDADE URBANA 94449551 231841142 197485425 2449.96412 252724102 258162107 200919954 212082174 218378811 206644170 242134304 496289460 2862107611
00.1. SECRETARIA DE CULTURAE ECONOMIACRIATIVA  188:85477 47557065 30487816 48987783 50532959 51620304 40174561 42406481 43665512 41319135 48415496 99234598 572287187
TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 1256351753 31637.22141 2626917301 3258900303 33616.927.21 3434028125 26.726.02819 2821080755 29.048.37536 27.487.45352 3220829041 66.01557397 380.712.65245
Modemizacao Pdblica e Informatica Ltda Pégina 1de 4

Pagina 5 de 188



PREFEITURA DE

ARRAIAL DIARIO OFICIAL

mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 2%
Avenida da Liberdade sin ANEXO II - Cronograma Mensal de Desembolso das Despesas do Exercicio
Praia dos Anjos

ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001-07

Codigo  Descricdo Janeiro Fevereiro  Marco  Abrl  Maio  Junho  Julho  Agosto Setembro  Outubro Novembro Dezembro  TOTAL

3-INSTITUTO DE PREVIDENCIA CABISTA

01, PC-INSTTUTO CABISTADEPREVDENCIA 230386756 602819377 500535944 62B54737 641540026 65823800 5004117 5353079 554SILTT 52874906 613700593 1257868501 7254144122
TOTAL DA DESPESA POR ORGRQ: 23365756 60810377 500536044 620054137 640540926 654323800 5040917 5353079 5SS 52740206 613006% 1257868591 T2SHLULL

4-FUNDAGAO INST. PESCA DE ARRAIAL DO CABO

00.1. FUNDAGAO INSTITUTODE PESCADE ARRAIALDO 22876666 57607605 47833029 59340686 61212413 62529554 48664908 51368514 52893625 50051373 58647454 120206483 69323311
CABO

TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 22876666 57607605 47833029 59340686 61212413 62529554 40664908 51368514 52893625 50051373 58647454 120206483 693232311

5- FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

00.1. ATENGAO BASICA 79506577 200212016 166241024 206235241 212740325 217317976 169132172 178528404 183828842 173950752 203825951 4.177.709.21 2409290199
00.2. ATENGAO ESPECIALIZADA 467884032 1178217062 9.783.029.76 1213662822 1251944243 1278883020 9.953.169.41 10.506.12326 1081804595 1023673549 1199484518 24.585.179,13141.783.039.96
003. ADMINISTRATIVO 34254200 86256305 71622419 88853320 91655936 93628148 72868026 76016250 79199864 74944039 87815314 179990253 10.380.060.75
004. VIGILANCIA EM SAUDE 9338955 23517186 19526005 24224683 24988779 25526476 19866504 20970198 21592795 20432501 23041684 49071962 2829.986.28
005. FARMACEUTICA 6600000 16620000 13800000 170120000 17660000 18040000 14040000 14820000 15260000 14440000 16920000  346.800,00 2.000.000,00

TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 57586764 1504824569 1249493324 1550096066 1598989283 1633895620 127122363 134184TLT6 138168096 1307440841 1531987457 3L4003I04916L085988.8

6 - FUNDAGAO DE MEIO AMBIENTE DE ARRAIAL DO CABO

00.1. FUNDAGAO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 643500 1620450 1345500 1669200 1721850 1758900 1368900 1444950 1487850 1407900 1649700 3381300  195.00000
PESQUISA, CIENCIA, TECNOLOGIA,ES

TOTALDADESPESAPORORGRQ: 64500 1620450 1346500 166200 1721850 1758900 136000 144850  L487850 1407900 1640700  338BM 19500000

7- FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

001, ADMINISTRATIVO 2138732 6896626  57.26440  7L0AL05 7328183 7485868 5826030 6149699 6332281 5992014 702113 14390793 82991884

00.10. GESTAQ DESCENTRALIZADA DO PROGRAMA 660000 1662000 1380000 1712000 1766000 1804000 1404000 1482000 1526000 1444000 1692000 3468000 20000000
BOLSA FAMILIA E CADASTRO UNICO

002. PROTEGAO SOCIAL BASICA 3993000 10055100 8349000 10357600 10684300 10914200 8494200  89.661,00 92.323,00 8736200 10236600 20981400 1.210.000,00

003. PROTECAO SOCIAL ESPECIAL 2105400 5301780 4402200 5461280 5633540 5754760 4478760 4727580 4867940 4606360 5397480 11062920  638.000,00

004, BENEFICIOS EVENTUAIS 3118500 7852950 6520500 8089200 8344350 8523900 6633900 7002450 7210350 6822900 7994700 16386300  945.000,00

005. DEMAIS POLITICAS DE ASSISTENCIA 1188000 2091600 2484000 3081600 3178800 3247200 2527200 2667600 2746800 2599200 3045600 6242400  360.00000

PRIMEIRA INFANCIA NO SUAS 330000 831000 690000 856000 883000 902000 702000 741000 763000 7.22000 846000 1734000  100.000,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 2%
Avenida da Liberdade sin ANEXO II - Cronograma Mensal de Desembolso das Despesas do Exercicio
Praia dos Anjos

ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001-07

Codigo  Descricdo Janeiro Fevereiro  Marco  Abrl  Maio  Junho  Julho  Agosto Setembro  Outubro Novembro Dezembro  TOTAL

0.

007. GESTAO DESCENTRALIZADA DO SUAS B[O L0 600 860 G0 %200 200 74L00 O 7200 8600 173400 1000000

08. EXECUGAO DE EMENDAS PARLANENTARES E 950 uB AN 56 %49 2706 a6 2B 28 2186 %% 20 300
EQUVALENTES

009. FORTALECIMENTO DO CONTROLE SOCIAL 9000 24300 201000 256800 264900 270600 200600 222300 228900 216600 25800 520200 3000000

TOTAL DADESPESA POR ORGRO: 1269622 3695949 283210 700183 SBL7A02 399543 340%5 30305 396160 321640 357431 THISGIS 433288

8- FUNDO MUNICIPAL DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE

001, FUNDOMUNICIPALDOS DIREITOSDACRIANCAE ~ 60.75300 15298710 12702900 15758060 16256030 16605820 12923820 13641810 14046830 13292020 15574860  319.22040 1.841.000,00
ADOLESCENTE

TOTAL DADESPESA POR ORGRO: 075300 15208710 1270900 1788960 16256030 16605820 1923820 13641810 14048830 1292020  1S574860 31922940 184100000
9- FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
01, FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AVBIENTE LLTBIS0  TONLS 2SBS0  TIE0H 0SS WIS LG IS WS ALY IWABY 750310 4265000
TOTAL DADESPESA POR ORGRQ: 14178450 35703315 20645850 367178040 37938085 3975430 L6 380G 3782% 027N 3B  TIS0B10 429650000
10- INSTITUTO DESENVOLVIMENTO DE ARRAIAL DO CABO

001. INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO DEARRAIAL  1.100.809,78 277203917 230069317 285543385 294550010 300888006 234172262 247181832 254520564 240843836 282207598 5.784.25502 33.357.872.08
DO CABO - IDAC

TOTAL DA DESPESA POR ORGRQ: L10081978 277203017 230168317 285543885 294550010 300888006 234172262 24718183 25620560 24084383 282207508 578425502 35787208
12 - FUNDO MUNICIPAL DE PROCURADORIA

001, FUNDO MUNICIPAL DE PROCURADORIA GER 10365 2617792 2073618 2696546 2781601 2841454 211420 2334277 2403581 274424 2665045 5462397 31501711
ALFPG

TOTALDADESPESAPORORGRQ: 10358  %17% 2173618 2696546 2181601 284454 21420 2307 24058 2742 25606 S689 350711
13 - FUNDO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

001. DEFESA CONSUMIDOR 203445 512312 425385 521724 544370 556083 432783 456827 470390 445113 521559 1069011 6165000

TOTALDADESPESAPOR ORGRO: 20445 51812 428385 52724 54870  S5608 43788 45877 4703%0 445113 52559 06011 6165000

Modemizaco Piblica e Informatica Lida Pégina3de4

Pagina 7 de 188



PREFEITURA DE

ARRAIAL DIARIO OFICIAL

mCABo MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO 2%
Avenida da Liberdade sin ANEXO II - Cronograma Mensal de Desembolso das Despesas do Exercicio
Praia dos Anjos

ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001-07

Codigo  Descricdo Janeiro Fevereiro  Marco  Abrl  Maio  Junho  Julho  Agosto Setembro  Outubro Novembro Dezembro  TOTAL

14 - FUNDO DE SEGURANGA PUBLICA

00.1. FUNDO DE SEGURANGA PUBLICA 2546218 6411839 5323900 6604734 6813061 6959661 5416499 5717416 5887164 5570815 6527576 13379216 77158107

TOTAL DA DESPESA PORORGZ\OI 2546218 6411839 5323909  66.04734 6813061 6950661 5416499  57.174,16 58.871,64 55.708,15 652576 13379216 77158107

18- FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

00.1. APLICAGAO 133861100 3370.86589 279891392 347227582 358179853 3658.870,08 284759068 300579016 309503090 292871862 343171185 7.033.79237 40.563.969,81

002. RECURSOS VINCULADOS 10139.166.25 2553226411 21.200.074,89 26.300.382,76 2712995091 27.713.721,09 21.568.771,85 22.767.03695 2344298137 2218326677 2599313530 53.276.700,94307.247 46219

003. FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGA 111310886 280301050 2327.40044 28687.33693 297840948 304249756 236788613 249943536 257364262 243534727 285360636 584888112 3373057164
O-FUNDEB

004. RECURSOS NAQ VINCULADOS 11284995 28417669 23595898 29272503 30195910 30845653 24006262 25339943 26092276 24690201 28930623 59297518 341969541

TOTAL DA DESPESA POR ORGAQ: 1270373606 3L99031719 265623578 295272144 BORLB0 ATISIS 043U BSBEIN BI25TE 2IABAGT RSTT0T4 6675236861 38496L9905

19- FUNDO MUNICIPAL DA CIDADANIA

001. FUNDO DA CIDADANIA 47757600 120262320 99856800 123880320 127787760 130537440 101593440 107237520 110421360 104487840 122433120 250044480 14472.000,00

TOTAL DA DESPESA POR ORGRO: 47757600 120262320 99856800 123880320 127787760 130530440 101583440 107237520 110421360 10METBA0 122433120 25044480 1447200000

TOTAL GERAL DA DESPESA: 36.155.194,14 91.045.352,55 75.507.224,10 93.784.302,38 96.742.53464 98.824.197,33 7691195845 8118484505 8359519133 79.103.182,37 92.608.77048 189.979.111,12095.611.94391
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DECRETO N2 4.549 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2026.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Avenida da Liberdade sin
Praia dos Anjos
‘ 200
ARRAIALDO CABO-RJ
CNPJ: 27.792.3731000147 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadao das receitas orcamentérias
Codigo Descrigdo 1°Bimestre ~ 2°Bimestre ~ 3Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
1.00.0.000.0.00 Receitas Correntes 12446038878 16573278299 19135382771 15469107753  159.09352053 27657864173  1.072.010.239.27
1100000000  Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria 5.879.786,80 7.829.586,90 9.039.982,29 7.307.952,07 752065753 1306619288 50.644.158,46
11.1.0.0000.00 Impostos 547338171 7.288.41355 8.415.147,60 6.802.833,60 700083708 1216307048 47.143.684,02
11.1.2.0000.00 Impostos sobre o Patrimanio 239551383 3.189.891,81 3683.025,15 2977.369,91 3.064.029,32 5.323.364,08 20.633.19409
1112500000 Imposto sobre a Propriedade Predial e Teritorial 186453199 248283072 2.866.657,72 231741573 2.384.866,50 414340443 16.059.707,10
Urbana
1.1.1.250.0.1.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 1.262.795,52 1.681552,01 194150733 1.569.521,05 1,615.203 58 2.806.212,27 10.876.791,76
Urbana - Principal
1112500200 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 119919 1596861 184313 1490472 15.338,54 26.648,78 103.289,83
Urbana - Multas e Juros de Mora
1.1.12500.2.10 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 11.991,95 15.968,61 1843723 1490472 15.338,54 2664878 10328983
Urbana - Multas e Juros de Mora
1.1.12500.3.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 402.319.30 53581257 618.645,18 500.114,84 514.6711,20 894.176,22 3465.799,30
Urbana - Divida Ativa
1112500310 Imposto sobre a Propriedade Predial e Teritorial 40237930 53581257 618.645,18 50011484 51467120 894.176,22 3.465.799,30
Urbana - Divida Ativa
1.1.1.250.0.4.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial 187.365,22 249.49753 268.067,98 232.875,12 239.653,19 416.367,16 161382621
Urbana - Divida Ativa - Multas e Juros de Mora da Divida Ativa
111.25300.00 Impostos sobre Transmisséo *Inter Vivos" de Bens 530.981,84 707.061,09 816.367,43 65995417 679.162,82 1179.959,64 4573.48699
Imveis e de Direitos Reais sobre Iméveis
1112530.1.00 Impostos sobre Transmissdo *Inter Vivos" de Bens 52091945 705.646.40 814.734,04 658.633,74 67780395 11775978 4564.336,36
Imveis e de Direitos Reais sobre Imdveis - Principal
1.112530.1.10 Impostos sobre Transmiss&o "Inter Vivos" de Bens 52091945 705.646,40 814.734,04 658.633,74 677.803,95 117759878 4.564.336,36
Imdveis e de Direitos Reais sobre ImGveis - Principal
1112530300 Impostos sobre Transmisséo "Inter Vivos" de Bens 106239 141469 163339 132044 135887 2.360,86 9.150,63

Imveis e de Direitos Reais sobre Iméveis - Divida Ativa
1.1.1.3.00.0.0.00 Impostos sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza 1.869.847,20 2489.908,51 2.874.829,68 2.324.021,98 2.391.665,03 4155.216,01 16.105.488,40

1113030000 Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte 1.860.847,20 248090851 2.874.829,68 232402198 2.391,665,03 4.155.216)01 16.105.488,40

1.1.1303.1.1.00 Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte - 142384947 1.896.013 17 2.189.12258 1.769.694,05 182120281 316410994 12.263992,02
Trabalho - Principal

1113031101 Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte - 142384947 1.896.01317 218912258 1.769.694,05 182120281 3.164.109.94 12.263.992,02
Trabalho

1.1.1.3.034.1.00 Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte - Outros 445.99773 593.895,34 685.707,10 554.327.93 510.462,21 991.106,07 3.841.496,38
Rendimentos - Principal

1113034.1.01 Imposto sobre a Renda - Retido na Fonte - 4599773 593.895,34 685.707,10 55432193 510.462,21 991.106,07 3.841.496,38
Outros Rendimentos

1.1.14.00.0.0.00 Impostos sobre a Produgéo e Circulagéo de Mercadorias e 1.208.020,68 1.608.613,24 1.857.292,77 1501.441,72 1545.142,73 2.684.49039 10.405.001,53
Servicos

1114510000 Impostos sobre Servicos 1.208.020,68 160861324 1851.29,11 150044172 154514273 268449039 10405.001,53

1.1.1451.1.1.00 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - 1.161.000,00 1.546.000,00 1.785.000,00 1.443.000,00 1.485.000,00 2.580.000,00 10.000.000,00
ISSQN - Principal

1114511110 Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - 1.161,000,00 1546.000,00 1.785.000,00 1.443,000,00 1.485.000,00 2.580.000,00 10.000.000,00
ISSQN - Principal

1.1.1451.1.2.00 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - 8.05051 10.720,15 1231140 10.005,94 1020717 17.890,03 69.341,20

ISSQN - Multas e Juros de Mora
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Avenida da Liberdade sin
Praia dos Anjos 06
ARRAIAL DO CABO-RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
1114511210 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza- 8.050,51 10.720,15 1231740 10.005,94 1029717 17.890,03 69.341,20
ISSQN - Multas e Juros de Mora
1114511300 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - 2161615 36.77396 4245894 3432395 3532299 6136923 231.865,23
ISSQN - Divida Ativa
1114511310 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - 27.616,15 36.773,96 4245894 3432395 35.322.99 61.369,23 237.865,23
ISSQN - Divida Ativa
1114511400 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - 11.354,01 15119,12 1745643 1411183 1452257 2523114 97.795,10
ISSQN - Divida Ativa - Multas e Juros de Mora da Divida Ativa
1114511410 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza- 11.35401 15.119,12 17.456,43 1411183 1452257 25.23114 97.795,10
ISSQN - Divida Ativa - Multas e Juros de Mora da Divida Ativa
1.1.2000.00.00 Taxas 406.405,08 54117335 624.834,69 505.118,46 519.82045 90312241 350047444
11.2.1.00.00.00 Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia 207.032,64 275.686,88 318.306,00 257.319,64 264.809,20 460.072,54 1783.226,91
1121010100 Taxas de Inspegéo, Controle e Fiscalizagéo - Principal 135.056,40 179.842.54 207.644,85 167.860,79 172.746,55 300.125,32 1.163.276,45
1121010110 Taxas de Inspecéo, Controle e Fiscalizagdo - 135.056,40 179.842.54 207.644,85 167.860,79 172.746,55 300.125,32 1.163.276,45
Principal
1.121.01.0.2.00 Taxas de Inspegéo, Controle e Fiscalizagéo - Multas e 5.556,66 7.39931 854318 6.906,34 7.107,35 1234813 4786097
Juros
1121010300 Taxas de Inspegéo, Controle e Fiscalizago - Divida 8.244.07 1097790 12.675,00 10.246,51 1054475 18.320,16 7100839
Ativa
1121010400 Taxas de Inspegéo, Controle e Fiscalizagdo - Multas e 4.466,85 594811 6.867,64 555183 571342 9.926,34 3847420
Juros da Divida Ativa
112.1.040.0.00 Taxa de Controle e Fiscalizagéo Ambiental 2607155 3471715 40.084,16 3240417 3334133 57.936,77 22456114
1121.040.1.00 Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental 2607155 3471715 40.084,16 3240417 334133 57.936,77 22456114
1121.040.1.00 Taxa de Controle e Fiscalizado Ambiental - FMA 2607155 3471715 40.084,16 3240417 334133 57.936,77 22456114
11.2150.0.0.00 Taxa de Fiscalizagdo de Vigilancia Sanitaria 2163111 36.801,87 40117 34.350,00 3534980 6141581 238.045,76
1.121500.1.00 Taxa de Fiscalizacéo de Vigilancia Sanitdria - 2405381 3203031 36.981,96 29.896,34 30.766,50 53.452,91 207.181.83
Principal
11.2150.0.2.00 Taxa e Fiscalizago de Vigilancia Sanitéria - Multas e 904,39 120429 139047 1.12406 1.156,78 2.009,75 7.789,74
Juros
1.1.2.150.03.00 Taxa de Fiscalizacéo de Vigilancia Sanitéria - Divida 218213 2.905,75 335496 211216 2791,10 484919 18.795,30
Ativa
1.1.2.150.0.4.00 Taxa de Fiscalizagéo de Vigilancia Sanitdria - Multas e 496,78 661,52 763,78 617,44 635,42 110395 427889
Juros da Divida Ativa
1122.00.0.0.00 Taxas pela Prestacdo de Servigos 19937244 265.486,47 306.528,68 24179882 255.011,26 443.049,86 L717.24753
1122.01.0.0.00 Taxas pela Prestacdo de Servigos 4538558 6043592 69.778,86 56.409,46 58.051,32 100.856,84 39091798
1122011100 Taxas pela Prestacdo de Servigos - Principal 2418784 3220879 31.188,03 30.062,93 3093794 53.750,77 208.336,30
1122011102 Taxas pela Prestacdo de Servigos Funerérios 942,06 1.254,46 144839 117088 1.204,% 200347 811421
1122011110 Outras Taxas pela Prestacéo de Servicos - 2324578 3095434 35.739,64 28.892,05 2073298 5165730 200.222,09
Principal
1122011200 Taxas pela Prestagéo de Servicos - Multas e Juros 322 41582 480,10 388,11 39941 693,92 2.689,63
1122011201 Taxas pela Prestacéo de Servicos - Multas e 322 4158 480,10 388,11 39941 693,92 2.689,63
Juros
1122011300 Taxas pela Prestacéo de Servigos - Divida Ativa 2.196,32 292464 3.376,77 279719 2.809,25 488071 1891748
1122011301 Taxas pela Prestagéo de Servigos - Divida Ativa 2.196,32 292464 3.376,77 27979 2.809,25 488071 1891748
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Avenida da Liberdade sin
Praia dos Anjos 06
ARRAIAL DO CABO-RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
1122011400 Taxas pela Prestacdo de Servigos - Divida Ativa - 18.689.15 24.886,67 2873396 23.22863 2390472 4153144 16097457
Multas e Juros
1122011401 Taxas pela Prestacéo de Servigos - Divida Ativa - 18.689,15 24.886,67 2873396 2322863 2390472 4153144 16097457
Multas e Juros
11.225300.00 Taxa pela Prestacdo de Servicos de Limpeza Piblica e 153.986,86 205,050,555 236.749.82 191.389,35 196.959,94 342.193,02 1.326.329,55
Manejo de Residuos Solidos
112253.1.1.00 Taxa pela Prestacdo de Servigos de Limpeza 153.986,86 205.050,55 236.749.82 191.389,35 196.959,94 34219302 1.326.329,55
Piblica e Manejo de Residuos Sdlidos
1200000000  Contribuigdes 226497085 3016.059,38 3482319553 281511881 2.897.055,74 5.033.268,57 19.508.792,89
12.1.000.0.0.00 Contribuicdes Sociais 1.020.251,74 1.358.578,12 1.568.604,10 1.268.064,83 130497316 226122610 8.787.698,05
12.15.00.0.0.00 ContribuicBes para Regimes Prdprios de Previdéncia e 1.020.251,74 1.358.578,12 1.568.604,10 1.268.064,83 130497316 226122610 8.787.698,05
Sistema de Protecéo Social
12.15.01.0.0.00 Contribuicdo do Servidor Civil 1.012477,70 1.348.226,12 1.556.651,77 1.258.402,52 1.295.029,62 224995045 8.720.738,18
121501.1.1.00 Contribuicéo do Servidor Civil Ativo - Principal 957.966,43 1.275638,33 147284244 1.190.650,78 122530590 212881429 8.251.218,17
1215011101 Contribuig&o do Servidor Civil Ativo - PMAC 250.852,42 346.022,26 39951471 322.969,03 332.369,38 571744983 2.238.171,62
1215011102 CPSSS - Servidor Civil Ativo - CMAC 1814333 2415985 21.894,78 2255024 23.206,58 4031851 156.273,29
1215011103 CPSSS - Servidor Civil Ativo - Educagdo 468.363,15 62367737 72009322 582.125,78 599.069,15 1.040807,00 4034.135,66
1215011104 CPSSS - Servidor Civil Ativo - Satde 202.866,72 21013949 311.901,03 252.141.84 259.480,69 45081493 1.747.344,69
1215011105 CPSSS - Servidor Civil Ativo - IPC 120438 160377 185,70 149692 154049 267641 1037367
1215011106 CPSSS - Servidor Civil Ativo - Servidores 753643 10.035,59 1158701 9.366,98 9.639,62 16.747,62 64.913,24
Cedidos
121501.2.1.00 Contribuicéo do Servidor Civil Inativo - Principal 5250478 7003577 80.862,78 65.369,74 6721239 11687729 453.012,76
1215012101 CPSSS - Servidor Civil Inativo - Principal 5250478 7003577 80.862,78 65.369,74 6721239 11687729 453.012,76
121501.3.1.00 Contribuicéo do Servidor Civil - Pensionistas - 191649 255202 294654 238200 245133 425887 16507,25
Principal
1215013101 CPSSS - Servidor Civil - Pensionistas - Principal 191649 255,02 2.946 54 2.382,00 245133 425881 1650725
1215.0200.00 Contribuicéo Patronal - Servidor Civil 177404 10.352,00 1195234 9.662,31 9.94354 1727565 66.959,87
1215021100 Contribuicdo Patronal - Servidor Civil Afivo - 177404 10.352,00 1195234 9.662,31 9.94354 17.275,65 66.959,87
Principal
1215021106 CPSSS Patronal - Servidor Civil - Servidor 177404 10.352,00 1195234 9,662,331 9.94354 17.275,65 66.959,87
cedido
1.2.4.0.00.0.0.00 Contribuicéo para o Custeio do Servico de lluminacéo 124471911 1.657.481,26 191371543 154705399 1592.082,58 2.766.042.47 10.721.094,84
Piblica
1.2.41.00.0.0.00 Contribuigdo para o Custeio do Servico de luminacéo 124471911 1.657.481,26 191371543 1.547.05399 1592.082,58 2.766.04247 10.721.094,84
Pablica
1.241.50.0.0.00 Contribuico para o Custeio do Servico de lluminacéo 124471911 1.657.481,26 191371543 154705399 1592.082,58 2.766.04247 10.721.094,84
Piblica
1.24.1.50.0.1.00 Contribuig&o para o Custeio do Servigo de 124411911 1.657.481,26 191371543 154705399 1592.082,58 2.766.042.47 10.721.094,84
lluminacdo Pdblica - Principal
1300000000  Receita Patrimonial 1.866.659,93 248566429 2.869.929,34 2.320.060,53 2.387.588,28 414813317 16.078.035,53
13.1.0.00.0.0.00 Exploragdo do Patrimdnio Imobiliério do Estado 2060371 3942061 4551475 36.794,27 3786521 65.786,02 25498451
13.1.1.00.0.0.00 Exploracéo do Patrimdnio Imobilidrio do Estado 2060371 3942061 4551475 36.79427 3786521 65.786,02 25498451
131.1.01.0.0.00 Aluguéis, Arrendamentos, Foros, Laudémios, Tarifas de 2060371 3942061 4551475 36.79427 3786521 65.786,02 25498451
Ocupacéo
1311011100 Aluguéis e Arrendamentos - Principal 2263171 30.144,61 34.804,75 28.136,27 2895521 50.306,02 19498457
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ARRAIAL DO CABO-RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
131.1.01.2.1.00 Foros, Laudémios e Tarifas de Ocupaéo - 6.966,00 9.276,00 10.71000 8.658,00 891000 1548000 60.000,00
Principal
1.32.0.00.0.0.00 Valores Mobiliérios 1.837.056,22 244624368 282441460 2.283.266,25 234972307 4082.34715 15.823.050,96
132.1.00.0.0.00 Juros e Correcdes Monetrias 1.837.056,22 244624368 282441460 2.283.266,25 234972307 4082.34715 15.823.050,96
1.32.1.00.0.1.00 R 40 de Depdsitos Bancérios - Principal 1.073.962,02 143009929 1651.181,91 133482101 137367235 2.386.582,26 9.250.318,83
132.1.020.0.00 Remuneracdo de Depdsitos Especiais 16.505,07 2197833 25.376,02 20514,06 2011114 3667794 14216255
132.1.020.1.00 R 0 de Depositos Especiais - Principal 16.505,07 2197833 25.376,02 20514,06 2011114 3667794 14216255
132.1.0400.00 Remuneracdo dos Recursos do Regime Proprio de 746.589,13 994.166,06 1.147.856,67 927.931,19 954.939,58 1.659.086,95 6.430.569,58
Previdéncia Social - RPPS
132.1.040.1.00 Remuneragéo dos Recursos do Regime Prdprio de 746.589,13 994.166,06 1.147.856,67 921.931,19 954.939,58 1659.086,95 6.430.569,58
Previdéncia Social - RPPS - Principal
1321040180 Remuneracéo dos Recursos do RegimePrdprio de 72349938 96341950 1.112.35693 899.233,08 925.406,18 1607.776,40 6.231.691,46
Previdéncia Social - RPP
1321.040.182 Remuneracdo dos Recursos do RegimePrdprio de 23.089.75 30.746,56 3549974 2869811 2953340 5131055 198.878,12
Previdéncia Social - RPP
1600000000  Receitade Servios 1.172.408,00 1561.191,02 1.802.539.43 1457.178.94 1499.591,63 2605.351,11 10.098.260,13
16.1.0.00.0.0.00 Servicos Administrativos e Comerciais Gerals 154.682,63 205.977,04 23181954 192.254,12 197.849.87 4373917 1332.322,36
16.1.1.00.0.0.00 Servicos Administrativos e Comerciais Gerais 154.682,63 205.977,04 23181954 192.254,12 197.849.87 4373917 1.332.322,36
16.1.1.01.0.0.00 Servicos Administrativos e Comerciais Gerals 154.682,63 205.977,04 23181954 192.254,12 197.849.87 4373917 1.332.322,36
16.1.1.01.0.1.00 Servicos Administrativos e Comerciais Gerals - 154.682,63 20597704 237.819.54 19225412 197.84987 34373917 1.332.32236
Principal
16.20.00.0.0.00 Servicos e Atividades Referentes & Navegacéo e ao Transporte 797.484,99 1.061.939,53 1226.10741 991.189,35 1.020.038,94 1.772.188,86 6.868.949,07
16.2.1.00.0.0.00 Servigos e Atividades Referentes & Navegacéo e ao 797.484,99 1.061.939,53 122610741 991.189,35 102003894 1.772.188,86 6.868.949,07
Transporte
16.21.02.0.000 Servicos de Transporte de Passageiros ou Mercadorias 429,71 572421 6.609,13 5.342,85 5.498,36 9.552,70 31.025,96
162.1.020.1.00 Servicos de Transporte de Passageiros ou 429871 572421 6.609,13 5.342,85 549836 9.552,70 37,0259
Mercadorias - Principal
1621030101 Servicos Portudrios - Principal 793.186,27 1.056.215,31 1.219.498,28 985.846,50 1014540558 1.762.636,16 6.831.92311
169.000.00.00 Qutros Servicos 22024039 29321445 338.612.48 20373547 281.702,82 489.423,08 1.896.988,70
169.9.00.00.00 Qutros Servigos 22024039 29327445 338.612.48 20373541 281.702,82 489.423,08 1.896.988,70
16.9.9.99.0.0.00 Qutros Servigos 22024039 20321445 33861248 21373541 28170282 48042308 1.896.988,70
16.9.9.99.0.1.00 Qutros Servicos - Estacionamento 220.240,39 29321445 33861248 21373541 28170282 489.423,08 1.896.988,70
16.9.9.99.0.1.10 QOutros Servigos - Estacionamento Rotativo - 41.80992 5567453 64.28140 51.965,30 5347780 9291093 360.119,89
Veiculo Passeio
16.9.9.99.0.1.20 Outros Servigos - Estacionamento Onibus, micro 17843047 231.599,92 214.331,08 2111017 22822502 39651215 1.536.868,81
onibus e van
1700000000  Transferéncias Correntes 11308970057 15059145312 17387176185 14055851673 14464961700 25131044570 97407149498
1.7.1.000.00.00 Transferéncias da Unido e de suas Entidades 9839859873 13102862501 15128466730 12229903357 12585867280 21866355274  847.533.150,15
1.7.1.1.00.0.0.00 Transferéncias Decorrentes de Participago na Receita da 5459.211.29 7.269.631,95 8.393.462,50 6.785.303,30 6.982.796,53 1213172131 47.022.198,88
Unido
1.7.1151.0.0.00 Cota-Parte do Fundo de Participacéo dos Municipios - 545021729 7.269.631,95 839346250 6.785.303,30 6.982.796,53 1213172131 47.022.198,88
FPM
17.1151.1.0.00 Cota-Parte do Fundo de Participacéo dos Municipios 5.212.685,06 6.941.26710 801433491 6.478.815,28 6.667.387,87 11.583.74458 44.898.234 80
- Cota Mensal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Avenida da Liberdade sin
Praia dos Anjos
J 2%
ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
17.11511.0.10 Cota-Parte do Fundo de Participacéo dos 5.212.685,06 6.941.26710 801433491 6.478.815,28 6.667.387,87 11.583.74458 44.898.234 80
Municipios - Cota Mensal
1.7.1151.2.0.00 Cota-Parte do Fundo de Participacéo do Municipios - 24659223 328.364,85 31912759 306.488,02 315.408,67 541.982,73 2.123.964,08
1% Cota entregue no més de dezembro
1711512020 Cota-Parte do Fundo de Participacdo do 2659223 328.364,85 379.127.59 306.488,02 315.408,67 547.982,73 2.123.964,08
Municipios - 1% Cota entregue no més de dezembro/setembro
1.7.1.2.00.0.0.00 Transferéncias das Compensacdes Financeiras pela 9136584125 12166373004 14047202983 11355806109 11686328532  203.035.202,79 786.958.150,33
Exploragéo de Recursos Naturais
1.7.1252.0.0.00 Cota-parte da Compensagéo Financeira pela Producéo 9136584125 12166373004 14047202983 ~ 113558.061,09 11686328532  203.035.202,79 786.958.150,33
de Petréleo
1.7.1252.1.0.00 Cota-parte da Compensaéo Financeira pela 14.568.807,54 19.399979.72 22.399.071,02 18.107.48431 18.634521,27 32.315.121,86 125.484.991,72
Produgéo de Petroleo - Lei n°7.990/89
17.12521.0.10 Cota-parte da Compensacdo Financeira pela 9.238.52054 1230211263 1420392693 11.482.502,28 11816.712,32 20530.045,65 7957382035
Produgéo de Petréleo - Lei n°7.990/89 - Principal
17.12521.0.20 Cota-parte da Compensacdo Financeira pela 3997.71525 532340032 6.146.358,07 4.968.736,52 5.113.356,71 8.883.811,66 3443331853
Produgéo de Petroleo - Lei n° 12.858/13 - Vinculado & Educagdo
1712521030 Cota-parte da Compensacéo Financeira pela 133257175 1.774.466,77 2.048.786,02 1.656.245,51 170445224 2.961.27055 11.477.792,84
Producdo de Petrdleo - Lei n° 12.858/13 - Vinculado & Saide
1712522000 Cota-parte pelo Excedente da Producéo do Petréleo - 7642537912 10176885109 11750155187 9498864949  97.75339180 16983417581  658.271.999.27
Lein°9.478/97, artigo 49, le l
1712522010 Cota-parte pelo Excedente da Produgéo do 133293522 17.749.507 84 20.493.448,57 16.566.972,71 17.049.171,50 29.620.782,81 114.809.235,71
Petroleo - Lei n° 9.478/97, artigo 49, | e Il - Principal
1712522020 Cota-parte pelo Excedente da Produgéo do 63.096.026,85 84.019.343.25 97.008.103,30 78.421.676,78 8070422039 14021339300  543462.76356
Petroleo - Lei n° 12.858/13 - Vinculado & Educacéo
1.7.1.25230.00 Cota-parte pela Participacéo Especial - Lei n® 21490714 366.069,28 422.660,85 341.680.45 35162541 610.904,75 2.367.847,88
9.478197, artigo 50
1.7.125230.10 Cota-parte pela Participagdo Especial - Lei n® 214.907,14 366.069,28 422.660,85 34168045 35162541 610.904,75 2.367.847,88
9.478/97, artigo 50
1.7.12524.0.00 Cota-Parte do Fundo Especial do Petrleo - FEP 96.747 46 1288299 148.746,10 120.246,84 123.746,75 214.99436 83331146
17.125240.10 Cota-Parte do Fundo Especial do Petroleo - FEP 96.747 46 12882995 148.746,10 120.246,84 123.746,75 214.994,36 83331146
1.7.1.3.00.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de Sadde - 848.213 56 1.129.490,24 1.304.10095 105423959 108492432 188491902 7.305.887,68
SUS
1.7.1.350.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de Saide 84821356 112949024 1.304.10095 105423959 108492432 1.884.919,02 7.305.887,68

- SUS - Repasses Fundo a Fundo - Bloco de Manutencéo das
Acdes e Servigos Piblicos de Sadde

1.7.1350.1.1.00 Transferéncias de Recursos do Bloco de 434.608,96 5718.729,94 668.197,24 540.172.90 555.895,19 965.797,70 374340093
Manutengéo das Acdes e Servicos Pdblicos de Salde - Ateno
Priméria - Principal

1.7.1.3502.1.00 Transferéncias de Recursos do Bloco de 269.010,12 358.216,76 41359438 334.351,09 344.082,72 597.800,28 2.317.055,34
Manutengdo das Acdes e Servigos Pdblicos de Salde - Atencéo
Especializada - Principal

1.7.13503.1.00 Transferéncias de Recursos do Bloco de 7814290 10405592 12014218 97.123,34 99.950,22 173.65088 67306543
Manutengéo das Acdes e Servios Pdblicos de Salde - Vigilancia
em Salde - Principal

1713504100 Transferéncias de Recursos do Bloco de 17.834,76 2374895 2142036 22.166,71 2281190 39.632,79 15361548
Manutengdo das Acdes e Servigos Pablicos de Salide - Assisténcia
Farmacéutica - Principal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
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ARRAIAL DO CABO-RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
17.13509.1.00 Transferéncias de Recursos do Bloco de 4861682 64.738,67 T4.746,79 60.425,55 6218430 108.037,37 418.749,50
Manutengéo das Acdes e Servigos Pdblicos de Salde - Outros
Programas - Principal
17.1.400.00.00 Transferéncias de Recursos do Fundo Nacional do 489.081,04 651.265,54 751.946,30 607.875,92 625.568,77 1.086.846,76 421258433
Desenvolvimento da Educagéo - FNDE?
1.7.14500.1.00 Transferéncias do Salario-Educagéo - Principal 482.856,61 642.977,02 742.376,44 600.139,61 617.607,29 107301469 415897167
1.7.14520.1.00 Transferéncias referentes ao Programa Nacional de 6.22443 8.288,52 9.569,86 7.736,31 7.961.48 13.832,07 53.612,66
Alimentag&o Escolar - PNAE - Principal
1.7.15.000.0.00 Transferéncias de Recursos de Complementagéo da Unido 168.751,15 2471083 259.449.44 209.739.80 21584449 375.002,55 1453.498,26
a0 Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento da Educacéo Bésicae
de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo - FUNDEB
1.7.1551.0.0.00 Transferéncias de Recursos de Complementacéo da 110.660,76 147.357,04 170.137,34 137.539,60 14154283 245912,79 953.150,35
Unido ao Fundeb - VAAF
1.7.1552.00.00 Transferéncias de Recursos de Complementacéo da 58.090,39 77.353,79 80.312,10 72.200.20 74.301,66 129.089,76 500.347,91
Unido ao Fundeb - VAAR - Principal
1.7.16.00.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Fundo Nacional de 2416271 3217532 3114938 30.031,69 3090579 5369491 208.119,79
Assisténcia Social - FNAS
1.7.1650.00.00 Transferéncias de Recursos do Fundo Nacional de 24.162,71 3217532 37.149,38 30.031,69 30.905,79 5369491 208.119,79
Assisténcia Social - FNAS
1.7.1650.1.0.00 Transferéncias de Recursos do Fundo Nacional de 24.162,11 3217532 3714938 30.031,69 30.905,79 53.694,91 208.119,79
Assisténcia Social - FNAS
1.7.1.9.00.0.0.00 Outras Transferéncias de Recursos da Unido e de suas 4321173 57.621,10 66.528,89 53.782,18 55.347,57 96.159,41 372.710,88
Entidades
1.7.19.58.0.0.00 Transferéncia Obrigatoria Decorrente da Lei 321173 57.621,10 66.528,89 53.782,18 55.34757 9615941 37271088
Complementar n° 176/2020
1.7.19.58.1.0.00 Transferéncia Obrigatoria Decorrente da Lei 2321173 57.621,10 66.528,89 53.782,18 55.347,57 96.159,41 37271088
Complementar n° 176/2020
1.7.20.00.0.0.00 Transferéncias dos Estados e do Distrito Federal e de suas 10.953.867,23 14.586.286,59 16.841.217,05 13.614.496,47 14.010.760,40 24.341.91.17 94.348.554,91
Entidades
17.21.00.0.0.00 Participacdo na Receita dos Estados e Distrito Federal 9.726.88941 1295242983 1495477829 12.089.493,04 1244131018 21.615.309,80 83.780.270,54
1.7.2150.0.0.00 Cota-Parte do ICMS 8.957.35331 11.927.707,34 1377164140 11.133.041,20 11.457.079,82 19.905.229,58 77.152.052,64
1.7.2150.1.0.00 Cota-Parte do ICMS 8.957.35331 11.927.707,34 1377164140 11.133.041,20 11.457.079,82 19.905.229,58 77.152.052,64
17.2151.0.0.00 Cota-Parte do IPVA 580.500,00 713.000,00 892.500,00 721.500,00 742.500,00 1.290.000,00 5.000.000,00
17.2151.1.0.00 Cota-Parte do IPVA 580.500,00 713.000,00 892.500,00 721.500,00 742.500,00 1.290.000,00 5.000.000,00
1.7.21520.0.00 Cota-Parte do IPI - Municipios 180.77435 240.721,06 21193473 22468331 23122301 401.720,78 1.557.057,30
1.7.21521.0.00 Cota-Parte do IPI - Municipios 180.77435 240.721,06 21793473 22468331 23122301 401.720,78 1.557.057,30
1.7.2153.00.00 Cota-Parte da Contribuiao de Intervencéo no Dominio 8.261,75 11.001,43 1210217 10.26847 10.567,35 18.359.43 71.160,60
Econdmico
1.7.2153.1.0.00 Cota-Parte da Contribuiéo de Intervencéo no 8.261,75 11.000,43 1270217 1026847 10.567,35 1835943 71.160,60
Dominio Econdmico
1.7.2.2.000.0.00 Transferéncias das Compensacdes Financeiras pela 1.190.375,76 1585.117,08 1.830.164,28 147951096 152257365 2645.21947 10.253.021,20
Exploragdo de Recursos Naturais
1.7.2252.0.0.00 Cota-parte Royalties - Compensacdo Financeira pela 1.190.375,76 1.585.117,08 1830.16428 147951096 1522.573,65 264521947 10.253.021,20
Producdo do Petrleo - Lei n° 7.990/89, artigo 9°
1.7.2252.1.0.00 Cota-parte Royalties - Compensacéo Financeira pela 1.190.375,76 1585.117,08 1.830.164,28 14795109 152257365 2.645.21947 10.253.021,20
Produgéo do Petrdleo - Lei n°7.990/89, artigo %
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Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
1.7.2300.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de Sadde - 6.996,55 9.316,69 10.756,98 8.695,98 894908 15.547.90 60.263.17
SUS
1.7.2350.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de Saide 6.996,55 9.316,69 10.756,98 8.695,98 8.949,08 1554790 60.263,17
-SUs
1.7.2350.0.1.00 Transferéncias de Recursos do Sistema Unico de 6.996,55 9.316,69 10.756,98 8.695,98 8.949,08 15.547.90 60.263,17
Salide - SUS - Principal
1.7.29.00.0.0.00 Qutras Transferéncias dos Estados e Distrito Federal 29.605,50 3042300 4551750 36.796,50 37.867,50 65.790,00 255.000,00
1.7.2951.1.0.00 Transferéncias de Estados destinadas a Assisténcia 29.605,50 3942300 4551750 36.796,50 37.867,50 65.790,00 255.000,00
Social
1.75.0.00.0.0.00 Transferéncias de Outras Instituicdes Publicas 3.737.029,08 4976.267,83 574556150 464473123 4.779.920,91 8.304.509,06 32.188.019,61
1.75.1.00.0.0.00 Transferéncias de Recursos do Fundo de Manutencéo e 3.737.029,08 4976.26783 574556150 464473123 4.779.920,91 8.304.509,06 32.188.019,61

Desenvolvimento da Educacéo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacéo - FUNDEB
1.751500.1.00 Transferéncias de Recursos do Fundo de Manutencéo 3.737.029,08 4976.267,83 5.745.561,50 464473123 4779.92091 8.304.509,06 32.188.019,61
e Desenvalvimento da Educagéo Bésica e de Valorizacéo dos
Profissionais da Educacéo - FUNDEB - Principal

1.7.9.0.00.0.0.00 Demais Transferéncias Correntes 205,53 21369 316,00 255,46 262,89 456,74 171031
179.1.00.00.00 Transferéncias de Pessoas Fisicas 20553 21369 316,00 255,46 262,89 456,74 177031
1.7.9.1.99.0.0.00 QOutras Transferéncias de Pessoas Fisicas 20553 21369 316,00 25546 262,89 456,74 177031
1900000000  Outras Receitas Correntes 186.862,63 248.828,28 287.295,26 232.250,46 23901035 41525030 1609.497,28
19.1.000.00.00 Multas Administrativas, Contratuais e Judiciais 80.604,84 107.334,26 12392733 100.183,27 103.099,21 179.121,86 694.270,78
19.1.1.00.00.00 Multas Administrativas, Contratuais e Judiciais 80.604,84 107.334,26 12392733 100.183,27 103.099,21 179.121,86 694.270,78
1911010300 Multas Previstas em Legislacéo Especifica - Divida 346517 461426 532159 4.306,84 443220 170038 29.846,45
Ativa
19.11140.1.00 Multas Previstas no Cddigo de Transito Brasileiro - 77113966 102.720,00 11859974 95.876,43 98.667,01 17142148 664.424,33
CTB - Principal
1911140101 Multas Previstas no Cadigo de Transito Brasileiro - 77.139,66 102.72000 11859974 95.876,43 98.667,01 17142148 664.424,33
CTB - Principal
19.2.000.00.00 Indenizagdes, Restituiges e Ressarcimentos 70.998,10 9454183 109.157,28 88.24311 90.811,52 15777355 611525,39
19.22.00.00.00 Restituigdes 471109 6273340 7243151 58.553,88 60.258,15 104.690,93 40577878
192299.11.00 QOutras Restituices - Principal 4711092 6273340 7243151 58.553,88 60.258,15 104.690,93 405.778,78
192299.1.101 Outras Restituigdes - Pagamento Indevido 811226 10.802.37 1247234 10.082,68 10.376,15 1802724 69.873,04
192299.1.1.02 Outras Restituigdes - Desconto Opgdo C. 3692,82 491739 567159 458978 472331 8.206,26 3180720
Comissdo
1922991103 Outras Restituiges - Faltas 257274 2872650 3316740 26.812,63 2159304 4793943 185.811,74
19.2299.1.1.05 Outras Restituicdes - Devolucéo de Pagamento 114143 151994 175491 141867 145997 253651 983142
19.2299.1.1.06 Outras Restituigdes - Redutor Teto Maximo 1250167 16.767,20 19.359,29 15.650,11 16.105,62 27.981,49 108.455,38
19.2300.00.00 Ressarcimentos 2388718 31.80843 3672577 2968924 3055337 53.082,63 205.746,61
19.2.350.0.0.00 Ressarcimento por pagamento de pessoal cedido 2388718 3180843 3672571 29.689,24 3055337 5308263 205.746,61
1.9.9.000.00.00 Demais Receitas Correntes 35.259,70 4695219 54.210,65 4382407 45.099,61 78.354,89 303.701,11
1.9.9.9.00.00.00 Outras Receitas Correntes 35.259,70 46.952,19 54.210,65 4382407 45.099,61 78.354,89 303.701,11
1.999.12.00.00 Encargos Legals pela Inscricdo em Divida Ativae 35.259,70 46.952,19 54.210,65 4382407 4509961 78.354.89 303.70,11
Receitas de Onus de Sucumbéncia
1999122100 Onus de Sucumbéncia - Principal 35.259,70 4695219 54.210,65 4380407 45.099,61 78.354,89 303.701,11
7.00.000.00.00 Receitas Correntes - Intra OFSS 572642045 7625.362,64 8.804.186,49 7.117.333,95 7.324491.28 1272531879 4932317359
Modemizaco Piblica e Informatica Lida Pégina7de 8
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO

Avenida da Liberdade sin
Praia dos Anjos 06
ARRAIAL DO CABO -RJ
CNPJ: 27.792.373/0001:07 ANEXO | - Metas bimestrais de arrecadagdo das receitas orcamentérias
Cédigo Descrico 1°Bimestre  2°Bimestre  3°Bimestre  4°Bimestre  5°Bimestre  6°Bimestre TOTAL
7.2000000.00  Contribuicdes - Intra OFSS 1.640.641,64 218469593 252243353 2039.143,75 209849512 364587031 1413128029
7.2.1.0.00.0.0.00 Contribuigdes Sociais - Intra OFSS 1.640.641,64 218469593 252243353 203914375 209849512 364587031 1413128029
7.215.000.0.00 ContribuicBes para Regimes Prdprios de Previdéncia e 1.640.641,64 2.184.695,93 252043353 2.039.14375 2.098.495,12 3645.870,31 14.131.280.9
Sistema de Protecéo Social - Intra OFSS
7.215.02.0.0.00 CPSSS Patronal - Intra OFSS 1.640.641,64 218469593 252243353 203914375 209849512 364587031 1413128029
7.2.15.02.1.1.00 Contribuicéo Patronal - Servidor Civil Ativo - 1.640.641,64 218469593 252243353 203914375 2.098.495,12 3.645.870,31 14.131.280.29
Principal - Intra OFSS
7215021101 CPSSS Patronal - Servidor Civil - PMAC 364.80249 48577489 560.872,04 453.410,84 466.607,83 81067219 314214029
1215021102 CPSSS Patronal - Servidor Civil - CMAC 40.635,00 54.110,00 62475,00 50.505,00 51.975,00 90.300,00 350.000,00
7215021103 CPSSS Patronal - Servidor Civil - Educagéo 105283427 1401.965,36 1618.698,69 1.308.561,46 1.346.648.49 2339.631,72 9.068.340,00
7215021104 CPSSS Patronal - Servidor Civil - Saiide 178.886,88 238.207,68 21503280 2033144 2880880 39752640 1540.800,00
7215021.1.05 CPSSS Patronal - Servidor Civil - IPC 348300 463800 5.355,00 432900 445500 7.740,00 30.000,00
7900000000  Outras Receitas Correntes - Intra OFSS 4,085.778,81 5440.666,70 6.281.752,95 5078.19020 5.225.996,16 9.079.508,47 3519189330
7.9.9.0.00.0.0.00 Demais Receitas Correntes - Intra OFSS 4,085.778,81 5440.666,70 6.281.752,95 5078.19020 5.225.996,16 9.079.508,47 3519189330
7.9.9.9.00.0.0.00 QOutras Receitas Correntes - Intra OFSS 4,085.778,81 5440.666,70 6.281.752,95 5078.19020 5.225.996,16 9.079.508,47 3519189330
79.9.9.01.0.0.00 Aportes Periédicos para Amortizagdo de Déficit Atuarial 4,085.778,81 5440.666,70 6.281.752,95 5078.19020 5.225.996,16 9.079.508,47 3519189330
do Regimes Proprios de Previdéncia e Sistema de Proteéo Social -
Intra OFSS
799901.0.1.00 Aportes Periddicos para Amortizagéo de Déficit 4,085.778 81 5.440.666,70 6.281.752,95 5.078.190,20 5.225.996,16 9.079.508,47 35.191.893,30
Atuarial do Regimes Prdprios de Previdéncia e Sistema de Protecéo
Social - Principal - Intra OFSS
9.0..0.00.00.00 Deducéo de Receita -2.986.262,55 -3.976.539,10 -4.591.282,21 -3.711.60797 -3819.638,14 -6.636.138,99 -25.121.468,95
9500000000  Dedugéo de Receita -2.986.262,55 -3.976.539,10 -4.591.282,21 -3.711.607,97 -3819.638,14 -6.636.138,99 -25.721.468,95
95.1.7.115.1.10 Cota-Parte do Fundo de Participagdo dos -1.042.537,01 -1.388.253,42 -1.602.866,98 -1.295.763,06 -1.333471,57 -2.316.748.92 -8.979.646,96
Municipios - Cota Mensal - Dedugdes
9517215010 Cota-Parte do ICMS - Dedugdes -1.791.470,66 238554147 -2.154.328,28 -2.026.608,24 -2.2914159% -3.981.04592 -15.430.410553
9517215110 Cota-Parte do IPVA - Dedugdes -116.100,00 -154.600,00 -178500,00 -144.300,00 -148.500,00 -258.000,00 -1.000.000,00
9517215210 Cota-Parte do IPI - Municipios - Dedugdes -36.15487 -48.14421 -55.586,95 -44.936,67 -46.244,60 -§0.344,16 -31141146
TOTAL GERAL DA RECEITA: 127.200546,68  169.381.60653 195.566.731,99 158.096.80351 162.698.37367 282.667.881,53 1.095.611.94391
Modemizaco Piblica e Informatica Lida Pégina 8 de 8
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DECRETO N2 4.550 DE 03 DE FEVEREIRO DE 20

Diario Oficial 1593 | 03/0

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, Estado do Rio de
Janeiro, no uso das atribuicées que lhe confere a legislagdao em

vigor,

DECRETA:

Artigo 12 - O expediente nas reparti¢cdes publicas municipais
no dia 13 de fevereiro de 2026, sexta-feira, se encerrara as

12:00h.

Artigo 2°- Fica considerado facultativo o ponto nas
reparticdes publicas municipais no dia 16 de fevereiro de 2026,

segunda-feira.

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

026

Artigo 32 - Fica considerado facultativo o ponto nas
reparticoes plblicas municipais no dia 18 de fevereiro de 2026,
quarta-feira.

Artigo 42 - Funcionardo normalmente nesses dias as
reparticdes cujas atividades forem essenciais a prestacdo dos
servicos publicos imediatos a populacdo.

Artigo 52 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS

Prefeito Municipal

Diversos

CHECKLIST 12 CONFORMIDADE GERAL - ANEXO |

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025 e n2.: 4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.

PROCEDIMENTO LICITATORIO

Este checklist corresponde a primeira anadlise de conformidade do fluxo processual nos

processos de licitacdo.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio
— CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
Nn2. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes periddicas, nos termos do art. 52, § 22,
da Instrugcdo Normativa CGM n2. 16/2025.

PROCEDIMENTOS

NORMA

sim
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO SE

NAO APLICA

OBSERVACOES

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracgao processual e exercicio
financeiro, de forma sequencial e uUnica,
vinculada ao ano de instauragdo do
processo?

Art. 22, §1°, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.507/2025.

1.2 As folhas do
paginadas em ordem
sequencial, em algarismos arabicos,
preferencialmente no canto superior
direito? OBS.: A capa do processo sera
considerada como a primeira folha para
fins de contagem da paginacao.

processo est3ao
cronolégica e

Art. 22, §1°2, inciso I, e
§22, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.3 As folhas do processo contém rubrica
do servidor responsavel pela autuacgdo
em todas as folhas numeradas, aposta
de forma padronizada?

Art. 22, §1%, inciso I,
do Decreto Municipal
ne 4.507/2025.

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo est3o devidamente
Nnumeradas, contendo carimbo ou
chancela padronizada com a express3o
“PAGINA SEM CONTEUDO” (se for o
caso)?

Art. 22, §32, do Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

1.5 As capas dos volumes subsequentes
e os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente
incluidos na contagem das paginas?
Obs.: excluindo-se apenas as
contracapas.

Art. 22, §4°2, do Decreto
Municipal ne
4.507/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da
unidade responsavel?

Art. 59, §12, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo
foi aberto a partir do Termo de Abertura
de Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginagdo?

Art. 52, §2°2, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.9 Nas hipoteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada
retificagdo mediante a utilizagdo da
“Emenda Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informacgdo original?
Obs.: na necessidade de corre¢des que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (numero, exercicio ou objeto
principal) o processo deverda ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 69, caput e §2°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada
com caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §19, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
lancada imediatamente acima ou ao
lado do trecho retificado, constando a
data da corregdo e a identificagdo do
servidor responsavel (nome e
matricula)?

Art. 62, §19, incisos Il e
I, do Decreto
Municipal 4.5072025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha
ou pega corrigida, justificativa da
retificagdo, nome, matricula e assinatura
do servidor responsavel e a data da
conclusdo da corregdo?

Art. 62, §12, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da
assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n2
4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatdrio de conformidade da

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n?
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PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVAGCOES

DOC. SEI) LG

assinatura? Obs.: Nesse caso solicitar a | 4.368/2025, Lei Federal
conformidade. n2 14.063/2020.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim
de verificar eventual existéncia de
contratagdo vigente ou processo
administrativo que possa atender a
demanda suscitada?

4. INSTAURACAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedigdo do oficio ao Setor de | Art. 59 incisos|e ll, do
Protocolo (processo fisico)? | Decreto Municipal n®
Obs.: ou expedido oficio no SEl (processo 4.484/2025.
eletrénico)?

Art. 32 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

Art. 59, §12, do Decreto

- Municipal n®
4.2 O DOD e os documentos que lhe dao 4.484/2025 e Art. 15,

suporte foram anexos ao oficio de 6§32 do Decreto
abertura? Municipal n®
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

Art. 15, §22, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

Art. 15, §22, inciso Il,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

53 O DOD contém justificativa | Art. 15, §29, inciso Il
qualitativa e quantitativa da necessidade | do Decreto Municipal

da contratagdo? n24.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com os instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e
orgamentario adotados pela
organizagdo, bem como ao Plano de
Contratagdes Anual (PCA)?

5.5 Se for o caso, o DOD define os
aspectos extrinsecos da demanda que Art. 15, §22, inciso V,
sejam relevantes? Ex.: prazos especiais e | do Decreto Municipal
outras questdes criticas ao atendimento ne4.483/2025.

da necessidade?

5.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

5.1 O DOD contém a identificagdo da
unidade requisitante?

5.2 O DOD contém a identificacdo
sucinta da demanda?

Art. 15, §22, inciso IV,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

Art. 15, §22, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
5.7 Contém analise sobre a necessidade | Art. 15, §2¢, inciso VII,
de classificagdo do DOD, no caso de do Decreto Municipal

sigilo? n24.483/2025.
Art. 15, §22, inciso Vi,
do Decreto municipal

n24.483/2025.

5.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?
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PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

5.9 O DOD estad devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas?

Art. 15, §62, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD

6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §2°2, inciso IV,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do
Setor Patrimonial informando a
insuficiéncia de estoque dos itens
solicitados?

Art. 15, §3% inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condi¢des
de guarda e armazenamento que ndo
permitam a deterioragdo do material?
Obs.: No caso dos Fundos Especiais,
Autarquias e Fundacdes, a consulta serd
2o proprio Almoxarifado.

Art. 15, §32inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6.4 Consta no processo memodria de
calculo, com a demonstragdo da
respectiva técnica quantitativa

de estimagdo das unidades ou
quantidade de servigos? Obs.: A
memoria de calculo deve estar
embasada em documentos que lhe ddo
suporte, como relatérios, histérico de
contratagbes anteriores etc.

Art. 15, §32 inciso Ill,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a descrigdo da
necessidade da contratagdo?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

$§19, inciso | da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes
anual?

Art. 17, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

$§19, inciso I, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.3 Consta no ETP a descrigdo dos
requisitos da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso lll, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Ill, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.4 A descrigdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como
padrées minimos de qualidade e
desempenho?

Art. 17, inciso lll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Ill, da Lei
Federal n®
14.133/2021.
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OBSERVACOES

7.5 Consta no ETP estimativas das
quantidades para a contratagdo?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso IV, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.6 As estimativas das quantidades para
a contratagdo estdo acompanhadas das
memdrias de calculo e dos documentos
que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras
contratagdes?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso IV, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.7 Consta no ETP levantamento de
mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo
de solugdo a contratar?

Art.17, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso V, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.8 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo? inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnicas
e econdOmicas da escolha do tipo de
solugdo.

Art. 17, inciso VI, do
decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
$§19, inciso VII, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.9 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das meméorias de
célculo e dos documentos que lhe ddo
suporte? Obs.: poderdo constar de
anexo classificado, se a Administragdo
optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo.

Art. 17, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso VI da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§12, inciso VIII, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso IX, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.12 Consta no ETP as providéncias a
serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de
servidores ou de empregados para

fiscalizagdo e gestdo contratual?

Art. 17, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso X, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratacdes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
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§19, inciso Xl, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.14 Consta no ETP descricido de
possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos? bem como
logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel?

Art. 17, inciso XlIl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso Xll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.15 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina?

Art. 17, inciso Xlll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Xlll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.16 O ETP estd devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas da Pasta
Requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.17 O ETP foi elaborado pelo érgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

7.18 A elaboracgdo do ETP teve auxilio de
outros 6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada 6rgdo ou agente, e,
sobretudo, ao principio da segregacdo
de fungdes?

Art. 21, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — CONTRATAGCAO EMERGENCIAL

7.19 Na hipdtese de contratagdo
emergencial, ocorreu a dispensa do ETP?

Art. 28, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n?
4.483/2025.

7.20 Consta no processo documento
demonstrando que a elaboragdo do ETP
comprometeria a eficacia da
contratagdo?

Art. 28, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n?
4.483/2025.

7.21 Ficou caracterizado no processo
situagcdo emergencial ou calamitosa que
exija resposta imediata?

Art. 28, pardgrafo
unico, inciso 1, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.22 Foi demonstrado no processo risco
de prejuizo grave a Administragdo ou a
coletividade?

Art. 28, pardgrafo
unico, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.23 Consta no processo justificativa da
impossibilidade de elaboragdo do ETP
em tempo habil, inclusive do ETP
simplificado?

Art. 28, pardgrafo
unico, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.
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7.24 Foram indicadas as medidas
adotadas para garantir a economicidade
e a eficiéncia da contratagdo?

Art. 28, pardgrafo
unico, inciso 1V, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

7.25 Consta no processo o compromisso
de andlise técnica posterior, quando
aplicavel, a fim de evitar a recorréncia de
situacdes similares?

Art. 28, pardgrafo
unico, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - DECISAO JUDICIA

7.26 Na hipdtese de decisdo judicial,
ocorreu a dispensa do ETP?

Art. 29 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.27 A decisdo judicial determina a
realizacdo de agdes ou servigos com
prazos que inviabilizem a elaboragdo do
ETP?

Art. 29, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.28 A decisdo judicial especifica a
solugdo, o fornecedor, o prestador de
servico ou a metodologia, impedindo a
andlise de alternativas técnicas?

Art. 29, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.29 A decisdo judicial exige a adogdo
imediata de medidas administrativas ou
operacionais para evitar prejuizo a
Administragdo Publica ou aos
beneficidrios da decisdo judicial?

Art. 29, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.30 Consta nos autos justificativa
técnica detalhada, contendo a descrigdo
da decisdo judicial e seu impacto na
Administragdo?

Art. 29, §12, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

7.31 Consta nos autos justificativa
técnica detalhada com a indicagdo dos
motivos que tornam inviavel a
elaboragcdo do ETP em tempo habil,
inclusive do ETP simplificado?

Art. 29, §19, inciso Il,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

7.32 Consta nos autos justificativa
técnica detalhada indicando as medidas
adotadas para garantir a eficiéncia,
economicidade e legalidade da
contratagdo ou agdo administrativa da
contratagdo ou da agdo administrativa?

Art. 29, §19, inciso I,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

OBS.: Nos casos de contratagdo pautada em decisdo judicial que n3o indique expressamente a solugdo, o fornecedor, o
prestador de servigo ou a metodologia a ser contratada, ou quando se verificar a possibilidade de adogdo de solugdes mais
econdmicas e eficientes, a Administracdo deverd elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP), ainda que de forma
simplificada, observando os prazos fixados pelo juizo (Art. 30 do Decreto Municipal n2 4.483/2025).

8. Das Contratagdes de Solugcdes de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagdo (TIC)

8.1 O ETP referente as contratagdes de
solugdes de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo (TIC) observa as regras
estabelecidas em instrumentos de
planejamento e em atos normativos
especificos aplicdveis a matéria, em

Art. 26, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.
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especial, aqueles elaborados pela
Subsecretaria de Ciéncia de Tecnologia?

8.2 O ETP observa os entendimentos
firmados pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro (TCE/RJ), bem
como o Tribunal de Contas da Unido
(TCU)? Obs.: Em especial as Notas
Técnicas n? 06 e 08 do TCE/RJ?

Art. 26, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

8.3 A proposta constante nos autos foi
submetida ao Conselho Deliberativo do
Comité Gestor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo (CGTIC)?

Art. 11 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

8.4 Consta como anexo aos autos
parecer do Comité Gestor de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagdo?

Art. 11, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

9. TERMO DE REFERENCIA

9.1 O termo de Referéncia contém a
definicdo do objeto, incluidos sua
natureza e os quantitativos?

Art. 35, §1, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025, art. 69,
inciso XXlll, alinea “a”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.2 O termo de Referéncia contém o
prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo?

Art. 35, §12, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “a”,

da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.3 O termo de referéncia contém a
fundamentagdo da contratagdo, que
consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes?
Obs.: Quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, a fundamentagdo da
contratagdo deve consistir no extrato
das partes que ndo contiverem
informagdes sigilosas.

Art. 35, §12, inciso Il,
do Decreto Municipal
ne 4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“b”, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.4 O termo de referéncia contém a
descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do
objeto?

Art. 35, §19, inciso I,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“c”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.5 O termo de referéncia contém os
requisitos da contratacdo, abordando,
dentre outros pontos inerentes a
contratagdo, a especificagdo do produto
e/ou servigo, observados os requisitos
de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e
seguranga?

Art. 35, §19, inciso IV,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025 e art.
69, inciso XXIIl, alinea
“d”, da Lei Federal n?
14.133/2021.
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9.6 O termo de referéncia contém o
modelo de execugdo do objeto, que
consiste na definigdo de como o contrato
devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento?

Art. 35, §19, inciso V,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIIl, alinea
“e”, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.7 O termo de referéncia indica o prazo
de entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias?

Art. 35, §19, inciso VI,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

9.8 O termo de referéncia indica os locais
de entrega dos produtos e/ou da
prestagdo dos servicos o enderego?

Art. 35, §19, inciso VI,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

9.9 O termo de referéncia indica se a
remessa serd Unica ou parcelada?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

9.10 O termo de referéncia contém as
regras para recebimentos provisério e
definitivo, contendo seus respectivos
prazos?

Art. 35, §19, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

9.11 O termo de referéncia contém a
especificagdo da garantia exigida e das
condigbes de manutengdo e assisténcia
técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

9.12 O termo de referéncia contém a
avaliagdo da necessidade de inserir
como obrigagdo do contratado a
execucdo de logistica reversa (quando
for o caso)?

Art. 35, §19, inciso IX,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

9.13 O termo de referéncia contém as
formas, condicdes e prazos de
pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso?

Art. 35, §19, inciso X,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“g”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.14 O termo de referéncia contém o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto
serda acompanhada e fiscalizada pelo
érgdo ou entidade?

Art. 35, §12, inciso XI,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“f”, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.15 O termo de referéncia contém a
forma e critérios de selegdo do
fornecedor, contendo modalidade de
licitagdo, modo de disputa ou
enquadramento em hipdtese de
contratagdo direta?

Art. 35, §12, inciso Xl,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“h”, da Lei Federal n?

14.133/2021.

9.16 O termo de referéncia indica a
documentacdo de qualificagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, econémico-
financeira e técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §12, inciso Xl,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.
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917 O T d ferénci . Art. 35, §12, inciso XII,
A7 ermo de re erenc’:laj Prevé os |, pecreto Municipal
segl.n'ntei documentos minimos para | ,e 4 483/2025 e art. 62
habilitacdo? e seguintes da Lei
Obs.: rol exemplificativo Federal n®
14.133/2021.
Art. 35, §19, inciso XlI,
do Decreto Municipal
a) Certiddo negativa de débitos n? 4.483/2025, art. 62
referentes aos tributos federais; e seguintes da Lei
Federal n?
14.133/2021.
Art. 35, §19, inciso XllI,
do Decreto Municipal
b) Certiddo Negativa de Débitos n?4.483/2025 e art. 62
com a Fazenda Publica Estadual; e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.
Art. 35, §12, inciso XlI,
c) Certiddo negativa de tributos do Decreto Municipal
N .o . n24.483/2025 e art. 62
referentes a Divida Ativa . .
dual: e seguintes da Lei
Estadual; Federal n®
14.133/2021.
d) Certidio negativa de débitos | Art: 35, 12, inciso XII,
com a fazenda publica do Decreto Municipal
. . . ne4.483/2025 e art. 62
municipal, obtida junto ao i .
L d d icili d e seguintes da Lei
municipio o omicilio a Federal ne
empresa; 14.133/2021.
Art. 35, §12, inciso Xll,
o . P do Decreto Municipal
e) fe'::lc:s-ot n.egatlva de débitos 19 4.483/2025 e art.
rabathistas; 91, §42 da Lei Federal
n2 14.133/2021.
Art. 35, §12, inciso XllI,
do Decreto Municipal
f) Certiddo de regularidade do | n24.483/2025e¢ art. 62
FGTS; e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.
Art. 35, 12, inciso XIl,
g) Certiddo negativa de feitos | do Decreto Municipal
sobre faléncia expedida pelo n©4.483/2025 e art.
distribuidor da sede do licitante; | 69, Inc. Il da Lei Federal
n2 14.133/2021.
h) Balango patrimonial, | Art- 35, $12, inciso XII,
demonstragdo de resultado de do Decreto Municipal
. d . n24.483/2025 e art.
exercicio - € L emats 69, inc. | da Lei Federal
demonstragdes contabeis ne 14.133/2021.
Art. 35, §12, inciso XIl,
. S . do Decreto Municipal
) .C?;tldo?ds d dnecg;tslvaZNEP. de n?4.483/2025 e art.
Inidoneidade do e ’ 91, §4° da Lei Federal
n2 14.133/2021.
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j) Certiddo negativa de licitante
iniddneo emitida pelo TCU;

Art. 35, §12, inciso XlI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

k) Declaragdo de que ndo contrata

menor de idade, salvo na
condigdo de aprendiz,
conforme, art. 7°, inciso XXXIII
da CRFB;

Art. 35, §12, inciso XII,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art. 7°,
inciso XXXIll da CRFB.

1) Declaragdo de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social;

Art. 35, §12, inciso XlI,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.

m

Certificado de Registro Cadastral
no SICAF;

Art. 35, §12, inciso Xll,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.18 O termo de referéncia contém a
estimativas do valor da contratagdo?

Art. 35, §12, inciso X,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea

i”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.19 As estimativas do valor da
contratagdo estdo acompanhadas dos
pregos unitarios referenciais, das
memoarias de cdlculo e dos documentos
que |he ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos pregos e
para os respectivos cdlculos, que devem
constar de documento separado e
classificado?

Art. 35, §12, inciso XllI,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea

i”, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.20 O termo de referéncia prevé as
penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento contratual?

Art. 35, §19, inciso XIV,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.21 O termo de referéncia prevé as
infragdes administrativas, nos termos do
art. 155 da Lei 14.133/2021, pelas quais
o licitante ou o contratado podera ser
responsabilizado?

Art. 155 e seguintes da
Lei Federal n?
14.133/2021.

9.22 O termo de Referéncia prevé as
sangdes administrativas, nos termos do
art. 156 da Lei 14.133/2021, aplicaveis
ao responsavel pelas infragbes
administrativas?

Art. 156 e seguintes da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.23 O termo de referéncia contém a
adequacgdo orgamentaria?

Art. 35, §12, inciso XV,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIIl, alinea
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“j”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.24 Sendo necessario a utilizagdo de
bens permanentes para realizagdo do
servigo, o termo de referéncia especifica
claramente como se dara a utilizagdo, a
fim de permitir ao fiscal do contrato a
certificacdo quanto ao correto uso de
tais equipamentos na execugdo dos
servigos?

Art. 35, §3°, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

9.25 O Termo de Referéncia prevé
cldusula que determine a contratada a
observar as prescrigdes da Lei n2 13.709,
de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)?

Lein® 13.709/2018 e
Decreto Municipal n®
4.381, de 3 de junho de
2025.

9.26 Os itens de consumo da pretensa
contratagdo sdo de qualidade comum,
ndo superior a necessdria para cumprir
as finalidades as quais se destinam?

Art. 37, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 20
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.27 O Termo de referéncia esta
devidamente aprovado pelo ordenador
de despesas da Pasta Requisitante?

Art. 38 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

9.28 Sendo o caso de contratagdo
unificada, o Termo de Referéncia foi
aprovado por todos os ordenadores de
despesas participantes da contratacdo?

Art. 38, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

10. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Foi adotado o Sistema de Registro
de Pregcos (SRP) como a estratégia de
contratagdo mais adequada?

Art. 12 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

10.2 Foi promovido pela pasta
demandante a Inteng¢do de Registro de
Precos (IRP) junto aos demais érgédos e
entidades da Administracdo?

Art. 12 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

10.3 Caso outras unidades gestoras
tenha manifestado interesse em
participar do SRP, foi elaborado novo TR
unificado, com a inclusdo das
informagdes pertinentes a cada 6rgdo ou
entidade participante, a fim de
consolidar a demanda?

Art. 12, §12, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

10.4 Caso ndo tenha sido realizado a IRP,
consta nos autos justificativa para a sua
ndo realizagdo (quando for o caso)?

Art. 73, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

11. MAPA DE RISCOS

11.1 O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam
comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo, da
selegdo do fornecedor e da gestdo e

Art. 33, §22, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 14,
do Decreto Municipal

n©4.484/2025.
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fiscalizagdo contratual ou que impegam
o alcance dos resultados que atendam as
necessidades da contratacdo?

11.2 O mapa de riscos contém a

avaliagdo dos riscos identificados, Art. 33, §29, inciso Il,
consistindo na mensuragao da | do Decreto Municipal
probabilidade de ocorréncia e do N 4.483/2025.

impacto de cada risco?

11.3 O mapa de riscos contém o
tratamento dos riscos considerados
inaceitaveis por meio da definigdo das
agles para reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias?

11.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apds o tratamento, o mapa
de riscos contém definigdo das acdes de
contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

11.5 O mapa de riscos contém os Art. 33, §2¢, inciso V,
responsaveis pelas agdes de tratamento | do Decreto Municipal
dos riscos e das agdes de contingéncia? n24.483/2025.
12. ANALISE DE CONFORMIDADE

12.1 Consta nos autos a designacdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas
da pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo
tenha participado da elaboragdo dos
documentos da fase de planejamento,
para realizar a andlise prévia de
conformidade do processo?

Art. 33, §29, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

Art. 33, §22, inciso IV,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

Art. 15 do Decreto
Municipal n?
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
Cargo/Matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - ANEXO Il

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025 e n2.: 4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratacdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
CONTRATAGCAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Este checklist corresponde a primeira analise de conformidade do fluxo processual nos processos de
licitacdo de obras e servicos de engenharia.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n?. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagbes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

SimM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVACOES

DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracdo processual e exercicio | Art. 2% §1¢ inciso |,
financeiro, de forma sequencial e | do Decreto Municipal
Unica, vinculada ao ano de instauragdo n® 4.507/2025.

do processo?

1.2 As folhas do processo estdo
paginadas em ordem cronolégica e

Art. 22, §1°, inciso Il,

sequencnail, em algarismos arab|c9$, e §2¢, do Decreto
preferencialmente no canto superior Municipal ne
direito? OBS.: A capa do processo sera 4.507/2025.

considerada como a primeira folha
para fins de contagem da paginacgdo.

1.3 As folhas do processo contém
rubrica do servidor responsavel pela | Art. 29 818, inciso I,
autuacdo em todas as folhas | do Decreto Municipal

numeradas, aposta de forma n® 4.507/2025.
padronizada?

1.4 As folhas em branco inseridas no

processo estdo devidamente Art. 22, §3°, do
numeradas, contendo carimbo OU | pecreto Municipal ne
chancela padronizada com a expressao 4.507/2025.
“PAGINA SEM CONTEUDO” (se for o

caso)?

1.5 As capas dos volumes

subsequentes e os respectivos Termos Art. 22, §42, do
de Abertura e Encerramento foram

Decreto Municipal n2
devidamente incluidos na contagem 4507/2025.

das paginas? Obs.: excluindo-se apenas
as contracapas.
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1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n? 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da
unidade responsavel?

Art. 59, §19, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo
foi aberto a partir do Termo de
Abertura de Volume, indicando a
numeragdo do anterior e a
continuidade da paginagdo?

Art. 52, §29 do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada
retificagdo mediante a utilizagdo da
“Emenda Carmim”, assegurando-se a

rastreabilidade da informacgdo
original? Obs.: na necessidade de
corre¢des que atinjam elementos

essenciais da capa do processo
(nuimero, exercicio ou objeto principal)
o processo deverda ser reanexado e
formalizado novamente.

Art. 62, caput e §29,
do Decreto Municipal
n?4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada
com caneta de tinta vermelha
(carmim), riscando o erro com um
trago simples e legivel, preservando-se
o texto original?

Art. 69, §19, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim
foilangada imediatamente acima ou ao
lado do trecho retificado, constando a
data da corregdo e a identificagdo do
servidor responsavel (nome e
matricula)?

Art. 62, §1°, incisos Il
e lll, do Decreto
Municipal n?
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificacdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha
ou pecga corrigida, justificativa da
retificagdo, nome, matricula e
assinatura do servidor responsavel e a
data da conclusdo da corregdo?

Art. 62, §19, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

foram
estdo

21 Os
assinados

documentos que
digitalmente,

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
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Sim NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./Ne2 NAO OBSERVACOES
APLICA
DOC. SEI)
acompanhados do relatério de 4.368/2025, Lei
conformidade da assinatura? Federal n®

14.063/2020.

Art. 42, do Decreto

2.2 Consta no processo documentos Municipal n®
assinados  digitalmente sem o | 4.507/2025, Decreto
respectivo relatério de conformidade Municipal n®

4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

da assinatura? Obs.: Nesse caso
solicitar a conformidade.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a
fim de verificar eventual existéncia de
contratagdo vigente ou processo
administrativo que possa atender a
demanda suscitada? OBS.: As
autarquias e fundagdes publicas ficam
dispensadas desta obrigatoriedade.

4. INSTAURAGAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedicdo do oficio ao Setor de Art. 52, inciso I e Il,
Protocolo (processo fisico)? | do Decreto Municipal
Obs.: ou expedido oficio no SEI N2 4.484/2025.
(processo eletrénico)?

Art. 32 do Decreto
Municipal n®
4.484/25.

Art. 52, §19, do

Decreto Municipal n?
4.2 O DOD e os documentos que lhe 4.484/2025 e Art. 15,

d3o suporte foram anexos ao oficio de §32, do Decreto
abertura? Municipal n®
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)
Art. 15, §22, inciso I,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
Art. 15, §29, inciso Il,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
53 O DOD contém justificativa | Art. 15, §2¢, inciso Ili,
qualitativa e quantitativa da | do Decreto Municipal
necessidade da contratacdo? N2 4.483/2025.
5.4 O DOD demonstra o alinhamento
da demanda com os instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e
orgamentario adotados pela
organizagdo, bem como ao Plano de
Contratagdes Anual (PCA)?

5.1 O DOD contém a identificagdo da
unidade requisitante?

5.2 O DOD contém a identificagdo
sucinta da demanda?

Art. 15, §29, inciso IV,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
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5.5 Se for o caso, o DOD define os
aspectos extrinsecos da demanda que
sejam relevantes? Ex.: prazos especiais
e outras questdes criticas ao
atendimento da necessidade.

Art. 15, §22, inciso V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.6 O DOD indica o grau de prioridade
da demanda?

Art. 15, §22, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.7 Contém analise sobre a
necessidade de classificagdo do DOD,
no caso de sigilo?

Art. 15, §22, inciso
Vi, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

58 O DOD indica o
responsavel pela solicitagdo?

servidor

Art. 15, §2%, inciso
Vill, do Municipal
Decreto n?
4.483/2025.

5.9 O DOD esta devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas?

Art.15, §6°, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

6. ANEXOS DO DOD

6.1 O Plano de Contratagdes Anual
(PCA) consta como anexo?

Art. 15, §2°, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do
Setor Patrimonial informando a
insuficiéncia de estoque dos itens
solicitados?

Art. 15, §3%, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as
condig¢des de guarda e armazenamento
que ndo permitam a deterioracdo do
material? Obs.: No caso dos Fundos
Especiais, Autarquias e Fundacdes, a
consulta serd ao préprio Almoxarifado.

Art. 15, §39, inciso Il,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.4 Consta no processo memoria de
cdlculo, com a demonstragdo da
respectiva técnica quantitativa

de estimagdo das unidades ou
quantidade de servigos? Obs.: A
memoria de calculo deve estar
embasada em documentos que lhe ddo
suporte, como relatérios, histérico de
contratagdes anteriores etc.

Art. 15, §39, inciso I,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.5 Quando o setor requisitante ndo
possui setor de obras e engenharia
préprio, foi solicitado ao Ordenador de
Despesas que, por meio de oficio,
encaminhasse o DOD a Secretaria

Art. 15, §42, do
Decreto Municipal
n°4.483/2025.
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Municipal de Obras para elaboragdo do
ETP?

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a descrigdo da
necessidade da contratagdo?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§1%, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes
anual?

Art. 17, inciso Il, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.3 Consta no ETP a descrigdo dos
requisitos da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso Ill, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.4 A descricdao dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas
de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentacgdes especificas, bem
como padrdes minimos de qualidade e
desempenho?

Art. 17, inciso Ill, do

Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§1¢, inciso Ill, da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.5 Consta no ETP estimativas das
quantidades para a contratagdo?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§ 19, inciso IV, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.6 As estimativas das quantidades
para a contratagao estao
acompanhadas das memdrias de
célculo e dos documentos que lhes ddo

suporte, que considerem
interdependéncias com outras
contratagdes?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso IV, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.7 Consta no ETP levantamento de
mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo
de solugdo a contratar?

Art. 17, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§1¢, inciso V, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.8 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo? inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo
e a assisténcia técnica, quando for o
caso, acompanhada das justificativas
técnicas e econdbmicas da escolha do
tipo de solugdo.

Art. 17, inciso VI, do
decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
§19, inciso VI, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

Pagina 34 de 188




—
- ~

PREFEITURA DE

B,

=

ARRAIAL
DOCABO

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./N2
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

7.9 Consta no ETP estimativa do valor
da contratagdo, acompanhada dos
pregos unitdrios referenciais, das
memoarias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte?
Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar
por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo.

Art. 17, inciso VII, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§12 inciso VI, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso VIl da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de

economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros

disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso IX, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.12 Consta no ETP as providéncias a
serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de
servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual?

Art. 17, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

$§19, inciso X, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratagdes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso XI, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.14 Consta no ETP descrigdo de
possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas  mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos? bem
como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

Art. 17, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$19, inciso Xll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.15 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina?

Art. 17, inciso Xlll, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 18,
§1%, inciso Xlll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.16 O ETP esta devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas da Pasta
Requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.
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7.17 O ETP foi elaborado pelo érgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.18 A elaboragdo do ETP teve auxilio
de outros o6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada 6rgdo ou agente, e,
sobretudo, ao principio da segregagdo
de fungdes?

Art. 21, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

8. ANTEPROJETO (obs.: obrigatério sob

o regime de contratacdo integrada)

8.1 Consta no anteprojeto
demonstragdo e justificativa do
programa de necessidades e avaliagdo
de demanda do publico-alvo?

Art. 39, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“a”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.2 Consta no anteprojeto motivagao
técnico-econdémico-social do
empreendimento?

Art. 39, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“a”, da Lei Federal n2
14.133/21.

8.3 Consta no anteprojeto visdo global
dos investimentos e definigdes
relacionadas ao nivel de servigo
desejado?

Art. 39, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“a”, da Lei Federal n?
14.133/21.

8.4 Consta no anteprojeto condigdes
de solidez, de seguranga e de
durabilidade?

Art. 39, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“b”, da Lei Federal n?
14.133/21.

8.5 Consta no anteprojeto prazo de
entrega?

Art. 39, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“c”, da Lei Federal n?
14.133/21.

8.6 O anteprojeto contém estética do
projeto arquitetdnico, tracado
geométrico e/ou projeto da area de
influéncia? OBS.: quando cabivel.

Art. 39, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“d”, da Lei Federal n2
14.133/21.

8.7 Consta no anteprojeto parametros
de adequacdo ao interesse publico, de
economia na utilizagdo, de facilidade

Art. 39, inciso V, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
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na execug¢do, de impacto ambiental e
de acessibilidade?

“e”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.8 Consta no anteprojeto proposta de
concepgdo da obra ou do servigo de
engenharia?

Art. 39, inciso VI, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“f”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.9 Consta no anteprojeto projetos
anteriores ou estudos preliminares que
embasaram a concepgdo proposta?

Art. 39, inciso VII, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“g”, da Lei Federal n2
14.133/21.

8.10 Consta no anteprojeto
levantamento topografico e cadastral?

Art. 39, inciso VIlI, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“h”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.11 Consta no anteprojeto pareceres
de sondagem?

Art. 39, inciso IX, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“i”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.12 Consta no anteprojeto memorial
descritivo dos elementos da edificagdo,
dos componentes construtivos e dos
materiais de construgdo, de forma a
estabelecer padrdes minimos para a
contratagdo?

Art. 39, inciso X, do
Decreto Municipal n2
4.483/25, art. 6,
inciso XXIV, alinea
“j”, da Lei Federal n®
14.133/21.

8.13 O Anteprojeto contém todas as
demais disposi¢des necessarias para
subsidiar o futuro instrumento
convocatério?

Art. 40 do Decreto n?
4.483/25.

9. PROJETO BASICO

9.1 Consta no projeto basico a
descrigdo do objeto a ser licitado,
contendo a classificagdo das obras
e/ou servigos como comuns ou
especiais?

Art. 41, inciso I,
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.2 Consta no projeto basico o regime
de execugdo contratual?

Art. 41, inciso |,
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.3 Consta no
definicdo da
relevancia?

projeto basico a
parcela de maior

Art. 41, inciso |,
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.4 Consta no projeto bdasico os
levantamentos topograficos e
cadastrais, sondagens e ensaios

Art. 41, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
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geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais
e demais dados e levantamentos
necessarios para execugdo da solugdo
escolhida?

inciso XXV, alinea
“a”, da Lei Federal n?
14.133/21.

9.5 Consta no projeto basico as
solugdes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma
a evitar, por ocasido da elaboragdo do
projeto executivo e da realizagdo das
obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a
qualidade, ao prego e ao prazo
inicialmente definidos?

Art. 41, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“b”, da Lei Federal n®
14.133/21.

9.6 O projeto basico contém memorial
descritivo?

Art. 41, inciso 1V, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n®
14.133/21.

9.7 O memorial descritivo identifica
claramente os tipos de servicos a
serem executados?

Art. 41, inciso 1V, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n®
14.133/21.

9.8 O memorial descritivo especifica os
materiais e equipamentos a serem
incorporados a obra?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n®
14.133/21.

9.9 As especificacdes  técnicas
apresentadas sd3o suficientes para
assegurar os melhores resultados para
o empreendimento?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n®
14.133/21.

9.10 O projeto garante a seguranga
executiva na utilizagdo do objeto para
os fins a que se destina?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal n2
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n?
14.133/21

9.11 As especificagdes técnicas foram
definidas de modo a ndo restringir
indevidamente a competitividade do
certame?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea “c”,
da Lei Federal n?
14.133/21

9.12 Consta no projeto basico as
informagdes que possibilitem o estudo

Art. 41, inciso V, do
Decreto Municipal n®
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e a definicdo de métodos construtivos,
de instalagbes provisérias e de
condigOes organizacionais para a obra,
sem frustrar o cardter competitivo
para a sua execugdo?

4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“d”, da Lei Federal n2
14.133/21.

9.13 Consta no projeto bdsico os
subsidios para montagem do plano de
licitagdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programagdo, a
estratégia de suprimentos, as normas
de fiscalizagdo e outros dados
necessarios em cada caso?

Art. 41, inciso VI, do
Decreto Municipal n?
4.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“e”, da Lei Federal n®
14.133/21.

9.14 Consta no projeto basico a forma
de selegdo do prestador de
servigo/fornecedor, incluindo a forma
de adjudicacdo do objeto, exigéncia de
garantia da proposta, os requisitos de
habilitagdo técnica e econdmico-
financeira? OBS.: deve ser detalhado
os critérios de pontuagdo técnica e da
proposta quando se tratar de licitagdes
com critério técnica e prego.

Art. 41, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.15 Consta no projeto basico a forma
e prazo de pagamento ou critérios de
medigdo dos servigos, com cldusulas de
reajuste contratual, estipulando o(s)
indice(s) aplicavel(eis), quando for o
caso?

Art. 41, inciso VIII, do
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.16 Consta no projeto bdsico o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo
6érgdo ou entidade?

Art. 41, inciso IX, do
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.17 Consta no projeto basico as regras
sobre a subcontratagdo? devendo
conter, pelo menos: o percentual
maximo admitido, as parcelas do
objeto passiveis de serem
subcontratadas, a vedagdo a
subcontratagdo das parcelas de maior
relevancia e os documentos a serem
exigidos para autorizagdo da
subcontratagdo.

Art. 41, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.18 O projeto basico apresenta
condigOes de execugdo dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.19 O projeto basico informa o prazo
de vigéncia contratual?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.
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9.20 O projeto basico informa o prazo
de execucgdo contratual?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.21 O projeto basico define o prazo
para o inicio dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

9.22 O projeto basico especifica o local
de prestacdo dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n2
4.483/25.

9.23 O projeto basico descreve os
materiais que deverdo ser
disponibilizados pelo contratado?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.24 O projeto basico lista as
ferramentas necessarias a execugdo
dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.25 O projeto basico indica os
equipamentos que deverdo ser
mobilizados pelo contratado?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.26 O projeto basico inclui outros
pontos considerados pertinentes a
execugdo dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal n?
4.483/25.

9.27 O projeto bdsico consta as
exigéncias de garantia contratual e
eventuais seguros?

Art. 41, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/25.

9.28 O projeto basico contém
estimativas do valor da contratagdo,

Art.41, inciso Xlll, do
Decreto Municipal n2

elaboradas de forma «clara e 4.483/25.
documentada?
9.29 O projeto basico demonstra a

~ . Art. 41, inciso XIV do
adequacdo orcamentaria da 7

- . . - Decreto Municipal n®
contratagdo, com indicagdo da

disponibilidade de recursos?

4.483/25.

9.30 O projeto basico identifica o
responsavel técnico, com indicagdo do
nome, numero de registro no CREA ou
CAU e assinatura?

Art. 41, §12, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

9.31 O projeto basico contém a
Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART) e/ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT)
correspondentes?

Art. 41, §1%, inciso Il,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

9.32 O projeto basico contém a
identificagdo do elaborador e sua
assinatura em cada uma das pegas
graficas e documentos produzidos

Art. 41, §19, inciso I,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

10. ANEXOS DO PROJETO BASICO

10.1 Consta como anexo do projeto
bdsico o orgamento detalhado do
custo global da obra, fundamentado

Art. 41, §29, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
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em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente
avaliados, na forma prevista na segdo
IX, subsegdo IX do Decreto Municipal
n24483/25, com a respectiva memoria
de calculo?

inciso XXV, alinea “f”,
da Lei Federal n®
14.133/21.

10.2 Consta como anexo do projeto
basico o cronograma fisico-financeiro,
indicando se a composi¢gdo tem origem
onerada ou desonerada?

Art. 41, §2%, inciso Il,
do Decreto Municipal
ne 4.483/25.

10.3 Consta como anexo do projeto
basico plantas com os desenhos do
empreendimento, quando
pertinentes, que demonstrem o
desenvolvimento da solugdo escolhida,
de forma a fornecer visdo global da
obra e identificar todos os seus
elementos constitutivos com clareza?

Art. 41, §29, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

10.4 Consta como anexo do projeto
basico a licenga ambiental ou termo de
sua inexigibilidade obtido junto ao
6rgdo ambiental competente para
comprovagao do adequado
tratamento do impacto ambiental do
empreendimento objeto da licitagdo?

Art. 41, §2°, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

10.5 Consta como anexo do projeto a
matriz de riscos com a alocagdo de
responsabilidades por eventos
supervenientes a contratacdo, quando
a contratacdo se referir a obras e
servicos de grande vulto ou forem
adotados os regimes de contratagdo
integrada e semi-integrada?

Art., 41, §22, inciso V,
do Decreto Municipal
ne 4.483/25.

10.6 Consta como anexo do projeto
basico o projeto Executivo, se for o
caso, de acordo com as normas
pertinentes da ABNT e regulamentacgdo
pertinente, contendo a indicacdo
quanto a responsabilidade e/ou
encargo da confecgdo do Projeto
Executivo, que poderad ser incumbido a
Administragdo Publica, ou a
Contratada?

Art. 41, §29, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

11. MAPA DE RISCOS

11.1. O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam
comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo, da
selecdo do fornecedor e da gestdo e

Art. 33, §2, inciso I,
do Decreto Municipal
n24.483/25.
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fiscalizacdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da
contratagdo?

11.2 O mapa de riscos contém a
avaliagdo dos riscos identificados, | Art. 33, §2, inciso Il,
consistindo na  mensuragcdo da | do Decreto Municipal
probabilidade de ocorréncia e do n24.483/25.
impacto de cada risco?

11.3 O mapa de riscos contém o
tratamento dos riscos considerados
inaceitdveis por meio da defini¢do das
agdes para reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias?

11.4 Para os riscos que persistirem
inaceitdveis apdés o tratamento, o
mapa de riscos contém definicdo das
acdes de contingéncia para o caso de
0s eventos correspondentes aos riscos
se concretizarem?

11.5 O mapa de riscos contém os
responsaveis pelas acdes de
tratamento dos riscos e das agBes de
contingéncia?

11.6 O Mapa de Riscos contém a
identificagdo dos indicadores a serem
acompanhados e suas margens para o

Art. 33, §2, inciso Ill,
do Decreto Municipal
ne 4.483/25.

Art. 33, §2, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

Art. 33, §2, inciso V,
do Decreto Municipal
n24.483/25.

Art. 33, §2, inciso VI,
do Decreto Municipal

amor)arr:entco da§ agoes de ne 4.483/25.
contingéncia planejadas? Conforme
item 6.3.

12. ANALISE DE CONFORMIDADE

12.1 Consta nos autos a designagdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas
da pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo
tenha participado da elaboragdo dos
documentos da fase de planejamento,
para realizar a analise prévia de
conformidade do processo?

Art. 15 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
- Cargo/matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - INEXIGIBILIDADE - FLUXO - ANEXO [l

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021, nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n®.: 4.484/2025 e n2.: 4.507/2025 e na
Instrucao Normativa CGM n?2 16.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
CONTRATAGAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE

Contratagdo de Fornecedor Exclusivo — art. 35 da IN. da CGM n? 16/2025.

Contratagdo de Servigos Técnicos Especializados — art. 43 da IN. da CGM n2 16/2025.

Este checklist corresponde a primeira andlise de conformidade do fluxo processual nos processos de

contratacdo direta por inexigibilidade.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2.: 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagGes periddicas, nos termos do art. 592, § 29,
da Instrugdo Normativa CGM n29. 16/2025.

Sim NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N® NAO OBSERVAGOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGCAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracdo  processual e  exercicio | Art. 2% 818 incisol,
financeiro, de forma sequencial e Unica, | 90 Decreto Municipal
vinculada ao ano de instauragdo do ne 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronolégica e sequencial, em | Art. 22, §12, inciso Il
algarismos arabicos, preferencialmente no e §2¢, do Decreto
canto superior direito? OBS.: A capa do Municipal n®
processo sera considerada como a primeira 4.507/2025.
folha para fins de contagem da paginagao.
1.3 As folhas do processo contém rubrica do Art. 28, 8§12, inciso Il
servidor responsavel pela autuagdo em | ;o pecreto Municipal
todas as folhas numeradas, aposta de forma ne 4.507/2025.
padronizada?

1.4 As folhas em branco inseridas no

processo estdo devidamente numeradas, Art. 22, §3¢9, do
contendo carimbo ou chancela padronizada | Decreto Municipal n®
com a expressio “PAGINA _SEM 4.507/2025.

CONTEUDO” (se for o caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e Art. 22, §49, do
Encerramento foram devidamente | Decreto Municipal n®
incluidos na contagem das paginas? Obs.: 4.507/2025.
excluindo-se apenas as contracapas.
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1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, §12, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 52, §29, do
Decreto Municipal n2
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante
a utilizagdo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: na necessidade
de corregbes que atinjam elementos
essenciais da capa do processo (numero,
exercicio ou objeto principal) o processo
devera ser reanexado e formalizado
novamente.

Art. 69, caput e §2°,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §19, inciso |,
do Decreto Municipal
n°4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §12, incisos Il
e lll, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
pega corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregdo?

Art. 62, §12, inciso IV,

alineas “a”, “b”, “c” e

“d”, do Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatdério de conformidade da assinatura?

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n@
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
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4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim de
verificar eventual existéncia de contratacdo
vigente ou processo administrativo que
possa atender a demanda suscitada?

Art. 32 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

4. INSTAURAGAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedi¢gdo do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?
Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletronico)?

Art. 52, incisos | e I,
do Decreto Municipal
n24.484/2025.

4.2 O DOD e os documentos que lhe dado
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 52, §1°2do
Decreto Municipal n?
4.484/2025 e art. 15,

§3¢2, do Decreto

Municipal n®
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

5.1 O DOD contém a identificagdo da
unidade requisitante?

Art. 15, §22, inciso I,
do Decreto Municipal
n®4.483/2025.

5.2 O DOD contém a identificagdo sucinta da
demanda?

Art. 15, §2%, inciso 11,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.3 O DOD contém justificativa qualitativa e
quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §22, inciso Ill,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com o0s instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e
orcamentdrio adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratagdes Anual
(PCA)?

Art. 15, §2%, inciso 1V,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

5.5 Se for o caso, o DOD define os aspectos
extrinsecos da demanda que sejam
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras
questdes criticas ao atendimento da
necessidade?

Art. 15, §22, inciso V,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

5.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

Art. 15, §22, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.7 Contém analise sobre a necessidade de
classificagdo do DOD, no caso de sigilo?

Art. 15, §22, inciso
VII, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025.

5.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §22, inciso
VIlIl, do Municipal
Decreto n?
4.483/2025.
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5.9 O DOD estda devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas?

Art. 15, §6%, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD

6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §2%, inciso IV,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do Setor
Patrimonial informando a insuficiéncia de
estoque dos itens solicitados?

Art.15, §32inciso |,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condigdes de
guarda e armazenamento que ndo
permitam a deterioragdo do material? Obs.:
No caso dos Fundos Especiais, Autarquias e
FundacBes, a consulta serd ao préprio
Almoxarifado.

Art. 15, §32, inciso Il,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

6.4 Consta no processo memoria de cdlculo,
com a demonstragdo da respectiva técnica
quantitativa

de estimagdo das unidades ou quantidade
de servigos? Obs.: A memdria _de cdlculo
deve estar embasada em documentos que
lhe ddo suporte, como relatdrios, histérico
de contratacdes anteriores etc.

Art. 15, §32, inciso lll,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a
necessidade da contratagdo?

descrigdo da

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 18,

§12, inciso | da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagbes
anual?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso Il da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.3 Consta no ETP a descrigdo dos requisitos
da contratagdo necessarios e suficientes a
escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
§1¢, inciso Ill da Lei
Federal n?
14.133/2021.

7.4 A descricdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagBes especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e
desempenho?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,

§19, inciso Ill da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.5 Consta no ETP estimativas das
quantidades para a contratagdo?

Art. 17, inciso IV, do

Decreto Municipal n®

4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso IV da Lei
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14.133/2021.

7.6 As estimativas das quantidades para a
contratacdo estdo acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos que

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,

lhes d3o suporte, que considerem | $12 inciso |V da Lei
interdependéncias com outras Federal n?
contratagdes? 14.133/2021.
7.7 Consta no ETP levantamento de | Art- 17, incisoV, do

mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugdo
a contratar?

Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§1¢, inciso V da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.8 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo? inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada
das justificativas técnicas e econémicas da
escolha do tipo de solugdo.

Art. 17, inciso VI, do
decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
§1¢, inciso VIl da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.9 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memoadrias de
calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte? Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo.

Art. 17, inciso VII, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§1%, inciso VI da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VIII, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso VIl da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso IX da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.12 Consta no ETP as providéncias a serem
adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual?

Art.17, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§ 12, inciso X da Lei

Federal n®
14.133/2021.

7.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratagBes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso Xl, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 18,
§ 12, inciso Xl da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.14 Consta no ETP descrigdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas

Art.17, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
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mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos?
bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Xll da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.15 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da

necessidade a que se destina?

Art.17, inciso Xlll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso Xlll da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.16 O ETP esta devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas da Pasta
Requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.17 O ETP foi elaborado pelo 6rgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal ne
4.483/2025.

7.18 A elaboragdo do ETP teve auxilio de
outros orgaos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada d6rgdo ou agente, e,
sobretudo, ao principio da segregacdo de
fungdes?

Art. 21, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

8. CONTRATACAO DE FORNECEDOR EXCLUSIVO

8.1 Trata-se de contratagdo direta de
fornecedor exclusivo de materiais, de
equipamentos, de géneros ou de servigos?

Art. 35 da Instrugcéo
Normativa da CGM
n° 16/2025, art. 74,
inciso I, §19, da Lei
Federal n?
14.133/2021.

8.2 A Administragdo demonstrou a
inviabilidade de competicgdo mediante
atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade ou declaragdo do fabricante?

Art. 35 da Instrugdo
Normativa da CGM
n2 16/2025, art. 74,
inciso I, §1%, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.3 Existe outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos?

Art. 35 da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025, art. 74,
inciso I, §12, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.4 Foi observada a vedagdo a preferéncia
por marca especifica?

Art. 35 da Instrugéo
Normativa Municipal
n°16/2025, art. 74,
inciso I, 12, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

9. CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

9.1 Trata-se de contratagdo direta de
servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual?

Art. 43 da Instrugcéo
Normativa CGM n?2
16/2025, art. 74,
inciso Ill, da Lei
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9.2 Consta no processo documentagdo apta
a comprovar a notéria especializagdo do
profissional ou da empresa? Ex.:
desempenho  praticado _anteriormente,
estudos, experiencias, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades.

Art. 43 da Instrugéo
Normativa CGM n?2
16/2025, art. 74,
inciso Ill, §3°, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.3 Os documentos apresentados permitem
inferir que o trabalho do profissional ou da
empresa é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato?

Art. 43 da Instrugéo
Normativa CGM n?
16/2025, art. 74,
inciso Ill, §3%, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.4 Foi observada a vedagdo a
subcontratagdo de empresas ou atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade?

Art. 43 da Instrugéo
Normativa CGM n?2
16/2025, art. 74,
inciso Ill, §49, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

10. TERMO DE REFERENCIA

10.1 O termo de Referéncia contém a
definigdo do objeto, incluidos sua natureza
e os quantitativos?

Art. 35, §12, inciso |
do Decreto Municipal
n°4.483/2025, art.
69, inciso XXlll, alinea
“a”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.2 O termo de Referéncia contém o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagdo?

Art. 35, §12, inciso |,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“a”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.3 O termo de referéncia contém a
fundamentacdo da contratacdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes? Obs.:
Quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, a fundamentacdo da contratacdo
deve consistir no extrato das partes que ndo
contiverem informacdes sigilosas.

Art. 35, §19, inciso Il
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“b”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.4 O termo de referéncia contém a
descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto?

Art. 35, §12, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“c”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.5 O termo de referéncia contém os
requisitos da contratagdo, abordando,
dentre outros pontos inerentes a
contratagdo, a especificagdo do produto
e/ou servico, observados os requisitos de

Art. 35, §12, inciso IV,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“d”, da Lei Federal n2
14.133/2021.
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qualidade, rendimento,
durabilidade e seguranga?

compatibilidade,

10.6 O termo de referéncia contém o
modelo de execugdo do objeto, que
consiste na definicgdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento?

Art. 35, §12, inciso V
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“e” da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.7 O termo de referéncia indica o prazo
de entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.8 O termo de referéncia indica os locais
de entrega dos produtos e/ou da prestagdo
dos servigos o enderego?

Art. 35, §1%, inciso VI,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

10.9 O termo de referéncia indica se a
remessa serd Unica ou parcelada?

Art. 35, §19, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.10 O termo de referéncia contém as
regras para recebimentos provisério e
definitivo, contendo seus respectivos
prazos?

Art. 35, §1%, inciso
VIl, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

10.11 O termo de referéncia contém a
especificagdo da garantia exigida e das
condigbes de manutengdo e assisténcia
técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §19, inciso
VIll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

10.12 O termo de referéncia contém a
avaliagdo da necessidade de inserir como
obrigagdo do contratado a execugdo de
logistica reversa (quando for o caso)?

Art. 35, §19, inciso IX,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

10.13 O termo de referéncia contém as
formas, condi¢des e prazos de pagamento,
bem como o critério de reajuste, quando for
o caso?

Art. 35, §12, inciso X,
do Decreto Municipal
ne 4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“g”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.14 O termo de referéncia contém o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade?

Art. 35, §19, inciso XI,
do Decreto Municipal
ne 4.483/2025 e art.
62, inciso XXll, alinea
“f” da Lei Federal n?
14.133/2021.

10.15 O termo de referéncia contém a
forma e critérios de selegdo do fornecedor,
contendo modalidade de licitagdo, modo
de disputa ou enquadramento em hipdtese
de contratagdo direta?

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal ne
4.483/2021 e art. 69,
inciso XXIll, alinea
“h”, da Lei Federal n2
14.133/2021.

10.16 O termo de referéncia indica a
documentagdo de qualificagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, econémico-
financeira e técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §1%, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.
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10.17 O Termo de referéncia prevé os
seguintes documentos para habilitacdo?
Obs.: Rol do art. 12 da IN da CGM n°
16/2025 é aplicavel apenas no caso de
contratacdo de Pessoa Juridica, conforme
rol exemplificativo a seguir:

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.

a) Copia do ato constitutivo da empresa
(dltima alteragdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sdcios com poder
de administragdo;

Art. 35, §1%, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025 e art. 12
da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

b) Cartdo de CNPJ;

Art. 35, §1%, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso I, da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

c) Certiddo Negativa de Débitos referentes
aos tributos Federais;

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art. 12,
inciso Il, da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

d) Certiddo Negativa de Débitos referente a
Fazenda Publica Estadual;

Art. 35, §1%, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso Ill, da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

e) Certiddo negativa de débitos referentes a
divida ativa estadual;

Art. 35, §12, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso IV, da
Instru¢do Normativa
da CGM n° 16/2025.

f) Certiddo de Regularidade Fiscal
Municipal, obtida junto ao domicilio da
empresa;

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art. 12,
inciso V da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

g) Certiddo de Regularidade do Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Art. 35, §12, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso VI, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n° 16/2025.
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h)  Certiddo Débitos

Trabalhistas;

Negativa de

Art. 35, §12, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso VI, da
Instru¢do Normativa
da CGM n° 16/2025.

i) Comprovagdo de idoneidade, mediante
consultas aos cadastros nacionais (CEIS e
CNEP);

Art. 35, §1%, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n@
4.483/2025 e art. 12,
inciso VIII, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n° 16/2025.

j) Declaragdo de cumprimento do disposto
no art. 72, XXXIll, da Constituigdo Federal,
relativa a proibig¢do de trabalho do menor;

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso IX, da Instrugéo
Normativa da CGM
n°16/2025.

k) Declaragdo de cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou aprendiz.

Art. 35, §19, inciso
Xll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso X, da Instrugéo
Normativa da CGM
n°16/2025.

10.18 O termo de referéncia contém a
estimativas do valor da contratagdo?

Art. 35, §1%, inciso
Xlll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,
inciso XXlll, alinea “i”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.19 As estimativas do valor da
contratagdo estdo acompanhadas dos
pregos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para
a obtengdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento
separado e classificado?

Art. 35, §1%, inciso
Xlll, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,
inciso XXIll, alinea “i”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.20 O termo de referéncia prevé as
penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento contratual?

Art. 35, §12, inciso
X1V, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e Lei
Federal n®
14.133/2021.

10.21 O termo de referéncia prevé as
infragbes administrativas, nos termos do
art. 155 da Lei n° 14.133/2021, pelas quais
o licitante ou o contratado podera ser
responsabilizado?

Art. 155 e seguintes
da Lei Federal n®
14.133/2021.
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10.22 O termo de Referéncia prevé as
sangdes administrativas, nos termos do art.
156 da Lei n° 14.133/2021, aplicaveis ao
responsavel pelas infragbes
administrativas?

Art. 156 e seguintes
da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.23 O termo de referéncia contém a
adequacdo orgamentaria?

Art. 35, §12, inciso
XV, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 69,
inciso XXIIl, alinea “j”
da Lei Federal n®

14.133/2021.

10.24 Sendo necessario a utilizagdo de bens
permanentes para realizagdo do servigo, o
termo de referéncia especifica claramente
como se dara a utilizagdo, a fim de permitir
ao fiscal do contrato a certificagdo quanto
ao correto uso de tais equipamentos na
execugdo dos servigos?

Art. 35, §3°, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

10.25 O Termo de Referéncia prevé clausula
que determine a contratada a observar as
prescrigbes da Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD)?

Lei n® 13.709/2018 e

Decreto Municipal n?

4.381, de 3 de junho
de 2025.

10.26 Os itens de consumo da pretensa
contratagdo sdo de qualidade comum, ndo
superior a necessdria para cumprir as
finalidades as quais se destinam?

Art. 37, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n@
4.483/2025 e art. 20
da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.27 O Termo de referéncia esta
devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas da Pasta Requisitante?

Art. 38 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

10.28 Sendo o caso de contratagdo
unificada, o Termo de Referéncia foi
aprovado por todos os ordenadores de
despesas participantes da contratagdo?

Art. 38, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

11. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 Foi adotado o Sistema de Registro de
Pregos (SRP) como a estratégia de
contratagdo mais adequada?

Art. 12 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025 e art. 3°,
§3°, da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025.

11.2 Foi promovido pela pasta demandante
a Intengdo de Registro de Precos (IRP) junto
aos demais o6rgdos e entidades da
Administragdo?

Art. 12 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

11.3 Caso outras unidades gestoras tenha
manifestado interesse em participar do SRP,
foi elaborado novo TR unificado, com a
inclusdo das informagBes pertinentes a

Art. 12, §12, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.
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cada 6rgdo ou entidade participante, a fim
de consolidar a demanda?

11.4 Caso ndo tenha sido realizado a IRP,
consta nos autos justificativa para a sua ndo
realizagdo (quando for o caso)?

Art. 73, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

12. MAPA DE RISCOS

12.1 O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam comprometer
a efetividade do planejamento da
contratagdo, da selegdo do fornecedor e da
gestdo e fiscalizagdo contratual ou que
impegcam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratagdo?

Art. 33, §22, inciso |,

do Decreto Municipal

n?4.483/2025 e art.
14 do Decreto
Municipal ne
4.484/2025.

12.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensuragdo da probabilidade de ocorréncia
e do impacto de cada risco?

Art. 33, §22, inciso Il,
do Decreto Municipal
ne 4.483/2025.

12.3 O mapa de riscos contém o tratamento
dos riscos considerados inaceitdveis por
meio da defini¢do das a¢bes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias?

Art. 33, §29, inciso I,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

12.4 Para o0s riscos que persistirem
inaceitaveis apds o tratamento, o mapa de
riscos contém definicgdo das acdes de
contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

Art. 33, §2%, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

12.5 O mapa de riscos contém os
responsaveis pelas agdes de tratamento dos
riscos e das agBes de contingéncia?

Art. 33, §22, inciso V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

13. ANALISE DE CONFORMIDADE

13.1 Consta nos autos a designacgdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da
pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo tenha
participado da elaboragdo dos documentos
da fase de planejamento, para realizar a
andlise prévia de conformidade do
processo?

Art. 15 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade

Cargo/Matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - ARTISTA CONSAGRADO - ANEXO IV

CHECKLIST DE CONFORMIDADE, com fundamento na Lei Federal n.2 14.133/2021,
nos Decretos Municipais n.2 4.483/2025, n.2 4.484/2025 e n.2 4.507/2025, e na
Instru¢do Normativa Municipal n.2 16/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de eventuais inobservancias aos normativos vigentes aplicaveis as contratacdes
publicas, na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2. 4.483/2025.

CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE - ARTISTA CONSAGRADO - art. 39 e seguintes da IN. n.2 16/2025 da
CGM, art. 31 e seguintes do Decreto Municipal n.2 4.483/2025.

Este checklist corresponde a 12 (primeira) analise de conformidade do fluxo processual nos processos
de contratacao direta, por inexigibilidade, de artistas consagrados.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n?. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizages periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instru¢do Normativa CGM n2. 16/2025.

Sim NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N® NAO OBSERVAGCOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracdo  processual e  exercicio | Art. 29 819, inciso I, do
financeiro, de forma sequencial e unica, | Decreto Municipal n®
vinculada ao ano de instauragdo do 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronoldgica e sequencial, em | Art. 29, §1¢ inciso I, e
algarismos arabicos, preferencialmente no $2¢, do Decreto
canto superior direito? OBS.: A capa do Municipal n®
processo sera considerada como a primeira 4.507/2025.
folha para fins de contagem da paginagdo.
1.3 As folhas do processo contém rubricado |, . 22§12, inciso Ill,
servidor responsavel pela autuacdo em | g, pecreto Municipal
todas as folhas numeradas, aposta de forma ne4.507/2025.
padronizada?

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estdo devidamente numeradas, | Art. 29 §3¢, do Decreto
contendo carimbo ou chancela padronizada Municipal n®
com a expressio “PAGINA  SEM 4.507/2025.
CONTEUDO” (se for o caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e | Art. 29 §49, do Decreto
Encerramento foram devidamente Municipal n®
incluidos na contagem das paginas? Obs.: 4.507/2025.
excluindo-se apenas as contracapas.
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NAO SE
APLICA

OBSERVAGCOES

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, §12, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 52, §2¢, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante
a utilizaggo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: na necessidade
de corregbes que atinjam elementos
essenciais da capa do processo (numero,
exercicio ou objeto principal) o processo
deverd ser reanexado e formalizado
novamente.

Art. 69, caput e §2°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §19, incisos Il e
Ill, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
pecga corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregao?

Art. 62, §19, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n@
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n?
4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n@
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
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4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

3. INSTAURAGCAO DO PROCESSO

3.1 O processo foi instaurado com
expedi¢do do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?

Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletrénico)?

Art. 52, incisos | e Il, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

3.2 O DOD e os documentos que lhe ddo
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 52, §12, do Decreto
Municipal ne
4.484/2025 e art. 15,
$39, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

4. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

4.1 O DOD contém a
unidade requisitante?

identificacdo da

Art. 15, §29, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

4.2 O DOD contém a identificagdo sucinta da
demanda?

Art. 15, §22, inciso Il,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

4.3 O DOD contém justificativa qualitativa e
quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §29, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

4.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com o0s instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e
orgamentdrio adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratacdes Anual
(PCA)?

Art. 15, §22, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

4.5 Se for o caso, o DOD define os aspectos
extrinsecos da demanda que sejam
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras
questdes criticas ao atendimento da
necessidade?

Art. 15, §29, inciso V,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

4.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

Art. 15, §29, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

4.7 Contém anadlise sobre a necessidade de
classificagdo do DOD, no caso de sigilo?

Art.15, §2°, inciso VII,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

4.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §29, inciso VI,
do Municipal Decreto
n®4.483/2025.

4.9 O DOD esta devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas?

Art. 15, §6%, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

5. ANEXOS AO DOD

5.1 O Plano de Contratacdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §2°, inciso 1V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
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S NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVAGOES
DOC. SEI) APLICA

6. REQUISITOS NECESSARIOS

6.1 Consta nos autos documentagdo do
artista a fim de comprovar a consagragdo
inequivoca de sua consagragdo pela critica
especializada ou pela opinido publica?

Art. 39 da Instrugéo
Normativa da CGM n?®
16/2025, Art. 74, inciso
11, da Lei Federal
14.133/2021.

6.2 A pretensa contragdo se dara por meio
de empresario exclusivo ou diretamente
com o artista?

Art. 39 da Instrugéo
Normativa da CGM n?®
16/2025 e art. 74,
inciso Il, da Lei Federal
n?14.133/2021.

6.3 Consta nos autos contrato firmado entre
o empresario e o artista que comprove a
exclusividade permanente e continua da
representagdo, seja em ambito nacional ou
estadual?

OBS.: E vedada a contratagdo por meio de
empresario com representagdo restrita a
evento ou local especifico.

Art. 39, §12e §2°, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025,
art. 74, §2%, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7. DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 No caso em andlise, houve a dispensa do
ETP?

Art. 31 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art. 40
da Instrugdo
Normativa da CGM n®
16/2025.

7.2 Sendo o caso de dispensa do ETP, consta
nos autos justificativa do Ordenador de
Despesas? Devendo conter os seguintes
elementos:

Art. 31, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025, art. 40 da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

1. A descrigdo do evento, destacando
a relevancia cultural, social ou
turistica, e o impacto esperado;

Art. 31, pardgrafo
unico, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

. A justificativa para a escolha do
artista em detrimento de outras
opgdes;

Art. 31, pardgrafo
unico, inciso Il, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

1. Os documentos que comprovem
consagragdo do artista pela critica

Art. 31, pardgrafo
unico, inciso Ill, do

especializada ou pela opinido | Decreto Municipal n®
publica; 4.483/2025.
IV. O atesto quanto a condi¢do de Art. 31, pardgrafo

inexigibilidade do artista que se
pretende contratar;

unico, inciso IV, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

8. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (QUANDO

CABIVEL)

8.1 Consta no ETP a
necessidade da contratagdo?

descrigdo da

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
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§12, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

8.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagbes
anual?

Art. 17, inciso Il, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

8.3 Consta no ETP a descrigdo dos requisitos
da contratagdo necessarios e suficientes a
escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
$§19, inciso Ill, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.4 A descrigdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagBes especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e
desempenho?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
$§19, inciso Ill, da Lei
Federal n® 14.133/21.

8.5 Consta no ETP estimativas das
quantidades para a contratagdo?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal ne
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso IV, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.6 As estimativas das quantidades para a
contratagdo estdo acompanhadas das
memodrias de cdlculo e dos documentos que

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n?
4.483/2015 e art. 18,

lhes d3do suporte, que considerem $19, inciso IV, da Lei
interdependéncias com outras Federal n?
contratagbes? 14.133/2021.
8.7 Consta no ETP levantamento de | Art- 17 incisoV, do

mercado, que consiste na anadlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugdo
a contratar?

Decreto Municipal ne
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso V, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.8 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo? inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada
das justificativas técnicas e econdémicas da
escolha do tipo de solugdo.

Art. 17, inciso VI, do
decreto Municipal n®
4.483/2025; art. 18,
$§19, inciso VII, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.9 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memodrias de
calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte? Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo.

Art. 17, inciso VII, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§1%, inciso VI, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VIII, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
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§12, inciso VIII, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,
§1%, inciso IX, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.12 Consta no ETP as providéncias a serem
adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual?

Art. 17, inciso X, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025 e art. 18,

§1%, inciso X, da Lei

Federal n®
14.133/2021.

8.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratagBes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso XI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Xl, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.14 Consta no ETP descrigdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos?
bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

Art. 17, inciso XlIl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso Xll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.15 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina?

Art. 17, inciso XlIll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Xlll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

8.16 O ETP esta devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas da Pasta
Requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

8.17 O ETP foi elaborado pelo drgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

8.18 A elaboragdo do ETP teve auxilio de
outros orgdos ou entidades da
Administracdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada drgdo ou agente, e,
sobretudo, ao principio da segregagdo de
fungdes?

Art. 21, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

9. TERMO DE REFERENCIA

9.1 O termo de Referéncia contém a
definigdo do objeto, incluidos sua natureza

e os quantitativos?

Art. 35, §1, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025, art. 62,
inciso XXIIl, alinea “a”,
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da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.2 O termo de Referéncia contém o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagdo?

Art. 35, §1%, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXlll, alinea “a”,

da Lei Federal n®

14.133/2021.

9.3 O termo de referéncia contém a
fundamentacdo da contratagcdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes? Obs.:
Quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, a fundamentagdo da contratagdo
deve consistir no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas.

Art. 35, §12, inciso Il,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“b”, da Lei Federal n2
14.133/2021.

9.4 O termo de referéncia contém a
descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto?

Art. 35, §19, inciso I,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.
69, inciso XXIlI, alinea
“c”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.5 O termo de referéncia contém os
requisitos da contratagdo, abordando,
dentre outros pontos inerentes a
contratagdo, a especificagdo do produto
e/ou servico, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga?

Art. 35, §1%, inciso IV,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“d”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.6 O termo de referéncia contém o modelo
de execugdo do objeto, que consiste na
definigdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o
seu inicio até o seu encerramento?

Art. 35, §19, inciso V,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“e”, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.7 O termo de referéncia indica o prazo de
entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias?

Art. 35, §1%, inciso VI,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

9.8 O termo de referéncia indica os locais de
entrega dos produtos e/ou da prestagdo
dos servigos o enderego?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

9.9 O termo de referéncia indica se a
remessa serd Unica ou parcelada?

Art. 35, §1%, inciso VI,
do Decreto Municipal
n®4.483/2025.

9.10 O termo de referéncia contém as
regras para recebimentos provisério e
definitivo, contendo seus respectivos
prazos?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

9.11 O termo de referéncia contém a
especificagdo da garantia exigida e das
condigbes de manutengdo e assisténcia
técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.
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9.12 O termo de referéncia contém a
avaliacdo da necessidade de inserir como
obrigagdo do contratado a execugdo de
logistica reversa (quando for o caso)?

Art. 35, §19, inciso IX,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

9.13 O termo de referéncia contém as
formas, condi¢gBes e prazos de pagamento,
bem como o critério de reajuste, quando for
o caso?

Art. 35, §12, inciso X,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“g”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.14 O termo de referéncia contém o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade?

Art. 35, §19, inciso XI,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea
“f”, da Lei Federal n2
14.133/2021.

9.15 O termo de referéncia contém a
forma e critérios de selegdo do fornecedor,
contendo modalidade de licitagdo, modo
de disputa ou enquadramento em hipdtese
de contratagdo direta?

Art. 35, §19, inciso XlI,
do Decreto Municipal
ne 4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“h”, da Lei Federal n®

14.133/2021.

9.16 O termo de referéncia indica a
documentacdo de qualificagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, econ6mico-
financeira e técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §19, inciso XlI,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025 e art. 62
e seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.17 O Termo de referéncia prevé os
documentos para habilitacdo?

Obs.: Rol do art. 12 da IN da CGM n2
16/2025 é aplicavel apenas no caso de
contratacdo de Pessoa Juridica, conforme
rol exempilificativo a seguir:

Art. 35, §12, inciso Xl,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025 e art. 12
da Instrugdo
Normativa da CGM n?®
16/2025.

a) Codpia do ato constitutivo (ultima
alteragdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sécios
com poder de administragdo;

Art. 35, §12, inciso Xll,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.

12, inciso I, da
Instru¢Go Normativa
da CGM n® 16/2025.

b) Cartdo de CNPJ;

Art. 35, §12, inciso XlI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.

12, inciso Il, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

c) Certiddo Negativa de Débitos
referentes aos tributos Federais;

Art. 35, §19, inciso XlI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e art.
12, inciso Ill, da
Instrugdo Normativa
da CGM n2 16/2025.
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Art. 35, §12, inciso Xll,
do Decreto Municipal

referentes a divida ativa estadual;

d) Certiddo Negativa de Débitos
N - n?4.483/2025 e art.
referente a Fazenda Publica S
Estadual: 12, inciso IV, da
stadual; Instrugdo Normativa
da CGM n?2 16/2025.
Art. 35, §12, inciso Xll,
do Decreto Municipal
e) Certiddo negativa de débitos n24.483/2025 e art.

12, inciso V, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025.

Art. 35, §12, inciso XII,
do Decreto Municipal

reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou
aprendiz.

f) Certiddo de Regularidade Fiscal
.. ) R n?4.483/2025 e art.
Municipal, obtida  junto ao o
domicilio d X 12, inciso VI, da
omicilio da empresa; Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.
Art. 35, §12, inciso XIl,
g) Certiddo de Regularidade do Fundo do Decreto Municipal
de Garantia por Tempo de Servigo ne 4.483/2025 e art.
i P P ¢ 12, inciso Vil, da
( ); Instrugéo Normativa
da CGM n2 16/2025.
Art. 35, §19, inciso XlI,
do Decreto Municipal
h) Certiddo Negativa de Débitos n24.483/2025 e art.
Trabalhistas; 12, inciso VIII, da
Instrugéo Normativa
da CGM n2 16/2025.
Art. 35, §12, inciso XIl,
i) Comprovacio de idoneidade, | @0 Decreto Municipal
N n?4.483/2025 e art.
mediante consultas aos cadastros o
_ . £l NEP): 12, inciso IX, da
nacionais (CEIS e C ) Instrugdo Normativa
da CGM n2 16/2025.
Art. 35, §12, inciso Xl,
j) Declaragdo de cumprimento do | do Decreto Municipal
disposto no art. 72, XXXIll, da n24.483/2025 e art.
Constituicdo Federal, relativa a 12, inciso X, da
proibi¢do de trabalho do menor; Instrucdo Normativa
da CGM n2 16/2025.
Art. 35, §12, inciso XlI,
k) Declaragdo de cumprimento da | do Decreto Municipal

n°4.483/2025 e art.
12, inciso Xl, da

Instrugéo Normativa

da CGM n® 16/2025.

Demais documentos necessdrios
para a contratacdo de artista
elencados no art. 40 da IN da CGM
n? 16/2025 (Pessoa Fisica ou
Pessoa Juridica)

Art. 40 da Instrugdo
Normativa da CGM n®
16/2025.

9.18 O termo de referéncia contém a
estimativas do valor da contratagdo?

Art. 35, §19, inciso XIlII,
do Decreto Municipal
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n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea

i”, da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.19 As estimativas do valor da contratagdo
estdo acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtengdo dos
precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e
classificado?

Art. 35, §12, inciso XllIl,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025 e art.
69, inciso XXIll, alinea
“i”, da Lei Federal n®

14.133/2021.

9.20 O termo de
penalidades aplicaveis em
descumprimento contratual?

referéncia prevé as
caso de

Art. 35, §12, inciso XIV,
do Decreto Municipal
n24.483/2025 e Lei
Federal n®
14.133/2021.

9.21 O termo de referéncia prevé as
infragbes administrativas, nos termos do
art. 155 da Lei n2 14.133/2021, pelas quais
o licitante ou o contratado podera ser
responsabilizado?

Art. 155 e seguintes da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.22 O termo de Referéncia prevé as
sangBes administrativas, nos termos do art.
156 da Lei n? 14.133/2021, aplicaveis ao
responsavel pelas infracdes
administrativas?

Art. 156 e seguintes da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.23 O termo de referéncia contém a
adequacgdo orgamentaria?

Art. 35, §1°9, inciso XV,
do Decreto Municipal
n?4.483/2025 e art.
69, inciso XXlll, alinea

‘i, da Lei Federal n?
14.133/2021.

9.24 Sendo necessario a utilizagdo de bens
permanentes para realizagcdo do servigo, o
termo de referéncia especifica claramente
como se dara a utilizagdo, a fim de permitir
ao fiscal do contrato a certificagdo quanto
ao correto uso de tais equipamentos na
execugdo dos servigos?

Art. 35, §3°, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025.

9.25 O Termo de Referéncia prevé clausula
que determine a contratada a observar as
prescricbes da Lei n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD)?

Lei n® 13.709/2018 e
Decreto Municipal n®
4.381, de 3 de junho de
2025.

9.26 Os itens de consumo da pretensa
contratagdo sdo de qualidade comum, ndo
superior a necessdria para cumprir as
finalidades as quais se destinam?

Art. 37, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025 e art. 20
da Lei Federal n®
14.133/2021.
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9.27 O Termo de referéncia esta
devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas da Pasta Requisitante?

Art. 38 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

9.28 Sendo o caso de contratagdo unificada,
o Termo de Referéncia foi aprovado por
todos os ordenadores de despesas
participantes da contratagdo?

Art. 38, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

10. MAPA DE RISCOS

10.1 O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam comprometer
a efetividade do planejamento da
contratagdo, da selegdo do fornecedor e da
gestdo e fiscalizagdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratacdo?

Art. 33, §22, inciso I, do

Decreto Municipal n®

4.483/2025 e art. 14,

do Decreto Municipal
ne4.484/2025.

10.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensurag¢do da probabilidade de ocorréncia
e do impacto de cada risco?

Art. 33, §22, inciso Il,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

10.3 O mapa de riscos contém o tratamento
dos riscos considerados inaceitdveis por
meio da definicdo das ag¢des para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias?

Art. 33, §2%, inciso I,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

10.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apods o tratamento, o mapa de
riscos contém definicgdo das acdes de
contingéncia para o caso de os eventos

Art. 33, §2%, inciso IV,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

correspondentes aos riscos se
concretizarem?
10.5 O mapa de riscos contém os Art. 33, §22, inciso V,

responsaveis pelas agdes de tratamento dos
riscos e das agdes de contingéncia?

do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

11. ANALISE DE CONFORMIDADE

11.1 Consta nos autos a designacgdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da
pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo tenha
participado da elaboragdo dos documentos
da fase de planejamento, para realizar a
andlise prévia de conformidade do
processo?

Art. 15 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade

- Cargo/matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - INEX. SERV. PUB. ESSENC. PREST. CONT. - ANEXO V

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021, nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025 e n2.: 4.507/2025 e na
Instrucao Normativa CGM n? 16.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE

Servigos Publicos Essenciais de Prestacdo Continuada Realizados por Concessiondrias e Permissionarias — arts. 36

a 38 da IN. da CGM n? 16/2025.

Este checklist corresponde a primeira analise de conformidade do fluxo processual nos processos de

contratacdo direta por inexigibilidade.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissado a andlise da Controladoria-Geral do Municipio —

CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2.14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da

Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

Sim NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N® NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeragao processual e exercicio
financeiro, de forma sequencial e Unica,
vinculada ao ano de instauragcdo do
processo?

Art. 22, §19, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronolégica e sequencial, em
algarismos ardbicos, preferencialmente no
canto superior direito? OBS.: A capa do
processo sera considerada como a primeira
folha para fins de contagem da paginagao.

Art. 22, §19, inciso Il, e
§29, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.3 As folhas do processo contém rubrica do
servidor responsdvel pela autuagdo em
todas as folhas numeradas, aposta de forma
padronizada?

Art. 22, §1°, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n©4.507/2025.

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estdo devidamente numeradas,
contendo carimbo ou chancela padronizada
com a expressio “PAGINA _ SEM
CONTEUDO” (se for o caso)?

Art. 22, §32, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente
incluidos na contagem das pdginas? Obs.:
excluindo-se apenas as contracapas.

Art. 22, §42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.
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1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n@
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, §19, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 52, §2¢, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante
a utilizaggo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: na necessidade
de corregbes que atinjam elementos
essenciais da capa do processo (numero,
exercicio ou objeto principal) o processo
deverd ser reanexado e formalizado
novamente.

Art. 69, caput e §29, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificacdo do servidor
responsavel (nome e matricula)?

Art. 62, §19, incisos Il e
Ill, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregao?

Art. 62, §1°, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal ne
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n@
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4.368/2025, Lei Federal
ne 14.063/2020.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim de
verificar eventual existéncia de contratacdo
vigente ou processo administrativo que
possa atender a demanda suscitada?

Art. 32 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

4. INSTAURACAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedi¢gdo do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?
Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletronico)?

Art. 59, incisos | e Il, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

4.2 O DOD e os documentos que lhe d3do
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 52, §19, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025 e art. 15,
$3¢, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

5.1 O DOD contém a
unidade requisitante?

identificacdo da

Art. 15, §29, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

5.2 O DOD contém a identificagdo sucinta da
demanda?

Art. 15, §22, inciso Il,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.3 O DOD contém justificativa qualitativa e
quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §22, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n©4.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com o0s instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e
orgamentario adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratagdes Anual
(PCA)?

Art. 15, §22, inciso IV,
do Decreto Municipal
ne4.483/2025.

5.5 Se for o caso, o DOD define os aspectos
extrinsecos da demanda que sejam
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras
questdes criticas ao atendimento da
necessidade?

Art. 15, §22, inciso V,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

Art. 15, §22, inciso VI,
do Decreto Municipal
n4.483/2025.

5.7 Contém analise sobre a necessidade de
classificagdo do DOD, no caso de sigilo?

Art. 15, §2%, inciso VI,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

5.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §22, inciso VIII,
do Municipal Decreto
n24.483/2025.
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5.9 O DOD estd devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas?

Art. 15, §69, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD

6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §22, inciso IV,
do Decreto Municipal
n®4.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do Setor
Patrimonial informando a insuficiéncia de
estoque dos itens solicitados?

Art. 15, §39, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condi¢des de
guarda e armazenamento que ndo
permitam a deterioragdo do material? Obs.:
No caso dos Fundos Especiais, Autarquias e
FundacBes, a consulta serd ao préprio
Almoxarifado.

Art. 15, §39, inciso Il,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

6.4 Consta no processo memoria de calculo,
com a demonstragdo da respectiva técnica
quantitativa

de estimagdo das unidades ou quantidade
de servigos? Obs.: A memdria de cdlculo
deve estar embasada em documentos que
lhe d3o suporte, como relatdrios, histdrico
de contratacdes anteriores etc.

Art. 15, §3%, inciso I,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS

7.1 O processo administrativo foi
formalizado pela Unidade Requisitante de
forma simplificada, dispensando-se a
elaboragdo de ETP, TR e Mapa de Riscos?

Art. 37 da Instrugcéo
Normativa CGM n?
16/2025.

7.2 O Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD) apresenta a especificagdo
dos servigos, a justificativa da necessidade e
a demonstragdo da imprescindibilidade
para a continuidade das atividades?

Art. 37, inciso I, da
Instrugéo Normativa
CGM n? 16/2025.

7.3 Consta no processo justificativa
detalhada da essencialidade do servigo,
elaborada pelo Ordenador de Despesas?

Art. 37, inciso I, da
Instrugdo Normativa
CGM n® 16/2025.

7.4 Consta no processo declaragdo de
exclusividade emitida pela concessionaria
ou permissiondria, ou comprovagdo dessa
condigdo por meio de normas
regulamentares dos 6rgdos competentes
(e.g., ANEEL ou ANA)?

Art. 37, inciso lll, alinea
“a”, da Instrugéo
Normativa CGM n?

16/2025.

7.5 Consta no processo Contrato de
Concessdo ou Permissdo?

Art. 37, inciso Ill, alinea
“b”, da Instrugdo
Normativa CGM n?
16/2025.

7.6 Consta no processo atos constitutivos
atualizados da empresa?

Art. 37, inciso Ill, alinea
“c”, da Instrugdo
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Normativa CGM n?®
16/2025.

7.7 Constam no processo o0s seguintes
documentos da empresa destinados a
comprovagdo da
trabalhista e de idoneidade?

regularidade fiscal,

Art. 37, inciso Ill, alinea
“d”, eart. 12, da
Instrugdo Normativa
CGM n@ 16/2025.

Copia do ato constitutivo (ultima
alteragdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sdcios
com poder de administragdo?

Art. 12, inciso |, e art.
37, inciso Ill, alinea “d”,
da Instrugcéo
Normativa CGM n?2
16/2025.

Cartdo de CNPJ?

Art. 12, inciso Il e art.
37, inciso Ill, alinea “d”,
da Instrugéo
Normativa CGM n?2
16/2025.

Certiddo Negativa de Débitos
referentes aos tributos Federais?

Art. 12, inciso Ill, e art.
37, inciso I, alinea “d”,
da Instrugéo
Normativa CGM n?
16/2025.

Art. 12, inciso IV, e art.

disposto no art. 792, XXXIIl, da
Constituicdo Federal, relativa a

proibicdo de trabalho do menor?

V. Certiddo Negativa de Débitos | 37, inciso I, alinea “d”,
referente a Fazenda Publica da Instrugéo
Estadual? Normativa CGM n?

16/2025.
Art. 12, inciso V, e, art.

V. Certiddo negativa de débitos 37, inciso Il alrr:ea “a”
referentes a divida ativa estadual? da ’n.sml;ao

Normativa CGM n?
16/2025.
Art. 12, inciso VI e art.

VI. Certiddo de Regularidade Fiscal | 37, inciso I, alinea “d”,
Municipal, obtida junto ao da Instrugdo
domicilio da empresa? Normativa CGM n?

16/2025.
Art. 12, inciso VII, e art.
VIIL. Certiddo de Regularidade do Fundo | 37, inciso Ili, alinea “d”,
de Garantia por Tempo de Servigo da Instrugéo
(FGTS)? Normativa CGM n?
16/2025.
Art. 12, inciso VI, e
VIII. Certiddo Negativa de Débitos art',?i’ inciso Ill, afmea
Trabalhistas? @, da- Instrucdo
Normativa CGM n®
16/2025.
Art. 12, inciso IX, e art.

IX. Comprovagao de idoneidade, | 37, inciso Iil, alinea “d”,
mediante consultas aos cadastros da Instrugdo
nacionais (CEIS e CNEP)? Normativa CGM n2

16/2025.
X. Declaragdo de cumprimento do

Art. 12, inciso X, e art.
37, inciso Ill, alinea “d”,
da Instrugéo
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Normativa CGM n?®
16/2025.

XI. Declaragdo de cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou
aprendiz?

Art. 12, inciso XI, e art.
37, inciso Ill, alinea “d”,
da Instrugcéo
Normativa CGM n?
16/2025.

7.8 Na hipdtese de ndo ter sido possivel a
juntada da documentagdo elencada, foi
elaborada justificativa formal pela Unidade
Requisitante sobre os motivos de sua
auséncia?

Art. 37, inciso Ill, alinea
“d”, pardgrafo unico,
da Instrugdo
Normativa CGM n?
16/2025.

8. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 Foi adotado o Sistema de Registro de
Pregos (SRP) como a estratégia de
contratagdo mais adequada?

Art. 12, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025, e art. 3°,
§3°, da Instrugdo
Normativa da CGM n°
16/2025.

8.2 Foi promovido pela pasta demandante a
Intencdo de Registro de Pregos (IRP) junto
aos demais o6rgdos e entidades da
Administracdo?

Art. 12 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

8.3 Caso outras unidades gestoras tenha
manifestado interesse em participar do SRP,
foi elaborado novo TR unificado, com a
inclusdo das informagdes pertinentes a
cada drgdo ou entidade participante, a fim
de consolidar a demanda?

Art. 12, §12, do
Decreto Municipal n2
4.484/2025.

8.4 Caso ndo tenha sido realizado a IRP,
consta nos autos justificativa para a sua ndo
realizagdo (quando for o caso)?

Art. 73, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9. MAPA DE RISCOS

9.1 O mapa de riscos identifica os principais
riscos que possam comprometer a
efetividade do planejamento da
contratagdo, da selegdo do fornecedor e da
gestdo e fiscalizagdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratacdo?

Art. 33, §22, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025, e art. 14
do Decreto Municipal

n24.484/2025.

9.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensuracgdo da probabilidade de ocorréncia
e do impacto de cada risco?

Art. 33, §29, inciso 11,
do Decreto Municipal
n°4.483/2025.

9.3 O mapa de riscos contém o tratamento
dos riscos considerados inaceitaveis por
meio da definicdo das a¢des para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias?

Art. 33, §22, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.

9.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apods o tratamento, o mapa de
riscos contém definicdo das acdes de

Art. 33, §22, inciso IV,
do Decreto Municipal
n24.483/2025.
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contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

9.5 O mapa de riscos contém os Art. 33, §22, inciso V,
responsaveis pelas agdes de tratamento dos | do Decreto Municipal
riscos e das a¢Bes de contingéncia? n24.483/2025.
10. ANALISE DE CONFORMIDADE

10.1 Consta nos autos a designacgdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da
pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo tenha
participado da elaboragdo dos documentos
da fase de planejamento, para realizar a
andlise prévia de conformidade do
processo?

Art. 15 do Decreto
Municipal n?
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
Cargo/Matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - LOCACAO DE IMOVEL - ANEXO VI

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025 e n®.: 4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratacdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
PROCEDIMENTO LOCAGCAO DE IMOVEL - art. 44 e seguintes da IN. n2 16/2025 da CGM

Este checklist corresponde a primeira andlise de conformidade do fluxo processual nos processos de
locacao de imével.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a andlise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2.14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

SimM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeragdo processual e exercicio | Art. 29 818 incisol, do

financeiro, de forma sequencial e Unica, Decreto Municipal n®
vinculada ao ano de instauragio do 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas

em ordem cronoldgica e sequencial, em Art. 22§12, inciso I, e

algarismos arabicos, preferencialmente §22 do Decreto
no canto superior direito? OBS.: A capa do Municipal ne
processo serda considerada como a 4.507/2025.

primeira folha para fins de contagem da

paginagao.

1.3 As folhas do processo contém rubrica | , . 20§19, inciso Ill, do
do servidor responsavel pela autuagdo em Decreto Municipal n®
todas as folhas numeradas, aposta de 4.507/2025.
forma padronizada?

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estdo devidamente numeradas, | Art. 29 §32, do Decreto
contendo carimbo ou chancela Municipal n®
padronizada com a expressio “PAGINA 4.507/2025.

SEM CONTEUDO” (se for o caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes e
os respectivos Termos de Abertura e | Art. 2% §42, do Decreto
Encerramento  foram  devidamente Municipal n®

incluidos na contagem das péginas? Obs.: 4.507/2025.

excluindo-se apenas as contracapas.

1.6 Os volumes do processo contém no

maximo, 250 (duzentas e cinquenta) Art. 52 do Decreto

folhas, a fim de preservar a integridade Municipal n®
4.507/2025.

documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
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previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, §12, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginagdo?

Art. 59, §22, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada retificacdo
mediante a utilizagdo da “Emenda
Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informagdo original?
Obs.: na necessidade de corregdes que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (numero, exercicio ou objeto
principal) o processo devera ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 62, caput e §2°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado
do trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (hnome e matricula)?

Art. 62, §19, incisos Il e
11, do Decreto Municipal
n°4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificacdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificacdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregdo?

Art. 62, §1°, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

2. ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal n?
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a
conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS
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3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim

de verificar eventual existéncia de
contratacdo  vigente ou processo
administrativo que possa atender a

demanda suscitada?

Art. 32 do Decreto
Municipal n?
4.484/2025.

4. INSTAURACAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedigdo do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?
Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletrénico)?

Art. 59, incisos | e Il, do
Decreto Municipal n2
4.484/2025.

4.2 O DOD e os documentos que |lhe ddo
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 52, §12 do Decreto
Municipal n© 4.484/2025
eart. 15, §39, do Decreto

Municipal n®
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)

5.1 O DOD contém a identificagdo da
unidade requisitante?

Art. 15, §22, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.2 O DOD contém a identificagdo sucinta
da demanda?

Art. 15, §22, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.3 O DOD contém justificativa qualitativa
e quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §22, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com os instrumentos de
planejamento  estratégico, tatico e
orgamentario adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratagdes
Anual (PCA)?

Art. 15, §29, inciso 1V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.5 Se for o caso, o DOD define os aspectos
extrinsecos da demanda que sejam
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras
questdes criticas ao atendimento da
necessidade?

Art. 15, §22, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

Art. 15, §29, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.7 Contém andlise sobre a necessidade
de classificagcdo do DOD, no caso de sigilo?

Art. 15, §22, inciso VII, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

5.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §22, inciso VI,
do Municipal Decreto n2
4.483/2025.

5.9 O DOD estd devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas?

Art. 15, §62, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD
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6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §22, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do
Setor Patrimonial informando a
insuficiéncia de estoque dos itens
solicitados?

Art. 15, §32, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condigbes
de guarda e armazenamento que ndo
permitam a deterioragdo do material?
Obs.: No caso dos Fundos Especiais,
Autarquias e Fundacdes, a consulta serd
ao proprio Almoxarifado.

Art. 15, §39, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

6.4 Consta no processo memoria de
calculo, com a demonstragdo da
respectiva técnica quantitativa

de estimagdo das unidades ou quantidade
de servigos? Obs.: A memoria de calculo
deve estar embasada em documentos que
Ihe d3do suporte, como relatdrios, histérico
de contratagdes anteriores etc.

Art. 15, §32, inciso lll, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a descricdo da
necessidade da contratagdo?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

$§19, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes
anual?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§1¢, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.133/21

7.4 Consta no ETP a descrigdio dos
requisitos da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso Ill da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.5 A descrigdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentag¢des especificas, bem como

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso Ill, da Lei

padrGes minimos de qualidade e | royergpe 14.133/21.
desempenho?

Art. 17, inciso IV, do
7.6 Consta no ETP estimativas das Decreto Municipal n®

quantidades para a contratagdo?

4.483/2025 e art. 18,
§1%, inciso IV, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.7 As estimativas das quantidades para a
contratagdo estdo acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos
que lhes ddo suporte, que considerem

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso IV, da Lei
Federal n® 14.133/2021
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interdependéncias com outras

contratagdes?

7.8 Consta no ETP levantamento de
mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugdo a contratar?

Art. 17, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§1¢, inciso V, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.9 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo? inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencgdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada
das justificativas técnicas e econdmicas da
escolha do tipo de solugdo.

Art. 17, inciso VI, do
decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§19, inciso VIl da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.10 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memdrias de
célculo e dos documentos que |lhe dao
suporte? Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo.

Art. 17, inciso VII, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
$§19, inciso VI, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.11 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso VIII, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.12 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 18, §
19, inciso IX, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.13 Consta no ETP as providéncias a
serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de
servidores ou de empregados para

fiscalizagdo e gestdo contratual?

Art. 17, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§12, inciso X, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.14 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratacdes correlatas e/ou
interdependente?

Art.17, inciso XI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,

§19, inciso Xl, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.15 Consta no ETP descrigdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros
recursos? bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

Art.17, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
§12, inciso Xll, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

7.16 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina?

Art. 17, inciso XlIl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 18,
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§19, inciso Xlll, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.17 O ETP estd devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas da Pasta
Requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.18 O ETP foi elaborado pelo érgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.19 A elaboragdo do ETP teve auxilio de
outros o6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada 6rgdo ou agente, e,
sobretudo, ao principio da segregagdo de
fungdes?

Art. 21, pardgrafo unico,
do Decreto Municipal n°
4.483/2025.

7.20 A locagdo de imodveis estd sendo
precedida de licitagdo, conforme regra
geral?

Art. 44 caput, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n? 16/2025.

7.21 Foi realizada avaliagdo prévia do
imodvel a ser locado?

Art. 44 caput, da
Instru¢do Normativa da
CGM n2 16/2025.

7.23 A contratagdo direta estd sendo
realizada com base na inexigibilidade
prevista no art. 74, V, da Lei n@9
14.133/2021?

Art. 44, pardgrafo unico,
da Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.22 As caracteristicas do imodvel
(instalagdes e localizagdo) tornam
necessdaria sua escolha especifica pela
Administragdo?

Art. 44, pardgrafo unico,
da Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.24 A singularidade do imodvel foi
identificada e descrita de forma objetiva?

Art. 44, pardgrafo unico,
da Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.25 A singularidade do imodvel evidencia
vantagem para a Administragdo
devidamente justificada?

Art. 44, pardgrafo unico,
da Instrug¢do Normativa
da CGM n®2 16/2025.

8. ANEXOS AO ETP

8.1 O processo administrativo para a
locagdo por inexigibilidade de licitagdo
contém os documentos gerais previstos
nos artigos 32 a 82 do Decreto Municipal
n2 4.484, de 5 de novembro de 20257

Além da documentagdo acima delineada,
verificar se contém os documentos
descritos nos itens a seguir:

Art. 45 caput, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n? 16/2025.

a) Declaragcdo de Inexisténcia de
Imdveis Publicos  Vagos e
Disponiveis, emitida pelo Setor de
Patriménio de Imédveis da
Secretaria Municipal de
Administracdo, que atendam ao

Art. 45, inciso I, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.
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objeto, e de inviabilidade de
compartilhamento com outros
o6rgaos;

b)

Oficio enviado ao locador do
imovel, solicitando a sua
manifestagdo quanto a locagdo do
imovel;

Art. 45, inciso Il, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

c)

Resposta do locador,
devidamente assinada,
manifestando interesse na
locagdo, anuéncia com as

adequacgdes necessarias, quando
cabivel, bem como a proposta do
valor de locagdo do imével;

Art. 45, inciso Ill, da
Instru¢do Normativa da
CGM n2 16/2025.

d)

Laudo de Acessibilidade emitido
por engenheiro contendo a
avaliagdo prévia do bem, estado
de conservagdo e custos de
adaptagdes, conforme a
legislagdo de acessibilidade (ABNT
NBR 9050 e Lei Federal n?
10.098/2000);

Art. 45, inciso IV, da
Instru¢do Normativa da
CGM n2 16/2025.

e)

Laudo de avaliagdo emitido pela
Comissao Permanente de
Avaliagdo de Bens Imdveis,
demonstrando a compatibilidade
do prego com o valor de mercado,
devendo considerar os seguintes
parametros para aferigdo do valor
de mercado:

Art. 45, inciso V, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

f)

localizagdo do imodvel;

Art. 45, inciso V, alinea
“a”, da Instrugcdo
Normativa da CGM n?
16/2025.

g)

O tamanho, o estado de
conservacgdo e infraestrutura;

Art. 45, inciso V, alinea
“b”, da Instrugcéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

h)

Os custos das adaptacdes
necessarias quando
imprescindiveis as necessidades
de utilizagdo, como também, para
adequar a acessibilidade e do
prazo para a amortizagdo dos
investimentos.

Art. 45, inciso V, alinea
“c”, da Instrugdo
Normativa da CGM n?

16/2025.

bens mdveis que venham integrar
o imodvel.

Art. 45, inciso V, alinea
“d”, da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

9. TERMO DE REFERENCIA

9.1 O termo de Referéncia contém a
definicdo do
natureza e os quantitativos?

objeto, incluidos sua

Art. 35, §1, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025, art. 69,
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’

inciso XXIll, alinea “a
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.2 O termo de Referéncia contém o prazo
do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagdo?

Art.3 5, §1%, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “a”,

da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.3 O termo de referéncia contém a
fundamentagdo da contratagdo, que
consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes?
Obs.: Quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, a fundamentagdo da
contratagdo deve consistir no extrato das
partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas.

Art. 35, §12, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “b” da

Lei Federal n®
14.133/2021.

9.4 O termo de referéncia contém a
descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do
objeto?

Art. 35, §12, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 69,

inciso XXIll, alinea “c”, da

Lei Federal n®
14.133/2021.

9.5 O termo de referéncia contém os
requisitos da contratagdo, abordando,
dentre outros pontos inerentes a
contratagdo, a especificagdo do produto
e/ou servigo, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga?

Art. 35, §12, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “d”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.6 O termo de referéncia contém o
modelo de execug¢do do objeto, que
consiste na defini¢do de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos
desde o0 seu inicio até o seu
encerramento?

Art. 35, §12, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “e”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.7 O termo de referéncia indica o prazo
de entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias?

Art. 35, §12, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9.8 O termo de referéncia indica os locais
de entrega dos produtos e/ou da
prestagdo dos servigcos o enderego?

Art. 35, §1°, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9.9 O termo de referéncia indica se a
remessa serd Unica ou parcelada?

Art. 35, §12, inciso VI, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9.10 O termo de referéncia contém as
regras para recebimentos provisério e
definitivo, contendo seus respectivos
prazos?

Art. 35, §12, inciso VII, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9.11 O termo de referéncia contém a
especificagdo da garantia exigida e das

Art. 35, §12, inciso VI,
do Decreto Municipal n®
4.483/2025.
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condigdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso?

9.12 O termo de referéncia contém a
avaliacdo da necessidade de inserir como
obrigagdo do contratado a execugdo de
logistica reversa, quando for o caso?

Art. 35, §12, inciso IX, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025.

9.13 O termo de referéncia contém as
formas, condi¢gbes e prazos de
pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso?

Art. 35, §1%, inciso X, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIIl, alinea “g”,
da Lei Federal n®

14.133/2021

9.14 O termo de referéncia contém o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade?

Art. 35, §1%, inciso Xl, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXIll, alinea “f”, da

Lei Federal n2
14.133/2021.

9.15 O termo de referéncia contém a
forma e critérios de selegdo do
fornecedor, contendo modalidade de
licitagdo ou enquadramento em hipdtese
de contratagdo direta?

Art. 35, §12, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2021 e art. 62,

inciso XXlll, alinea “h”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

9.16 O termo de referéncia indica a
documentacdo de qualificagdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, econdmico-
financeira e técnica (quando for o caso)?

Art. 35, §19, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 12 da
Instru¢éo Normativa da
CGM n® 16/2025.

9.17 O Termo de referéncia prevé os
documentos para habilitacdo?

Obs.: Rol do art. 12 da IN da CGM n2
16/2025 é aplicavel apenas no caso de
contratacdo de Pessoa Juridica, conforme
rol exemplificativo a seguir:

Art. 35, §19, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 12 da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

a) Copia do ato constitutivo (ultima
alteracdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sdcios
com poder de administracdo;

Art. 35, §19, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso I, da Instru¢do
Normativa da CGM n?

16/2025.

b) Cartdo de CNPJ;

Art. 35, §19, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 12,
inciso Il, da Instrugéo
Normativa da CGM n?

16/2025.

c) Certiddo Negativa de Débitos
referentes aos tributos Federais;

Art. 35, §1, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
4483/25 e art. 12, inciso
I, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.
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Art. 35, §1, inciso Xll, do
icil o
d) Certiddo Negativa de Débitos | Decreto Municipaln:
N - 4483/25 e art. 12, inciso
referente a Fazenda Publica .
dual: 1V, da Instrugdo
Estadual; Normativa da CGM n?
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do
Decreto Municipal n®
e) Certiddo negativa de débitos | 4483/25e art. 12, inciso
referentes a divida ativa estadual; V, da Instrugcdo
Normativa da CGM n?2
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do
ici °
f) Certiddo de Regularidade Fiscal Decreto Municipal n®
. ! . 4483/25 e art. 12, inciso
Municipal, obtida junto ao .
d icilio d . VI, da Instrugdo
omicilio da empresa; Normativa da CGM n?2
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do
o °
g) Certiddo de Regularidade do Decreto Mun’”pa,/ ne
. 4483/25 e art. 12, inciso
Fundo de Garantia por Tempo de .
A . VI, da Instrugdo
Servico (FGTS); Normativa da CGM n?
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do
Decreto Municipal n2
h) Certiddo Negativa de Débitos | 4483/25 e art. 12, inciso
Trabalhistas; VIll, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do
o °
i) Comprovagdo de idoneidade, Decreto M“”'C'pa,l n®
. 4483/25 e art. 12, inciso
mediante consultas aos cadastros .
i ) . IX, da Instrugdo
nacionais (CEIS e CNEP); Normativa da CGM ne
16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do

j) Declaragdo de cumprimento do Decreto Municipal n®
disposto no art. 72, XXXIIl, da | 4483/25 e art. 12, inciso
Constituicdo Federal, relativa a X, da Instrugdo
proibicdo de trabalho do menor; Normativa da CGM n®

16/2025.
Art. 35, §1, inciso Xll, do

k) Declaragdo de cumprimento da Decreto Municipal n®
reserva de cargos prevista em lei | 4483/25 e art. 12, inciso
para pessoa com deficiéncia ou XI, da Instrugdo
aprendiz. Normativa da CGM n?

16/2025.

I) Demais documentos necessarios | Art. 35, §1, inciso XII, do
para a locagdo de imovel Decreto Municipal n®
elencados no art. 47 da IN da 4483/25 e art. 47 da
CGM n? 16/2025 (Pessoa Fisica | Instrugdo Normativa da
ou Pessoa Juridica) CGM n® 16/2025.

9.18 O termo de referéncia contém a Art. 35, §12, inciso X,
estimativa do valor da contratagdo? do Decreto Municipal n®
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4.483/2025 e art. 62,
inciso XXIll, alinea “i”, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

9.19 As estimativas do valor da
contratagdo estdo acompanhadas dos
pregos unitarios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos
que |he d3o suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos pregos e
para os respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e
classificado?

Art. 35, §19, inciso X,
do Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,
inciso XXIll, alinea “i”, da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.20 O termo de referéncia prevé as
penalidades aplicidveis em caso de
descumprimento contratual?

Art. 35, §12, inciso XIV,
do Decreto Municipal n®
4.483/2025 e Lei Federal

n2 14.133/2021.

9.21 O termo de referéncia prevé as
infracdes administrativas, nos termos do
art. 155 da Lei Federal n? 14.133/2021,
pelas quais o licitante ou o contratado
podera ser responsabilizado?

Art. 155 e seguintes da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.22 O termo de Referéncia prevé as
sangdes administrativas, nos termos do
art. 156 da Lei Federal n? 14.133/2021,
aplicaveis ao responsavel pelas infracdes
administrativas?

Art. 156 e seguintes da
Lei Federal n®
14.133/2021.

9.23 O termo de referéncia contém a
adequagdo orgamentaria?

Art. 35, §1%, inciso XV, do
Decreto Municipal n®
4.483/2025 e art. 62,

inciso XXlll, alinea “j”, da

Lei Federal n?
14.133/2021.

9.24 Sendo necessario a utilizagdo de bens
permanentes para realizagdo do servico, o
termo de referéncia especifica claramente
como se darda a utilizagdo, a fim de
permitir ao fiscal do contrato a
certificagdo quanto ao correto uso de tais
equipamentos na execugdo dos servicos?

Art. 35, §3°, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

9.25 O Termo de Referéncia prevé
clausula que determine a contratada a
observar as prescrigdes da Lei n2 13.709,
de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)?

Lei n® 13.709/2018 e
Decreto Municipal n®
4.381, de 3 de junho de
2025.

9.26 Os itens de consumo da pretensa
contratagdo sdo de qualidade comum, ndo
superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam?

Art. 37, pardgrafo unico,

do Decreto Municipal n®

4.483/2025 e art. 20 da
Lei Federal n?
14.133/2021.
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9.27 O Termo de referéncia estd
devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas da Pasta Requisitante?

Art. 38 do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

9.28 Sendo o caso de contratagdo
unificada, o Termo de Referéncia foi
aprovado por todos os ordenadores de
despesas participantes da contratacdo?

Art. 38, pardgrafo unico,
do Decreto Municipal n®
4.483/2025.

10. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA

10.1 Foi anexada Certiddo de Onus Reais,
expedida com data inferior a 30 (trinta)
dia?

Art. 47, inciso I, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n? 16/2025.

10.2 Foram
documentos de

anexadas coépias dos
identidade e CPF do

Art. 47, inciso Il, da

roprietario, ossuidor e/ou do
prop tant pl | / d Instru¢éo Normativa da
repre.senl zfn e ega (ql.Jan o o CGM ne 16/2025.
proprietario ou possuidor for
juridicamente incapaz)?
10.3 Consta coépia da Certiddo de Art. 47, inciso Ill, da

Casamento? (quando cabivel)

Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

10.4 O cadastro do IPTU em nome préprio
ou de seu conjuge?

Art. 47, inciso IV, da
Instru¢do Normativa da
CGM n2 16/2025.

10.5 Ha Certidao Negativa de Débitos —
Quitagdo de IPTU, emitida pela Secretaria
Municipal de Administragdo Tributaria de
Arraial do Cabo, valida conforme a
legislagdo tributaria local?

Art. 47, inciso V, da
Instru¢do Normativa da
CGM n@ 16/2025.

10.6 Consta as Certiddes de que o imdvel
se encontra livre e desembaragado, bem
como que inexistem quaisquer
pendéncias judiciais e/ou extrajudiciais
que impegcam a livre disponibilidade do
bem e a imediata posse pela
Administragdo? quais sejam:

Art. 47, inciso VI, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

a) Certiddo de Situagdo Juridica do
Imével, expedida pelo Cartério de
Oficio Unico;

Art. 47, inciso VI, alinea
“a”, da Instrugcéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

b) Certiddo Negativa de Débitos
Condominiais, (quando for o
caso);

Art. 47, inciso VI, alinea
“b”, da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

c) Declaragdo de que o locador e/ou
seu cdnjuge ndo possuem
qualquer vinculo funcional com a
Administragdo Publica de Arraial
do Cabo, seja ocupando cargo
efetivo, comissionado,
temporario ou eletivo;

Art. 47, inciso VI, alinea
“c”, da Instrugdo
Normativa da CGM n?

16/2025.
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d) Declaragdo de que o locador e /ou
seu cOnjuge ndo possuem
nenhum grau de parentesco
consanguineo ou afim (em linha
direta reta até o 32 grau ou
colateral até o 22) com Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios,
Subsecretarios, Vereadores e
Servidores que exer¢gam suas
fungdes junto ao Orgdo
Contratante ou demais &rgdos
responsaveis que atuam
diretamente no processo;

Art. 47, inciso VI, alinea
“d”, da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

e) Certiddo Simplificada emitida pela
Junta Comercial e CNAE, se o
locador for pessoa juridica;

Art. 47, inciso VI, alinea
“e”, da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

f) Copia do Estatuto Social, Ata de
assembleia de designagdo de
diretoria devidamente registrada
no RCPJ e CNAE, nos casos de
Associagdes e Cooperativas;

Art. 47, inciso VI, alinea
“f”, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.

g) Certiddes de Regularidade Fiscal
(FGTS, Federal, Estadual e
Municipal) e Débitos Trabalhistas,
no caso de o locador ser pessoa
juridica, conforme o art. 12 desta
Instrugdo Normativa.

Art. 47, inciso VI, alinea
“g”, da Instrugcéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

10.7 Ha Laudo de Vistoria descritivo e
pormenorizado, elaborado pela Comissdo
de Avaliacdo de Bens Imdveis, contendo as
descrigdes fisicas do imdvel, o estado de
conservagdo e demais informacgdes
pertinentes, acompanhado de fotografias
que comprovem as informagdes e que
ateste a conformidade com o Termo de
Referéncia/Justificativa?

Art. 47, inciso VII, da
Instru¢éo Normativa da
CGM n2 16/2025.

10.8 Em caso de copropriedade ou
composse, foram apresentados os
documentos de todos os coproprietdrios
ou compossuidores?

Art. 47, §12, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.

10.9 No caso de imével adquirido por
posse, o possuidor apresentou
instrumento que comprove a posse?

Art. 47, §22, da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

10.10 Os documentos de identificagdo
apresentados sdo digitais e emitidos por
orgdos oficiais com autenticagdo quanto a
veracidade? (Preferencialmente)

Art. 47, §32, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.
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10.11 Os documentos apresentados em
versdo de cdpias das versdes originais,
contém a conferéncia com o original
efetuada pelo servidor?

Art. 47, §42, da Instrugdo
Normativa da CGM n?
16/2025.

11. MAPA DE RISCOS

11.1. O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam
comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo, da selegdo
do fornecedor e da gestdo e fiscalizacdo
contratual ou que impegam o alcance dos
resultados que atendam as necessidades
da contratagdo?

Art. 33, §2, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

11.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensuragdo  da probabilidade  de
ocorréncia e do impacto de cada risco?

Art. 33, §2, inciso Il, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

11.3 O mapa de riscos contém o
tratamento dos riscos considerados
inaceitaveis por meio da definigdo das
agles para reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias?

Art. 33, §2, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

11.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apds o tratamento, o mapa de
riscos contém definicdo das agdes de
contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

Art. 33, §2, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

11.5 O mapa de riscos contém os
responsaveis pelas agbes de tratamento
dos riscos e das agdes de contingéncia?

Art. 33, §2, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4483/25.

12. ANALISE DE CONFORMIDADE

12.1 Consta nos autos a designagdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da
pasta demandante, do servidor
devidamente qualificado e que ndo tenha
participado da elaboragdo dos
documentos da fase de planejamento,
para realizar a andlise prévia de
conformidade do processo?

Art. 15 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade

- Cargo/matricula

Pagina 86 de 188




~~~~~
PREFEITURA DE

5.0 ARRAIAL i
B} DOCABG  th i o an

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

Pagina 87 de 188



\

=
PREFEITURA DE

% ARRAIAL DIARIO OFICIAL

< mCABO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - RENOVAGAO LOCACAO IMOVEL - ANEXO VI

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025, n2.: 4.507/2025 e Instrug¢io
Normativa n2 16/2025 da CGM.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratacdes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025..

PROCEDIMENTOS PARA RENOVACAO CONTRATUAL DE LOCAGCAO DE IMOVEL — Art. 54 da Instrugdo Normativa da
CGM n2 16/2025.

Este checklist corresponde a primeira andlise de conformidade do fluxo processual nos processos de

renovacao de locacdao de imével.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a andlise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2.14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

SimM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 | NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracdo processual e exercicio | Art. 2% §1¢ inciso |,
financeiro, de forma sequencial e Unica, | 90 Decreto Municipal
vinculada ao ano de instauragdo do n® 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronoldgica e sequencial, em

Art. 22, §19, inciso Il,

algarismos arabicos, preferencialmente e §22, do Decreto
no canto superior direito? OBS.: A capa do Municipal ne
processo sera considerada como a 4.507/2025.
primeira folha para fins de contagem da

paginagao.

1.3 As folhas do processo contém rubrica | , .. 22, §12 inciso Ill,
do servidor responsavel pela autuagdo em | 4o pecreto Municipal
todas as folhas numeradas, aposta de ne4.507/2025.
forma padronizada?

1.4 As folhas em branco inseridas no

processo estdo devidamente Art. 22 632 do
numeradas, contendo carimbo ou | pecrero I\lﬂunic’ipa/n—"
chancela padronizada com a expressao 4.507/2025.
“PAGINA SEM CONTEUDO” (se for o

caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes e

os respectivos Termos de Abertura e Art. 22, §49, do

Encerramento foram devidamente | Decreto Municipal n®
incluidos na contagem das paginas? Obs.: 4.507/2025
excluindo-se apenas as contracapas.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes
do Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da
unidade responsavel?

Art. 52, §12, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginacdo?

Art. 52, §2¢ do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada retificagdo
mediante a utilizagdo da “Emenda
Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informagdo original?
OBS.: na necessidade de corregdes que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (numero, exercicio ou objeto
principal) o processo devera ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 62, caput e §2°,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto
original?

Art. 62, §19, inciso |,
do Decreto Municipal
n°4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado
do trecho retificado, constando a data da
corre¢do e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §12, incisos Il
e lll, do Decreto
Municipal
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
pecga corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregdo?

Art. 62, §19, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®

4.507/2025.

2. ASSINATURA DIGITAL
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a
conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

3. RENOVAGCAO DOS CONTRATOS DE LOCAGCAO

3.1 Consta no p.p a justificativa para
renovagdo contratual, com manifestagdo
do fiscal e do gestor do contrato assim
como, a autorizagdo do Ordenador de
Despesas da pasta requisitante?

Art. 54, inciso I, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n®° 16/2025.

3.2 O Laudo de Acessibilidade esta
atualizado e foi emitido por engenheiro
contendo a avaliagdo prévia do bem, o
estado de conservagdo e custos de
adaptagbes, conforme a legislagdo de
acessibilidade? (ABNT NBR 9050 e Lei
Federal n? 10.098/2000);

Art. 54, inciso Il, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.3 O Laudo de avaliagdo esta atualizado e
foi emitido pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Bens Imodveis para
demonstrar a compatibilidade do prego
com o valor de mercado?

Art. 54, inciso Ill, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.4 Consta a Declaragdo atualizada de
Inexisténcia de Imdveis Publicos Vagos e
Disponiveis que atendam ao objeto e de
inviabilidade de compartilhamento com
mais 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal, emitida pelo Setor de
Patriménio de Imdveis, setor vinculado a
Secretaria Municipal de Administragdo?

Art. 54, inciso IV, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.5 Foi encaminhado oficio ao locador
justificando o interesse na renovagdo da
locagdo, em razdo de sua singularidade e
vantajosidade para a Administragdo, bem
como solicitando manifestagcdo quanto a
inteng¢do de renovar o contrato?

Art. 54, inciso V, da
Instru¢do Normativa
da CGM n®2 16/2025.

3.6 Consta a resposta do locador,
devidamente assinada, com anuéncia do
codnjuge, salvo se for o caso de casamento
pelo regime separagdo absoluta de bens?

Art. 54, inciso VI, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.
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PROCEDIMENTOS
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DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

3.7 Consta Certiddo de Onus Reais,
expedida com data inferior a 30 (trinta)
dias?

Art. 47, inciso I, e art.

54, inciso VI, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.8 Consta coépia dos documentos de
identidade e CPF do proprietario,
possuidor e/ou do representante legal,
quando o proprietario ou possuidor for
juridicamente incapaz?

Art. 47, inciso Il, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.9 Consta
Casamento

copia da Certiddo de

Art. 47, inciso Ill, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.10 Consta cadastro do IPTU em nome
préprio ou de seu cOnjuge?

Art. 47, inciso IV, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.11 Consta Certiddo Negativa de Débitos
— Quitagdo de IPTU (Imposto Predial e
Territorial Urbano), junto ao Municipio de
Arraial do Cabo, emitido pela Secretaria
Municipal de Administragdo Tributdria,
que esteja valida em consonancia com a
legislagdo tributaria local?

Art. 47, inciso V, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.12 Certiddes de que o imodvel se
encontra livre e desembaragado, bem
como que inexistem quaisquer
pendéncias judiciais e/ou extrajudiciais
que impegam a livre disponibilidade do
bem e a imediata posse pela
Administragdo, quais sejam:

Art. 47, inciso VI, e
art. 54, inciso VI, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

a) Certiddo de situagdo Juridica do
Imével, expedida pelo cartério de
oficio Unico?

Art. 47, inciso VI,
alinea “a”, e art. 54
inciso VII, da
Instru¢do Normativa

da CGM n®2 16/2025.

b) Certiddo Negativa de Débitos
Condominiais, se for o caso?

Art. 47, inciso VI,
alinea “b”, e art. 54,
inciso VII, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

c) Declaragdo de que o locador e /ou
seu cOnjuge ndo  possuem
qualquer vinculo funcional com a

Art. 47, inciso VI,
alinea “c”, e art. 54,
inciso VI, da
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Administragcdo Publica de Arraial
do Cabo, seja ocupando cargo
efetivo, comissionado,
temporario ou eletivo?

Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

d) Declaracdo de que o locador e /ou
seu cbnjuge ndo possuem
nenhum grau de parentesco
consanguineo ou afim (em linha
direta reta até o 32 grau ou
colateral até o 22) com Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios,
Subsecretarios, Vereadores e
Servidores que exercam suas
fungdes  junto ao Orgso
Contratante ou demais orgdos
responsaveis que atuam
diretamente no processo?

Art. 47, inciso VI,
alinea “d”, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.

e) Certiddo Simplificada emitida pela
Junta Comercial e CNAE, se o
locador for pessoa juridica?

Art. 47, inciso VI,
alinea “e”, e art. 54,
inciso VI, da
Instru¢do Normativa

da CGM n® 16/2025.

f) Copia do Estatuto Social, Ata de
assembleia de designagdo de
diretoria devidamente registrada
no RCPJ e CNAE, nos casos de
Associagdes e Cooperativas?

Art. 47, inciso VI,
alinea “f”, e art. 54,
inciso VII, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.

g) Certiddes de Regularidade Fiscal
(FGTS, Federal, Estadual e
Municipal) e Débitos Trabalhistas,
no caso de o locador ser pessoa
juridica, conforme o art. 12 desta
Instrugdo Normativa.

Art. 47, inciso VI,
alinea “g”, e art. 54,
inciso VII, da
Instru¢do Normativa

da CGM n? 16/2025.

3.13 Laudo de Vistoria descritivo e
pormenorizado, contendo as descri¢cdes
fisicas do imdvel, bem como o estado de
conservagdo e demais informagdes
pertinentes, a fim de se verificar se o bem
atende as condi¢Bes descritas no Termo
de Referéncia/lustificativa, devidamente
acompanhado de fotografias que
comprovem as informagdes do laudo, o
qual devera ser elaborado pela Comissdo
de Avaliagdo de Bens Imdveis.

Art. 47, inciso VI, e
art. 54, inciso VI, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 16/2025.
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SIM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVACOES
APLICA
DOC. SEI)

3.14 No caso de Pessoa lJuridica, foram
comprovadas todas as demais condi¢des Art.54, pardgrafo
de habilitagdo e de regularidade fiscal unico, da Instrugéo
exigidas na contratagdo. A documentagdo | Normativa da CGM
estd devidamente apresentada, na ne 16/2025.
validade?

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
- Cargo/matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - ADITAMENTO E RENOVACAO - ANEXO VIII

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei n°.: 14.133/2021 e nos Decretos
Municipais n2.: 4.483/2025, n®.: 4.484/2025 e n2.: 4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes

publicas.

ADITAMENTO E RENOVAGCAO CONTRATUAL — Arts. 37 ao 40 do Decreto Municipal ne.: 4.484/2025.

Este checklist corresponde a primeira analise de conformidade do fluxo processual nos

processos de aditamento contratual, referente a renovacao.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva

entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2.: 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagGes periddicas, nos termos do art. 52, § 29,
da Instrugdo Normativa CGM n2.: 16/2025.

PROCEDIMENTOS

NORMA

SIm
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeragdo processual e exercicio
financeiro, de forma sequencial e unica,
vinculada ao ano de instauragdo do
processo?

Art. 22, §19, inciso |,
do Decreto Municipal
n?4.507/2025.

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronoldgica e sequencial, em
algarismos arabicos, preferencialmente
no canto superior direito? OBS.: A capa do
processo sera considerada como a
primeira folha para fins de contagem da
paginagao.

Art. 22, §19, inciso |,
e §22 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.3 As folhas do processo contém rubrica
do servidor responsavel pela autuagdo em
todas as folhas numeradas, aposta de
forma padronizada?

Art. 22, §19, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n?4.507/2025.

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estdo devidamente numeradas,
contendo carimbo ou chancela
padronizada com a expressio “PAGINA
SEM CONTEUDO” (se for o caso)?

Art. 29, §39, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.5 As capas dos volumes subsequentes e
os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente
incluidos na contagem das paginas? Obs.:
excluindo-se apenas as contracapas.

Art. 29, §4°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIm
(FLS./N2
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

previstos no Art. 52, §32 e seguintes da
Instrucdo Normativa n° 16/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 59, §19, do
Decreto Municipal n?
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginacdo?

Art. 59, §29, do
Decreto Municipal n?
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada retificagdo
mediante a utilizagdo da “Emenda
Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informagdo original?
Obs.: na necessidade de corregdes que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (numero, exercicio ou objeto
principal) o processo deverda ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 62, §22, do
Decreto Municipal n?
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado
do trecho retificado, constando a data da
corre¢do e a identificacdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §19, incisos Il
e lll, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificacdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregao?

Art. 62, §1°, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

2. ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatdrio de conformidade da assinatura?

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a
conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n@
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIm
(FLS./N2
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

3. PROCEDIMENTO PARA ADITAMENTO CONTRATUAL

3.1 Consta no processo a justificativa para
alteragdo contratual, prorrogagdo de
prazo e/ou renovagdo, com manifestagdo
do fiscal e do gestor do contrato e
autorizagdo do Ordenador de Despesas da
pasta requisitante?

Art. 37, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

3.2 Consta no processo o oficio remetido
a empresa, solicitando a anuéncia quanto
ao aditivo contratual?

Art. 37, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

3.3 Consta no processo
empresa, manifestando-se
solicitagdo de
contratual?

resposta da
quanto a
anuéncia ao aditivo

Art. 37, inciso Ill, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

3.4 Consta no processo a planilha de
controle de saldo, contendo os
quantitativos ja consumidos e o saldo
contratual restante? Obs.: quando se
tratar de contratacdo oriunda de sistema
de registro de pregos.

Art. 37, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

3.5 Nos casos de renovagdo contratual,
consta no processo pesquisa de mercado
ou consulta a tabela atual do indice oficial
utilizado, realizada pela Secretaria de
Compras e Licitagdes, nos casos de
renovagdo contratual, para verificagdo se
os valores do contrato se encontram
compativeis aqueles praticados pelo
mercado?

Art. 37, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

3.6 Sendo o caso de renovagdo contratual,
a pesquisa de pregos foi aprovada pelo
Ordenador de Despesas?

Art. 37, inciso V, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

3.7 Para fins de comprovagdo da
vantajosidade no aditamento pretendido,
consta no processo planilha orgamentaria
com data-base atualizada, elaborada pelo
Setor Técnico Competente, quando o
objeto do contrato se tratar de obras e/ou
servigos de engenharia?

Art. 37, inciso VI, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

3.8 Consta no processo 0s seguintes
documentos para comprovagdo das
condigdes de habilitagdo, bem como da
regularidade fiscal e trabalhista do
contratado?

Art. 37, inciso VII, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

a) copia da dltima

contratual?

alteracdo

Art. 33, inciso |,
alinea “a”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n®

4.484/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIm
(FLS./N2
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

b)

documentos dos soécios
poder de administragdo?

com

Art. 33, inciso |,
alinea “b”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n@
4.484/2025.

c)

cartdo de CNPJ?

Art. 33, inciso |,
alinea “c”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal ne
4.484/2025.

d)

certiddo negativa de débitos com
a Fazenda Publica Federal?

Art. 33, inciso |,
alinea “d”, e art.37,
inciso VII, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

e)

certiddo negativa de débitos com
a Fazenda Publica Estadual?

Art. 33, inciso |,
alinea “e”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n®

4.484/2025.

f)

certiddo negativa de débitos
referentes a Divida Ativa Estadual?

Art. 33, inciso |,
alinea “f”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

g)

certiddo de regularidade com a
Fazenda Publica Municipal, obtida
junto ao municipio do domicilio da
empresa?

Art. 33, inciso |,
alinea “g”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n®
4.484/2025.

h)

certificado de regularidade com o
FGTS?

Art. 33, inciso |,
alinea “h”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n@
4.484/2025.

certiddo negativa de débitos

trabalhistas?

Art. 33, inciso |,
alinea “i”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

i)

declaragdo de que ndo contrata
menor, salvo na condigdo de
aprendiz?

Art. 33, inciso |,
alinea “j”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

k)

declaragdo de cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em
outras normas especificas?

Art. 33, inciso |,
alinea “k”, e art. 37,
inciso VI, do Decreto

Municipal n®
4.484/2025.
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1) declaragdo de idoneidade no CEIS

Art. 33, inciso |,
alinea “I”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

?
e CNEP? Municipal n@
4.484/2025.
Art. 33, inciso |,
m) certiddo negativa de licitante alinea “m”, e art. 37,

inidoneo emitida pelo TCU?

inciso VII, do Decreto
Municipal ne
4.484/2025.

n) demonstragdo de regularidade no
SICAF? Obs.: se for o caso.

Art. 33, inciso |,
alinea “n”, e art. 37,
inciso VII, do Decreto

Municipal n®
4.484/25.

o) Demais atos processuais ou
documentos necessarios ou
exigidos por determinagdo legal?

Art. 33, inciso Il e art.
37, inciso VIl do
Decreto Municipal n®
4.484/25.

3.9 A solicitagdo de aditamento contratual
foi providenciada com antecedéncia
minima de 2 (dois) meses do término do
instrumento contratual?

Art. 37, §12, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

4. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES CONTRATUAIS

4.1 Consta no processo planilha
consolidada que ird vigorar apds o aditivo,
descrevendo detalhadamente os itens a
acrescer, a reduzir, a excluir e os novos?
Obs.: Para elaboragdo da planilha, devera
ser utilizada base de calculo de acordo
com os seguintes pardmetros:

Art. 38, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

a) Nos casos em que a adjudicagdo
se deu por itens, a base de célculo
para aplicacdo do limite
percentual foi considerada o
quantitativo por item.

Art. 38, inciso I, “a”,
do Decreto Municipal
n24.484/2025.

b) Quando a adjudicagdo se deu por
valor global, a base de calculo sera
o quantitativo total do contrato.

Art. 38, inciso I, “b”,
do Decreto Municipal
n24.484/2025.

4.2 Consta no processo composicoes
analiticas de formagdo de pregos unitarios
(expondo as descrigdes, quantificagdes e
pregos dos insumos)?

Art. 38, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

4.3 A indicacdo dos percentuais de
acréscimo e  supressdo realizados,
mantiveram a data-base da proposta
inicial?

Art. 38, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

4.4 Nos aditivos contratuais que
impliquem acréscimos ou supressdes, foi
realizada andlise do impacto financeiro

Art. 38, Pardgrafo
unico, do Decreto
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decorrente da alteragdo, bem como
verificada a observancia dos limites legais
aplicaveis aos novos quantitativos?

Municipal n®
4.484/2025.

5. PRORROGACOES DE PRAZOS

5.1. Foi apresentada justificativa
elaborada pelo Fiscal e pelo Gestor
responsaveis constando os motivos que
prejudicaram a execugdo do servico ou
obra dentro do prazo contratado?

Art. 39 do Decreto
Municipal n@
4.484/2025.

5.2 A justificativa elaborada pelo Fiscal e
pelo Gestor, sobre as eventuais
prorrogagdes foi formalmente instruida e
justificada pelo Ordenador de Despesas?

Art. 40 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade

- Cargo/matricula
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CHECKLIST 12 CONFORMIDADE - ADESAO ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ANEXO IX

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025, n2.: 4.506/2025 e n2.:
4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagbes
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.

PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

Este Checklist corresponde a primeira analise de conformidade do fluxo processual nos
processos de Adesdo a Ata de Registro de Precos.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratacdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n?. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizacdes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

sim NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 | NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUAGAO DO PROCESSO
1.1 As folhas do processo contém a | ,. 22 812 inciso

numeragao processual e exercicio |, do Decreto
financeiro, de forma sequencial e unica, Municipal ne
vinculada ao ano de instauragdo do 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em grdem cr}or}ologlca e seq.uenaal, em | .. 22§12, inciso
algarismos ardbicos, preferencialmente no Il e §22, do
canto superior direito? Decreto
Municipal n®
Obs.: A capa do processo serd considerada 4.507/2025.
como a primeira folha para fins de
contagem da paginagdo.

1.3 As folhas do processo contém rubrica do | Art. 29, §19, inciso
servidor responsavel pela autuagdo em lll, do Decreto
todas as folhas numeradas, aposta de forma Municipal n®
padronizada? 4.507/2025.
1.4 As folhas em branco inseridas no Art. 22, 632 do
processo estdo devidamente numeradas, Decreto
contendo carimbo ou chancel‘a padronizada Municipal n@
com a expressao “PAGINA  SEM 4.507/2025.
CONTEUDO” (se for o caso)?
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DOC. SEl)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente incluidos
na contagem das paginas?

Obs.: excluindo-se apenas as contracapas.

Art. 22, §42, do
Decreto
Municipal n?
4.507/2025.

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento?

Obs.: Exceto nos casos previstos no art. 52,
8§32 e seguintes do Decreto Municipal n?
4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, 812, do
Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 59, §29, do
Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante
a utilizaggo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: na necessidade
de corregdes que atinjam elementos
essenciais da capa do processo (numero,
exercicio ou objeto principal) o processo
devera ser reanexado e formalizado
novamente.

Art. 62, §22, do
Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim), riscando
o erro com um trago simples e legivel,
preservando-se o texto original?

Art. 62, §12, inciso
1, do Decreto
Municipal n@
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §12,
incisos Il e lll, do
Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
pega corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregao?

Art. 62, §12, inciso
1V, alineas “a”,
“b” e “d”, do
Decreto
Municipal ne
4.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL
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NAO

NAO SE
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2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025,

Decreto
Municipal n@
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025,

Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim de
verificar eventual existéncia de contratagdo
vigente ou processo administrativo que
possa atender a demanda suscitada?

Art. 32 do Decreto
Municipal ne
4.484/2025.

4. INSTAURACAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedi¢gdo do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?
Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletrénico)?

Art. 59, incisos | e
I, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

4.2 O DOD e os documentos que lhe ddo
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 52, §12, do
Decreto
Municipal n2
4.484/2025 e
art.15, §3¢, do
Decreto
4.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

5.1 O DOD contém a
unidade requisitante?

identificagdo da

Art. 15, §2°,
inciso I, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5.2 O DOD contém a identificagdo sucinta da
demanda?

Art. 15, §2°,
inciso Il, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5.3 O DOD contém justificativa qualitativa e
quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §2¢9,
inciso Ill, do
Decreto
Municipal n@
4.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com o0s instrumentos de
planejamento estratégico, tatico e

Art. 15, §2¢,
inciso IV, do
Decreto
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NAO
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orcamentdrio adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratagdes Anual
(PCA)?

Municipal n®
4.483/2025.

5.6 Se for o caso, o DOD define os aspectos

Art. 15, §2¢,

extrinsecos da demanda que sejam inciso V, do
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras Decreto

questdes criticas ao atendimento da Municipal n?

necessidade. 4.483/2025.

Art. 15, §22,

5.7 O DOD indica o grau de prioridade da inciso Vi, do
Decreto

demanda? Municipal n@

4.483/2025.

5.8 Contém analise sobre a necessidade de
classificagdo do DOD (no caso de sigilo)?

Art. 15, §2¢,
inciso VI, do
Decreto
Municipal n@
4.483/2025.

5.9 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §29,
inciso VI, do
Municipal
Decreto n?
4.483/2025.

5.10 O DOD estéa devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas?

Art. 15, §62, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD

6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §22,
inciso IV, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

6.1 Consta no processo Declaragdo do Setor
Patrimonial informando a insuficiéncia de
estoque dos itens solicitados?

Art. 15, §3% inciso
1, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condigdes de
guarda e armazenamento que n3o
permitam a deterioragdo do material?
Obs.: No caso dos Fundos Especiais,
Autarquias e Fundagdes, a consulta serd ao
préprio Almoxarifado.

Art. 15, §32 inciso
1l, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

6.3 Consta no processo memoaria de célculo,
com a demonstragdo da respectiva técnica
quantitativa

de estimagdo das unidades ou quantidade
de servigos?

Obs.: A memdria de calculo deve estar
embasada em documentos que lhe dao
suporte, como relatérios, histdrico de
contratagdes anteriores etc.

Art. 15, §3¢,
inciso Ill, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.
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APLICA
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7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a
necessidade da contratagdo?

descrigdo da

Art. 17, inciso |,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e
art.18, §12, inciso
1, da Lei Federal
n?14.133/2021.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes
anual?

Art. 17, inciso 11,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso Il,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.3 Consta no ETP a descrigdo dos requisitos
da contratagdo necessarios e suficientes a
escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso Ill,
do Decreto
Municipal ne
4.483/25 e art.
18, §1%, inciso Ill,
da Lei Federal n®
14.133/2021

7.4 A descricdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagbes especificas, bem como
padrées minimos de qualidade e
desempenho?

Art. 17, inciso Ill,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso Ill,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.5 Consta no ETP estimativas das
quantidades para a contratagdo?

Art. 17, inciso 1V,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §19, inciso IV,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.6 As estimativas das quantidades para a
contratagdo estdo acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos que

Art. 17, inciso IV,
do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art.

!hes dao Asu.porte, que considerem 18, §12, inciso IV,
interdependéncias com outras | g4 1ei Federal n®
contratagdes? 14.133/2021.
Art. 17, inciso V,
7.7 Consta no ETP levantamento de do Decreto

mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugdo
a contratar?

Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso V,
da Lei Federal n®

14.133/2021.

7.8 Consta no ETP descricdo da solugdo
como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada

Art. 17, inciso VI,
do decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §12, inciso VII,

Pagina 104 de 188




—
- ~

PREFEITURA DE

ARRAIAL
DOCABO

B,

=

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEl)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

das justificativas técnicas e econdmicas da
escolha do tipo de solugdo?

da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.9 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memdrias de
calculo e dos documentos que lhe dao
suporte?

Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo.

Art. 17, inciso VI,
do Decreto
Municipal n@
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso VI,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VIII,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso
VIll, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

7.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX,
do Decreto
Municipal n?
4.483/2025 e art.
18, §12, inciso IX,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.12 Consta no ETP as providéncias a serem
adotadas pela Administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual?

Art. 17, inciso X,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
18, §19, inciso X,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contrata¢Bes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso XI,
do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso XI,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.14 Consta no ETP descrigdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

Art. 17, inciso XlI,
do Decreto
Municipal n®
4.483/25 e art.
18, §19, inciso X,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.15 Consta no ETP
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina?

posicionamento

Art. 17, inciso Xlll,
do Decreto
Municipal ne
4.483/2025 e art.
18, §12, inciso
XIll, da Lei Federal
n?14.133/2021.
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7.16 O ETP esta devidamente aprovado pelo Art. 24 do
Decreto
ordenador de despesas da Pasta L. °
. Municipal n®
requisitante? 4.483/2025.
Art. 21 do
7.17 O ETP foi elaborado pelo 6rgdo ou Decreto
entidade demandante? Municipal n
4.483/2025.

7.18 A elaboragdo do ETP teve auxilio de
outros oérgdos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada d6rgdo ou agente, e,
sobretudo, o principio da segregagdo de
fungdes?

Art. 21, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal ne
4.483/2025.

7.19 O atesto de vantajosidade técnica
consta expressamente no corpo do Estudo
Técnico Preliminar?

Art. 42, §19, do
Decreto
Municipal n°®
4.506/2025.

8. Das Contratagoes de Solucdes de Tecnolo

gia da Informag¢do e Comunicagdo (TIC)

8.1 O ETP referente as contratagbes de
solugbes de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo (TIC) observa as regras
estabelecidas em instrumentos de
planejamento e em atos normativos
especificos aplicdveis a matéria, em
especial, aqueles elaborados pela
Subsecretaria de Ciéncia de Tecnologia?

Art. 26, inciso |,
do Decreto
Municipal n@
4.483/2025.

8.2 O ETP observa os entendimentos
firmados pelo do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro (TCE/RJ), bem
como o Tribunal de Contas da Unido (TCU)?
Obs.: Em especial as Notas Técnicas n2 06 e
n2 08 do TCE/RJ?

Art. 26, inciso 11,
do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

8.3 A proposta constante nos autos foi
submetida ao Conselho Deliberativo do
Comité Gestor de Tecnologia da Informacgdo
e Comunicagdo (CGTIC)?

Arts. 22 e 42 da
Lei Municipal n®
2.623/2025.

8.4 Consta como anexo aos autos parecer
do Comité Gestor de Tecnologia da
Informacgdo e Comunicagdo?

Art. 11, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal ne
4.484/2025.

9. PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 O Ordenador de Despesas emitiu
manifestagdo sobre prosseguir ou ndo com
a adesdo a ARP?

Art. 42 do Decreto
Municipal ne
4.506/2025.

9.2 A unidade técnica competente realizou
andlise e atesto da vantajosidade técnica da
adesdo pretendida?

Art. 49, inciso |,
do Decreto
Municipal n®

4.506/2025.
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9.3 A andlise avaliou se o objeto da ARP é

Art. 4%, inciso I,

. . P do Decreto
compativel com a necessidade do 6rgdo ou Municipal ne
i ?
entidade? 4.506/2025.
o i
9.4 A analise avaliou as condigdes de Art. 4%, inciso |,
p i da ARP d ho d do Decreto
orneamento' a R e o desempenho do Municipal n®
fornecedor original? 4.506/2025.
P
9.5 A manifestagdo do Ordenador de Art. 42, inciso Il,
. . . do Decreto
Despesas foi favoravel ao prosseguimento L
da adesio? Municipal n@
a adesao: 4.506/2025.
9.6 Havendo manifestacao favoravel, foi | Art. 42 inciso 11,
autorizada a continuidade do processo, do Decreto
incluindo a elaboragdo do Mapa de Risco e Municipal n®
do Termo de Referéncia/Projeto Basico? 4.506/2025.
o i
9.7 Em caso de manifestagdo desfavoravel, Art. 48, inciso Ill,
. ~ . . do Decreto
a instrugdo foi encerrada com a devida -
o 5 Municipal n®
motivagdo nos autos? 4.506/2025.

9.8 ApOds a aferigdo da vantajosidade técnica
da Ata de Registro de Pregos, foi anexada ao
ETP cépia da ARP que se pretende aderir?

Art. 42, §22, nciso
I, do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

9.9 Foi anexada ao ETP cdépia do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico originario da
ARP?

Art. 42, §22, inciso
1l, do Decreto
Municipal n?
4.506/2025.

9.10 Em caso de adesdo externa, foi
anexada ao ETP cdpia do decreto do 6rgdo
gerenciador que regulamenta o Sistema de
Registro de Pregos, comprovando a
possibilidade de adesdo?

Art. 42, §22, inciso
1ll, do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

9.11 A unidade de contratagdes somente
iniciou a elaboragdo do Mapa de Risco e do
Termo de Referéncia/Projeto Basico apds a
manifestagdo favoravel do Ordenador de
Despesas?

Art. 42, §32, do
Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

9.12 Houve a elaboragdo do Termo de
Referéncia/Projeto Bdsico e do Mapa de
Riscos?

Art. 59, incisos | e
I, do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

10. PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS INTERNA

10.1 Ha justificativa formal, devidamente

Art. 52, §32, do

documentada, que demonstre as vantagens Decreto
da dispensa da elaboragdo do Termo de Municipal n®
Referéncia? 4.506/2025.
(] o
10.2 A dispensa da elaboragdo do Termo de Art. 58, §3¢, do
P . . P Decreto
Referéncia foi autorizada pelo setor técnico .
Municipal n®
competente? 4.506/2025
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10.3 Nos casos de dispensa do Termo de

Art. 52, §3¢, do

a . 2 ic3 D t
Referéncia, o ETP contém a descricdo do Mune;‘g;acl)ng
quantitativo demandado? 4.506/2025
10.4 Nos casos de dispensa do Termo de Art. 59, §32, do

Nos > Decreto
Referéncia, o ETP indica o local de entrega Municipal n®

= N
do bem ou de prestagdo do servigo? 4.506/2025.

11. TERMO DE REFERENCIA

11.1 O termo de Referéncia contém a
definigdo do objeto, incluidos sua natureza
e os quantitativos?

Art. 35, §12,
inciso I, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
62, inciso XXIll,
alinea “a”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.2 O termo de Referéncia contém o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagdo?

Art. 35, §1°,
inciso I, do
Decreto
Municipal n®

4.483/2025, e art.

69, inciso XXIlI,
alinea “a”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.3 O termo de referéncia contém a
fundamentagcdo da contratagdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes?

OBS.: Quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, a fundamentagdo da
contratacdo deve consistir no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes
sigilosas.

Art. 35, §1°9,
inciso Il, do
Decreto
Municipal n@

4.483/2025, e art.

69, inciso XXIlI,
alinea “b”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.4 O termo de referéncia contém a
descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto?

Art. 35, §1°,
inciso Ill, do
Decreto
Municipal n®

4.483/2025, e art.

62, inciso XXIll,
alinea “c”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.5 O termo de referéncia contém os
requisitos da contratagdo, abordando,
dentre outros pontos inerentes a
contratagdo, a especificagdo do produto
e/ou servico, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga?

Art. 35, §1°,
inciso IV, do
Decreto
Municipal n®

4.483/2025, e art.

62, inciso XXIlI,
alinea “d”, da Lei
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Federal n®
14.133/2021.

11.6 O termo de referéncia contém o
modelo de execugcdo do objeto, que
consiste na definigdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento?

Art. 35, §19,
inciso V, do
Decreto
Municipal n?

4.483/2025, e art.

6%, inciso XXIlI,
alinea “e”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.7 O termo de referéncia indica o prazo de
entrega dos bens a serem adquiridos,
contado em dias?

Art. 35, §1°,
inciso VI, do
Decreto
Municipal n?
4.483/2025.

11.8 O termo de referéncia indica os locais

Art. 35, §12,
inciso VI, do

de entrega dos produtos e/ou da prestacdo Decreto
dos servigos o endereco? Municipal n®
4.483/2025.
Art. 35, §12,
11.9 O termo de referéncia indica se a inciso Vi, do
PR Decreto
remessa sera Unica ou parcelada? L °
Municipal n®
4.483/2025.

11.10 O termo de referéncia contém as

regras para recebimentos provisério e
definitivo, contendo seus respectivos
prazos?

Art. 35, §1°,
inciso VI, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

11.11 O termo de referéncia contém a
especificagdo da garantia exigida e das

Art. 35, §1¢,
inciso VIII, do

L - P Decreto
condigdes de manutengdo e assisténcia . °
s 5 Municipal n®
técnica (quando for o caso)? 4.483/2025.
11.12 O termo de referéncia contém a ’f‘rr'_35’ §1¢,
L . . . inciso IX, do

avaliagdo da necessidade de inserir como

. ~ ~ Decreto
obrigagdo do contratado a execugdo de . °
2" 5 Municipal n®
logistica reversa (quando for o caso)? 4.483/2025.
Art. 35, §12,
inciso X, do

Decreto

11.13 O termo de referéncia contém as
formas, condigdes e prazos de pagamento,
bem como o critério de reajuste, quando for
o caso?

Municipal n?
4.483/2025, e art.
69, inciso XXIlI,
alinea “g”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.14 O termo de referéncia contém o
modelo de gestdo do contrato, que
descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo drgdo ou
entidade?

Art. 35, §12,
inciso XI, do
Decreto
Municipal ne
4.483/2025, e art.
69, inciso XXIlI,
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alinea “f”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.15 O termo de referéncia contém a
forma e critérios de sele¢do do fornecedor,
contendo modalidade de licitagdo, modo de
disputa ou enquadramento em hipdtese de
contratagdo direta?

Art. 35, §1°,
inciso Xll, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025, e art.
69, inciso XXIlI,
alinea “h”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.16 O termo de referéncia
documentagdo de qualificacdo juridica,
fiscal, social e trabalhista, econdmico-
financeira e técnica (quando for o caso)?

indica a

Art. 35, §1°9,
inciso XIl, do
Decreto
Municipal n@
4.483/2025, e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

11.17 O Termo de referéncia prevé os
seguintes documentos para habilitacdao?

Art. 35, §12,
inciso XlIl, do
Decreto
Municipal ne
4.483/2025, e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

a) Certiddo negativa de débitos
referentes aos tributos federais;

Art. 35, §12,
inciso Xll, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025, e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n®
14.133/2021.

b) Certiddo Negativa de Débitos com a
Fazenda Publica Estadual;

Art. 35, §19,
inciso XIl, do
Decreto
Municipal ne
4.483/2025, e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

c) Certiddo negativa de tributos
referentes a Divida Ativa Estadual;

Art. 35, §12,
inciso Xll, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025, e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

d) Certiddo negativa de débitos com a
fazenda publica municipal, obtida

Art. 35, §1°9,
inciso Xll, do
Decreto
Municipal n®
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junto ao municipio do domicilio da | 4.483/2025, e art.
empresa; 62 e seguintes, da
Lei Federal n®
14.133/2021.
Art. 35, §12,
inciso XIl, do

Decreto
e) Certiddo negativa de débitos Municipal n
trabalhistas; 4.483/2025, e art.
91, §42, da Lei
Federal n®

14.133/2021.
Art. 35, §1°,
inciso XIl, do
Decreto
Municipal n@
4.483/2025 e art.
62 e seguintes, da
Lei Federal n2
14.133/2021.
Art. 35, §12,
inciso XlIl, do

f) Certiddo de regularidade do FGTS;

Decreto
g) Certiddo de faléncias e Municipal n®
concordatas; 4.483/2025, e art.

62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.
Art. 35, §1°9,
inciso Xll, do

Decreto
h) CertidBes negativas de Municipal n®
inidoneidade do CEIS e CNEP; 4.483/2025, e
art.91, $4%, da Lei
Federal n°

14.133/2021.
Art. 35, §12,
i) Declaragio de que n3o contrata inc[i)so Xli, do
menor de idade, salvo na condigdo ngeto
. ° Municipal ne
de aprendiz, conforme, art. 7°,

ae 4.483/2025, e
inciso XXXIIl da CRFB; art.7°, inciso

XXXIII, da CRFB.
Art. 35, §1°9,
inciso Xll, do

j) Declaragdo de reserva de cargos Decreto
prevista em lei para pessoa com Municipal n2
deficiéncia, para reabilitado da | 4.483/2025, e art.
Previdéncia Social; 62 e seguintes, da

Lei Federal n®
14.133/2021.
Art. 35, §19,

k) Certificado de Registro Cadastral no inciso Xil, do
SICAF: Decreto
’ Municipal n?

4.483/2025, e art.
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62 e seguintes, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

11.18 O termo de referéncia contém a
estimativas do valor da contratagdo?

Art. 35, §1°,
inciso Xlll, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025 e art.
69, inciso XXIlI,
alinea “i”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.19 As estimativas do valor da
contratagdo estdo acompanhadas dos
pregos unitdrios referenciais, das memdrias
de célculo e dos documentos que |he d3o
suporte, com os parametros utilizados para
a obtengdo dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento
separado e classificado?

Art. 35, §12,
inciso XIll, do
Decreto
Municipal n@
4.483/2025 e art.
69, inciso XXIlI,
alinea “i”, da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.20 O termo de referéncia prevé as
penalidades aplicidveis em caso de
descumprimento contratual?

Art.35, §19, inciso
XIV, do Decreto
Municipal ne

4.483/2025.
11.21 O termo de referéncia prevé as
infragbes administrativas, nos termos do A’_t' 155e )
art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, | *€9u/ntesdaLei
Federal n®

pelas quais o licitante ou o contratado
podera ser responsabilizado?

14.133/2021.

11.22 O termo de Referéncia prevé as
sang¢des administrativas, nos termos do art.
156 da Lei Federal n° 14.133/2021,
aplicaveis ao responsavel pelas infracdes
administrativas?

Art. 156 e
seguintes da Lei
Federal n®
14.133/2021.

11.23 O termo de referéncia contém a
adequacgdo orgamentaria?

Art. 35, §1°,
inciso XV, do
Decreto
Municipal
n4.483/2025 e
art. 62, inciso
XXlll, alinea “§”,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

11.24 Sendo necessario a utilizagdo de bens
permanentes para realizagdo do servigo, o
termo de referéncia especifica claramente

Art. 35, §3°, do

. e ~ ) . Decreto
como se dard a utilizagdo, a fim de permitir Municipal ne
ao fiscal do contrato a' certlf!cagao quanto 4.483/2025.
ao correto uso de tais equipamentos na
execugdo dos servigos?

11.25 O Termo de Referéncia prevé clausula Lei ne
que determine a contratada a observar as 13.709/2018,
prescricbes da Lei n? 13.709, de 14 de Decreto
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agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD)?

Municipal n®
4.381, de 3 de
junho de 2025.

11.26 Os itens de consumo da pretensa
contratagdo sdo de qualidade comum, ndo
superior a necessaria para cumprir as

Art. 37, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n?
4.483/2025 e

. . N . . N art.20, da Lei

finalidades as quais se destinam? Federal ne
14.133/2021.

11.27 O Termo de referéncia estd Art. 38 do

: Decreto
devidamente aprovado pelo ordenador de Municipal ne
L N
despesas da Pasta requisitante? 4.483/2025.

11.28 Sendo o caso de contratagdo
unificada, o termo de referéncia foi
aprovado por todos os ordenadores de

Art. 38, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®

despesas participantes da contratagdo? 4.483/2025.
11.29 O Termo de Referéncia esta Art. 52, §29, do
compativel com o instrumento referencial Decreto
da ARP? Municipal n?
4.506/2025.

12. MAPA DE RISCOS

12.1. O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam comprometer
a efetividade do planejamento da
contratagdo, da selegdo do fornecedor e da
gestdo e fiscalizagdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratagdo?

Art. 33, §2¢,
inciso I, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

12.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensuragdo da probabilidade de ocorréncia
e do impacto de cada risco?

Art. 33, §2¢,
inciso I, do
Decreto
Municipal n?
4.483/2025.

12.3 O mapa de riscos contém o tratamento
dos riscos considerados inaceitaveis por
meio da defini¢do das a¢des para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias?

Art. 33, §2¢,
inciso Ill, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

12.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apods o tratamento, o mapa de
riscos contém definigdo das agdes de
contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

Art. 33, §2¢,
inciso IV, do
Decreto
Municipal ne
4.483/2025.

12.5 O mapa de riscos contém os
responsaveis pelas acdes de tratamento dos
riscos e das agdes de contingéncia?

Art. 33, §2¢,
inciso V, do
Decreto
Municipal n®
4.483/2025.
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12.6 O Mapa de Riscos identifica, analisa e Art. 5¢, §1¢, do
Decreto

trata os riscos da adesdo a ARP e da .
. Municipal ne
execugdo contratual? 4.506/2025

13. ANALISE DE CONFORMIDADE
13.1 Consta nos autos a designagdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da

pasta demandante, do servidor Art. 15 do
devidamente qualificado e que ndo tenha Decreto
participado da elaboragdo dos documentos Municipal n®
da fase de planejamento, para realizar a 4.484/2025.
andlise prévia de conformidade do

processo?

Servidor responsavel pela analise de conformidade
Cargo/Matricula
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CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n9.: 4.484/2025 e n®.: 4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratacoe!
publicas na forma do art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.

S

PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Este checklist corresponde a primeira analise de conformidade do fluxo processual nos

processos de adesdao a ARP de Obras e Servicos de Engenharia.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a andlise da Controladoria-Geral do Municipio —

CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva

entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal

n2.14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagbes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instru¢do Normativa CGM n2. 16/2025.

PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO SE
APLICA

OBSERVAGOES

1. AUTUAGAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeragdo processual e exercicio
financeiro, de forma sequencial e unica,
vinculada ao ano de instauragdo do
processo?

Art. 22, §19, inciso |,
do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronoldgica e sequencial, em
algarismos arabicos, preferencialmente
no canto superior direito? OBS.: A capa do
processo sera considerada como a
primeira folha para fins de contagem da
paginagdo.

Art. 22, §19, inciso
1, e §2°, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.3 As folhas do processo contém rubrica
do servidor responsavel pela autuagdo em
todas as folhas numeradas, aposta de
forma padronizada?

Art. 22, §19, inciso
1l, do Decreto
Municipal n@
4.507/2025.

1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estdo devidamente numeradas,
contendo carimbo ou chancela
padronizada com a expressio “PAGINA
SEM CONTEUDO” (se for o caso)?

Art. 22, §3°, do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.5 As capas dos volumes subsequentes e
os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente
incluidos na contagem das paginas? Obs.:
excluindo-se apenas as contracapas.

Art. 29, §49, do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes do
Decreto Municipal n2 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.
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1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel?

Art. 52, §1°, do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginacdo?

Art. 52, §2¢ do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada retificagdo
mediante a utilizagdo da “Emenda
Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informagdo original?
Obs.: na necessidade de corregdes que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (numero, exercicio ou objeto
principal) o processo devera ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 69, caput e §29,
do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso |,
do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado
do trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §12, incisos
Il e lll, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregdo?

Art. 62, §19, inciso
IV, alineas “a”, “b”,
“c” e “d”, do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

2 ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025,

Decreto Municipal

ne 4.368/2025, Lei

Federal n®
14.063/2020.

2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a
conformidade.

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025,

Decreto Municipal

n24.368/2025, Lei

Federal n®
14.063/2020.

3. ATOS EXTRAPROCESSUAIS

3.1 Foi encaminhado oficio a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes a fim
de verificar eventual existéncia de
contratagdo vigente ou processo

Art. 32 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.
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administrativo que possa atender a

demanda suscitada?

4. INSTAURACAO DO PROCESSO

4.1 O processo foi instaurado com
expedicdo do oficio ao Setor de Protocolo
(processo fisico)?

Obs.: ou expedido oficio no SEI (processo
eletronico)?

Art. 59, incisos | e ll,
do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

4.2 O DOD e os documentos que lhe ddo
suporte foram anexos ao oficio de
abertura?

Art. 59, §1°, do
Decreto Municipal
n°4.484/2025 e
art. 15, §32, do
Decreto Municipal
n24.483/2025.

5. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

5.1 O DOD contém a identificagdo da
unidade requisitante?

Art. 15, §22, inciso
I, do Decreto
Municipal n?
4.483/2025.

5.2 O DOD contém a identificagdo sucinta
da demanda?

Art. 15, §2°2, inciso
1l, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5.3 O DOD contém justificativa qualitativa
e quantitativa da necessidade da
contratagdo?

Art. 15, §29, inciso
Ill, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

5.4 O DOD demonstra o alinhamento da
demanda com os instrumentos de
planejamento  estratégico, tatico e
orcamentario adotados pela organizagdo,
bem como ao Plano de Contratagdes
Anual (PCA)?

Art. 15, §22, inciso
1V, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5.5 Se for o caso, o DOD define os aspectos
extrinsecos da demanda que sejam
relevantes? Ex.: prazos especiais e outras
questdes criticas ao atendimento da
necessidade?

Art. 15, §2°9, inciso
V, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

5.6 O DOD indica o grau de prioridade da
demanda?

Art. 15, §22, inciso
VI, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

5.7 Contém analise sobre a necessidade
de classificagdo do DOD, no caso de sigilo?

Art. 15, §22, inciso
Vil, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

5.8 O DOD indica o servidor responsavel
pela solicitagdo?

Art. 15, §2°9, inciso
Vill, do Municipal
Decreto n?
4.483/2025.

5.9 O DOD estd devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas?

Art. 15, §69, do
Decreto Municipal
n®4.483/2025.

6. ANEXOS AO DOD
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6.1 O Plano de Contratagdes Anual (PCA)
consta como anexo?

Art. 15, §2°9, inciso
1V, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

6.2 Consta no processo Declaragdo do
Setor Patrimonial informando a
insuficiéncia de estoque dos itens
solicitados?

Art. 15, §32, inciso
I, do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

6.3 Consta no processo Declaragdo do
Almoxarifado-Geral quanto as condigdes
de guarda e armazenamento que ndo
permitam a deterioragdo do material?
Obs.: No caso dos Fundos Especiais,
Autarquias e Fundacdes, a consulta sera
2o proprio Almoxarifado.

Art. 15, §3%, inciso
1l, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

6.4 Consta no processo memodria de
cdlculo, com a demonstragdo da
respectiva técnica quantitativa

de estimacdo das unidades ou quantidade
de servigos? Obs.: A memdria de calculo
deve estar embasada em documentos que
lhe ddo suporte, como relatdrios, histérico
de contratacdes anteriores etc.

Art. 15, §3%, inciso
Ill, do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1 Consta no ETP a descrigdo da
necessidade da contratagdo?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §19, inciso |,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.2 O ETP demonstra a previsdo da
contratagdo no plano de contratagdes
anual?

Art. 17, inciso Il, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §19, inciso
I, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.3 Consta no ETP a descricdo dos
requisitos da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha

da solugdo?

Art. 17, inciso I, do
Decreto Municipal
n? 4.483/25 e art.
18, §1%, inciso Ill,

da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.4 A descrigdo dos requisitos da
contratagdo prevé critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como

Art. 17, inciso Ill, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §1%, inciso

padrdes minimos de qualidade e |/l daLeiFederal n®

desempenho? 14.133/2021.
Art. 17, inciso IV, do

7.5 Consta no ETP estimativas das Decreto Municipal

quantidades para a contratagdo?

n24.483/2025 e
art. 18, §19, inciso
1V, da Lei Federal n®
14.133/2021.
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7.6 As estimativas das quantidades para a
contratacdo estdo acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos
que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras
contratagdes?

Art. 17, inciso IV, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §19, inciso
IV, da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.7 Consta no ETP levantamento de
mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugdo a contratar?

Art. 17, inciso V, do
Decreto Municipal
n?4.483/2025 e
art. 18, §12, inciso
V, da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.8 Consta no ETP descrigdo da solugdo
como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencgdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada
das justificativas técnicas e econdmicas da
escolha do tipo de solugdo?

Art. 17, inciso VI, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §1%, inciso
Vi, da Lei Federal
n?14.133/2021.

7.9 Consta no ETP estimativa do valor da
contratagdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memodrias de
célculo e dos documentos que lhe dao
suporte?

Obs.: poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo.

Art. 17, inciso VI,
do Decreto
Municipal n?
4.483/2025 e art.
18, §19, inciso VI,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.10 Consta no ETP justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugdo?

Art. 17, inciso VI,
do Decreto
Municipal n2
4.483/2025 e art.
18, §1¢, inciso VI,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.11 Consta no ETP demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis?

Art. 17, inciso IX, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §12, inciso
IX, da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.12 Consta no ETP as providéncias a
serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de
servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual?

Art. 17, inciso X, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §12, inciso
X, da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.13 Consta no ETP a previsdo quanto a
possiveis contratagdes correlatas e/ou
interdependente?

Art. 17, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n24.483/2025 e
art. 18, §12, inciso
Xl, da Lei Federal n@
14.133/2021.

7.14 Consta no ETP descrigcdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos

Art. 17, inciso Xll,
do Decreto
Municipal n?
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de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel?

4.483/25 e art. 18,
$§19, inciso Xll, da
Lei Federal n?
14.133/2021.

7.15 Consta no ETP posicionamento
conclusivo sobre a adequagdo da
contratagcdo para o atendimento da

necessidade a que se destina?

Art. 17, inciso XIlI,
do Decreto
Municipal n2
4.483/2025 e art.
18, §1%, inciso Xlll,
da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.16 O ETP estd devidamente aprovado
pelo ordenador de despesas da Pasta
requisitante?

Art. 24 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.17 O ETP foi elaborado pelo érgdo ou
entidade demandante?

Art. 21 do Decreto
Municipal n®
4.483/2025.

7.18 A elaboragdo do ETP teve auxilio de
outros  6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica com expertise
relativa ao objeto que se pretende
contratar, observando-se os limites de
atribuicdo de cada 6rgdo ou agente, e,
sobretudo, o principio da segregacdo de
fungdes?

Art. 21, caput e
pardgrafo tnico, do
Decreto Municipal

n24.483/2025.

7.19 O atesto de vantajosidade técnica
consta expressamente no corpo do Estudo
Técnico Preliminar?

Art. 42, §1°, do
Decreto Municipal
n°4.506/2025.

8. PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE

REGISTRO DE PRECOS

8.1 O Ordenador de Despesas emitiu
manifestagdo sobre prosseguir ou ndo
com a adesdo a ARP?

Art. 42 do Decreto
Municipal n2
4.506/2025.

8.2 A unidade técnica competente
realizou andlise e atestou a vantajosidade
técnica da adesdo pretendida?

Art. 49, inciso I, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

8.3 A analise avaliou se o objeto da ARP é
compativel com a necessidade do 6rgdo
ou entidade?

Art. 49, inciso I, do
Decreto Municipal
n?4.506/2025.

8.4 A anadlise avaliou as condi¢des de
fornecimento da ARP e o desempenho do
fornecedor original?

Art. 49, inciso I, do
Decreto Municipal
n?4.506/2025.

8.5 A manifestagdo do Ordenador de
Despesas foi favoravel ao prosseguimento
da adesdo?

Art. 4%, inciso Il, do
Decreto Municipal
n?4.506/2025.

8.6 Havendo manifestacdo favoravel, foi
autorizada a continuidade do processo,
incluindo a elaboragdo do Mapa de Risco
e do Termo de Referéncia/Projeto Basico?

Art. 4%, inciso I, do
Decreto Municipal
n?4.506/2025.

8.7 Em caso de manifestagdo
desfavoravel, a instrugdo foi encerrada

Art. 4%, inciso Ill, do
Decreto Municipal

com a devida motivagdo nos autos? n24.506/2025.
8.8 Apds a afericdo da vantajosidade | Art. 42 §22, inciso |,
técnica da Ata de Registro de Pregos, foi do Decreto
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anexada ao ETP cépia da ARP que se
pretende aderir?

Municipal n?
4.506/2025.

8.9 Foi anexada ao ETP cépia do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico originario da
ARP?

Art. 42, §22, inciso
1l, do Decreto
Municipal n?
4.506/2025.

8.10 Em caso de adesdo externa, foi
anexada ao ETP cépia do decreto do érgdo
gerenciador que regulamenta o Sistema
de Registro de Precos, comprovando a
possibilidade de adesdo?

Art. 42, §22, inciso
Ill, do Decreto
Municipal n?
4.506/2025.

8.11 A unidade de contratagdes somente
iniciou a elaboragcdo do Mapa de Risco e
do Termo de Referéncia/Projeto Basico
apds a manifestacdo favoravel do
Ordenador de Despesas?

Art. 49, §32, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

8.12 Houve a elaboragdo do Termo de
Referéncia/Projeto Basico e do Mapa de
Riscos?

Art. 59, incisos | e ll,
do Decreto
Municipal n2
4.506/2025.

9. PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE

REGISTRO DE PRECOS INTERNA

9.1 Ha justificativa formal, devidamente
documentada, que demonstre as
vantagens da dispensa da elaboragdo do
Termo de Referéncia?

Art. 52, §32, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

9.2 A dispensa da elaboragdo do Termo de
Referéncia foi realizada pelo setor técnico
competente?

Art. 52, §3°, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

9.3 Nos casos de dispensa do Termo de
Referéncia, o ETP contém a descri¢do do
quantitativo demandado?

Art. 52, §32, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

9.4 Nos casos de dispensa do Termo de
Referéncia, o ETP indica o local de entrega
do bem ou de prestagdo do servigo?

Art. 59, §32 do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

10. PROJETO BASICO

10.1 Consta no projeto basico a descrigcdo
do objeto a ser licitado, contendo a
classificagdo das obras e/ou servigos como
comuns ou especiais?

Art. 41, inciso |,
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.2 Consta no projeto basico o regime de
execugdo contratual?

Art. 41, inciso |,
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.3 Consta no projeto basico a definicdo
da parcela de maior relevancia?

Art. 41, inciso |,
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.4 Consta no projeto bdasico os
levantamentos topograficos e cadastrais,
sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios
e analises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e
levantamentos necessdrios para execugao
da solugdo escolhida?

Art. 41, inciso I, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“a”, da Lei Federal
n214.133/2021.
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10.5 Consta no projeto basico as solugdes
técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboragdo do
projeto executivo e da realizagcdo das
obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a
qualidade, ao prego e ao prazo
inicialmente definidos?

Art. 41, inciso Ill, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“b”, da Lei Federal

n214.133/2021.

10.6 O projeto basico contém memorial
descritivo?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,

inciso XXV, alinea
“c”, da Lei Federal
n214.133/2021.

10.7 O memorial descritivo identifica
claramente os tipos de servicos a serem
executados?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“c”, da Lei Federal

n214.133/2021.

10.8 O memorial descritivo especifica os

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,

f'naterlals e ) equipamentos a serem inciso XXV, alinea
incorporados a obra? “c”. da Lei Federal
n?14.133/2021.
Art. 41, inciso IV, do
10.9 As especificagbes técnicas | pecreto Municipal
apresentadas sdo suficientes para | n24.483/25, art. 6,

assegurar os melhores resultados para o
empreendimento?

inciso XXV, alinea
“c”, da Lei Federal
n214.133/2021.

10.10 O projeto garante a seguranga
executiva na utilizagdo do objeto para os
fins a que se destina?

Art. 41, inciso IV, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“c”, da Lei Federal

n®14.133/2021

10.11 Consta no projeto bdasico as
informacdes que possibilitem o estudo e a
definicdo de métodos construtivos, de
instalagbes provisérias e de condigdes
organizacionais para a obra, sem frustrar
o carater competitivo para a sua
execugao?

Art. 41, inciso V, do
Decreto Municipal
ne4483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“d”, da Lei Federal

n?14.133/2021.

10.12 Consta no projeto basico os
subsidios para montagem do plano de
licitagdo e gestdo da obra, compreendidos
a sua programagdo, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizagdo e
outros dados necessarios em cada caso?

Art. 41, inciso VI, do
Decreto Municipal
n24.483/25, art. 6,
inciso XXV, alinea
“e”, da Lei Federal

n?14.133/2021.
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10.13 Consta no projeto basico a forma de
selegdo do prestador de
servico/fornecedor, incluindo a forma de
adjudicacdo do objeto, exigéncia de
garantia da proposta, os requisitos de
habilitagdo técnica e econdmico-
financeira? Obs.: deve ser detalhado os
critérios de pontuagdo técnica e da
proposta quando se tratar de licitagdes
com critério técnica e prego.

Art. 41, inciso VI,
do Decreto
Municipal n?
4.483/2025;

10.14 Consta no projeto basico a forma e
prazo de pagamento ou critérios de
medicdo dos servigos, com clausulas de
reajuste contratual, estipulando ofs)
indice(s) aplicavel(eis)?

Art. 41, inciso VI,
do Decreto
Municipal n2
4.483/2025.

10.15 Consta no projeto basico o modelo
de gestdo do contrato, que descreve como
a execucgdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade?

Art. 41, inciso IX, do
Decreto Municipal
n°4.483/2025.

10.16 Consta no projeto basico as regras
sobre a subcontratagdo? devendo conter,
pelo menos: o percentual maximo
admitido, as parcelas do objeto passiveis
de serem subcontratadas, a vedacdo a
subcontratagdo das parcelas de maior
relevancia e os documentos a serem

Art. 41, inciso X, do
Decreto Municipal
n?4.483/2025.

exigidos para autorizagdo da
subcontratagdo.
10.17 O projeto basico apresenta Art. 41, inciso XI, do

condigBes de execugdo dos servigcos?

Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.18 O projeto basico informa o prazo de
vigéncia contratual?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.19 O projeto basico informa o prazo de
execucgdo contratual?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n®4483/2025.

10.20 O projeto basico define o prazo para
o inicio dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.21 O projeto basico especifica o local
de prestacdo dos servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n24.483/2025.

10.22 O projeto bdsico descreve os
materiais que deverdo ser
disponibilizados pelo contratado?

Art. 41, inciso XI, do
Decreto Municipal
n24483/2025.

10.23 O projeto basico lista as
ferramentas necessdrias a execugdo dos
servigos?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n?4483/2025.

10.24 O projeto basico indica os
equipamentos que deverdo ser
mobilizados pelo contratado?

Art. 41, inciso Xl, do
Decreto Municipal
n24483/2025.
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10.25 O projeto basico inclui outros

Art. 41, inciso XI, do

pontos considerados pertinentes a | Decreto Municipal
execugdo dos servigos? n?4483/2025.
10.26 O projeto basico consta as| At 4L incisoXil,
LA . do Decreto
emgenc@s de garantia contratual e Municipal ne
eventuais seguros? 4483/2025.
10.27 O projeto bdsico contém | Art. 41, inciso XIll,
estimativas do valor da contratagdo, do Decreto
elaboradas de forma clara e Municipal n®
documentada? 4483/2025.
10.28 O projeto bdsico demonstra a | Art. 41, inciso XIV,
adequacgdo orgamentdria da contratacgdo, do Decreto
com indicacdo da disponibilidade de Municipal n®
recursos? 4483/2025.

10.29 Consta no projeto basico nome do
responsavel técnico, nimero de registro
no CREA ou no CAU e sua assinatura?

Art. 41, §19, inciso
1, do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

10.30 O projeto bdasico identifica o
responsavel técnico, com indicagdo do
nome, numero de registro no CREA ou
CAU e assinatura?

Art. 41, §1°9, inciso
I, do Decreto
Municipal n?

4483/2025.

10.31 O projeto basico contém a Anotagdo
de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou o
Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT) correspondentes?

Art. 41, §19, inciso
I, do Decreto
Municipal n2

4483/2025.

10.32 O projeto basico estd compativel
com o instrumento referencial da ARP?

Art. 52 §2¢2, do
Decreto Municipal
n®4506/2025.

11. ANEXOS DO PROJETO BASICO

11.1 Consta como anexo do projeto bdsico
o or¢gamento detalhado do custo global da
obra, fundamentado em quantitativos de
servicos e fornecimentos propriamente
avaliados, na forma prevista na segdo IX,
subseg¢do IX do Decreto Municipal n¢
4483/25, com a respectiva memoéria de
célculo?

Art. 41, §2%, inciso
I, do Decreto
Municipal n2

4483/25, art.6,
inciso XXV, alinea

“f”, da Lei Federal

n214.133/2021.

11.2 Consta como anexo do projeto basico
o cronograma fisico-financeiro, indicando
se a composi¢do tem origem onerada ou
desonerada?

Art. 41, §22, inciso
1, do Decreto
Municipal n®

4483/2025.

11.3 Consta como anexo do projeto basico
plantas com os desenhos do
empreendimento, quando pertinentes,
que demonstrem o desenvolvimento da
solugdo escolhida, de forma a fornecer
visdo global da obra e identificar todos os
seus elementos constitutivos com
clareza?

Art. 41, §22, inciso
111, do Decreto
Municipal n?
4483/2025.

11.4 Consta como anexo do projeto basico
a licenga ambiental ou termo de sua
inexigibilidade obtido junto ao 6&rgdo

Art. 41, §2°2, inciso
1V, do Decreto
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ambiental competente para comprovagdo
do adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento objeto da
licitagdo?

Municipal n?
4483/2025.

11.5 Consta como anexo do projeto a
matriz de riscos com a alocagdo de
responsabilidades por eventos
supervenientes a contratagdo, quando a
contratagdo se referir a obras e servigos de
grande vulto ou forem adotados os
regimes de contratagdo integrada e semi-
integrada?

Art. 41, §2°2, inciso
V, do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

11.6 Consta como anexo do projeto basico
o projeto Executivo, se for o caso, de
acordo com as normas pertinentes da

ABNT e regulamentagdo pertinente,
contendo a indicagdo quanto a
responsabilidade e/ou encargo da

confeccdo do Projeto Executivo, que
poderd ser incumbido a Administracdo
Publica, ou a Contratada?

Art. 41, §2°9, inciso
VI, do Decreto
Municipal n2

4483/2025.

12. MAPA DE RISCOS

12.1. O mapa de riscos identifica os
principais riscos que possam
comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo, da selegcdo
do fornecedor e da gestdo e fiscalizagdo
contratual ou que impegam o alcance dos
resultados que atendam as necessidades
da contratagdo?

Art. 33, §2, inciso I,
do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

12.2 O mapa de riscos contém a avaliagdo
dos riscos identificados, consistindo na
mensuragdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco?

Art. 33, §2, inciso Il,
do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

12.3 O mapa de riscos contém o
tratamento dos riscos considerados
inaceitdveis por meio da definigdo das
acles para reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias?

Art. 33, §2, inciso
I, do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

12.4 Para os riscos que persistirem
inaceitaveis apds o tratamento, o mapa de
riscos contém definicdo das agbes de
contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se
concretizarem?

Art. 33, §2, inciso
1V, do Decreto
Municipal n2
4483/2025.

12.5 O mapa de riscos contém os
responsaveis pelas a¢des de tratamento
dos riscos e das agdes de contingéncia?

Art. 33, §2, inciso V,
do Decreto
Municipal n®
4483/2025.

12.6 O Mapa de Riscos identifica, analisa e
trata os riscos da adesdo a ARP e da
execugdo contratual?

Art. 52, §1°, do
Decreto Municipal
ne°4506/2025
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13. ANALISE DE CONFORMIDADE
13.1 Consta nos autos a designagdo,
realizada pelo Ordenador de Despesas da

pasta demandante, do servidor Art. 15 do D
devidamente qualificado e que ndo tenha rt. a0 ecreto

L. . Municipal n2
participado da elaboragédo dos

X 4.484/2025.
documentos da fase de planejamento,

para realizar a analise prévia de
conformidade do processo?

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
- Cargo/matricula
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CHECKLIST 22 CONFORMIDADE - CONTRATACAO - FLUXO PROCESSUAL - ANEXO XI

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025, n2.: 4.507/2025 e Instrucdo
Normativa da CGM n° 15/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes
publicas na forma do Art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
CONTRATACAO ORIUNDA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO.

Este checklist corresponde a segunda andlise de conformidade do fluxo processual no
certame licitatdrio, nos termos dos artigos 15 e seguintes, do Decreto Municipal n? 4.484,
de 05 de novembro de 2025.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do
Municipio — CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle
Interno da respectiva entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no
art. 75, inciso |, da Lei Federal n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualiza¢gbes
periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

o NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. MINUTA DO EDITAL

1.1 Apds a emissdo da nota de reserva, os
autos foram encaminhados a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes ou, no
caso das fundagdes e autarquias, ao setor
administrativo equivalente, para
elaboragdo da minuta do edital da licitagao?
1.2 A minuta do edital foi submetida a
analise juridica e ao controle prévio de
legalidade pela Procuradoria-Geral do Art. 26 do Decreto
Municipio (na Administragdo Direta) ou Municipal ne
pelo setor juridico da entidade (no caso de 4.484/2025.
fundag&es e autarquias), conforme o art. 53
da Lei Federal n? 14.133/2021?

1.3 Apds a conclusdo da instrugdo técnica e
juridica, os autos foram encaminhados ao
Ordenador de Despesas para ciéncia do
parecer juridico e adogdo das providéncias
necessarias para elaboragdo e divulgagdo
do edital?

2. DA ELABORAGAO E DIVULGAGAO DO EDITAL
2.1 A Secretaria Municipal de Compras e
Licitagdes, ou o setor equivalente, elaborou
o edital de licitagdo nos termos da Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021?

Art. 25 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

Art. 27 do Decreto
Municipal n@
4.484/2025.

Art. 28 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.
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2.2 Foram providenciadas as publicagdes
previstas em regulamento interno sobre o
tema, conforme estabelece o art. 62 da
Instrugdo Normativa CGM n2 15, de 08 de
dezembro de 2025 sendo:

Art. 28, pardgrafo
unico, do Decreto
Municipal n®
4.484/2025, Art. 62
da Instrugéo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

a) Portal Nacional
Publicas (PNCP)?

de Contratagdes

Art. 69, inciso | alinea
“a”, da Instrugéo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

b) Portal da Transparéncia do
Municipio ou em portais especificos
das Fundagdes e Autarquias?

Art. 69, inciso |,
alinea “b”, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n? 15/2025 e
da Lei Federal n®
12.527/2011.

c) Extrato do edital no Diario Oficial do
Municipio, bem como em jornal
diario de grande circulagdo?

Art. 69, inciso I, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n? 15/2025 e

Lei Federal n2
12.527/2011.

d) Sistema e-TCE/RJ (Novo SIGFIS —
Médulo Atos Juridicos), em até 2
(dois) dias uteis, a partir da data de
publicagdo ou republicagdo do
edital?

Art. 6%, inciso Ill, da

Instru¢do Normativa

da CGM n°15/2025 e
Lei Federal n®
12.527/2011.

2.3 Junto ao edital de licitagdo, foram
publicados, no minimo, os seguintes
documentos:

Art. 69, §1°, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 15/2025 e

Lei Federal n?
12.527/2011.

a) Anteprojeto,
anexos?

se houver, e seus

Art. 62, §1%, inciso |,
da Instrugdo
Normativa da CGM
n?15/2025 e da Lei
Federal n®
12.527/2011.

b) Termo de Referéncia (TR) ou
Projeto Basico (PB) e seus anexos?

Art. 62, §19, inciso Il,
da Instrugéo
Normativa da CGM
n?15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

c) Planilha de Valor Estimado?

Art. 62, §19, inciso Ill,
da Instrugéo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
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d) Projeto Executivo, se houver?

Art. 62, §1°, inciso IV,
da Instrugcéo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
Federal n?
12.527/2011.

e) Minuta do Contrato?

Art. 62, §19, inciso V,
da Instrugcéo
Normativa da CGM
ne 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

f) Minuta da Ata de Registro de
Pregos (ARP), se for o caso?

Art. 62, §1°, inciso VI,
da Instrugdo
Normativa da CGM
ne 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

g) Outros documentos considerados
necessarios?

Art. 62, §12, inciso
Vi, da Instrugdo
Normativa da CGM
n? 15/2025 e Lei
Federal n?
12.527/2011.

2.4 Todos os elementos do edital, inclusive
os anexos, foram divulgados no Portal da
Transparéncia na mesma data da
publicagdo do edital, conforme o art. 25,
§32dalein214.133/2021, sem exigéncia de
cadastro ou identificacdo para acesso?

Art. 62, §22, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 15/2025 e

Lei Federal n®
12.527/2011.

2.5 As publicagdes obedecem aos prazos
estipulados no artigo 55 da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 20217

Art. 62, §32, da
Instrugéo Normativa
da CGM n2 15/2025.

3. DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS

3.1 Asimpugnacdes ao edital, os pedidos de
esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, foram disponibilizados no Portal
da Transparéncia do Municipio no prazo de
até 3 (trés) dias uteis?

Art. 72 da Instrugdo
Normativa da CGM
ne 15/2025.

3.2 A divulgagcdo respeitou o limite do
ultimo dia atil anterior a data de abertura
do certame, conforme disposto no art. 164,
paragrafo unico, da Lei Federal n? 14.133,
de 12 de abril de 20217

Art. 72 da Instrugdo
Normativa da CGM
n° 15/2025.

3.3 Os comunicados, esclarecimentos,
avisos de sessOes publicas de licitagdo e
demais atos e documentos pertinentes
foram divulgados no Didrio Oficial do
Municipio?

Art. 72, pardgrafo

unico, da Instrugéo

Normativa da CGM
ne 15/2025.
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3.4 Os recursos, contrarrazdes, os pedidos
de reconsideragdo, bem como as
respectivas respostas foram
disponibilizados no Portal da Transparéncia
do Municipio no prazo de 10 (dez) dias uteis
apds o encerramento do procedimento
licitatorio?

Art. 82 da Instrugcdo
Normativa da CGM
n¢15/2025.

4. ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

4.1 Encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, os autos foram
encaminhados ao Ordenador de Despesas?

Art. 29 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

4.2 O Ordenador de Despesas determinou o
retorno dos autos para saneamento de
irregularidades, quando cabivel?

Art. 29, inciso I, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

4.3 O Ordenador de Despesas revogou a
licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade, quando aplicavel?

Art. 29, inciso I, do
Decreto Municipal n2
4.484/2025.

4.4 O Ordenador de Despesas procedeu a
anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante
provocagdo de terceiros, nos casos de
ilegalidade insanavel?

Art. 29, inciso Ill, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

4.5 O Ordenador de Despesas adjudicou o
objeto e homologou a licitagdo?

Art. 29, inciso IV, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

4.6 A homologagdo do certame e a
adjudicacdo do objeto foram publicadas nos
meios legalmente previstos, com
observancia dos respectivos prazos?

Art. 92 da Instrugéo
Normativa da CGM
ne 15/2025.

a) Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, em até 20 (vinte)
dias uUteis?

Art. 99, inciso I, da
Instru¢do Normativa
da CGM n® 15/2025.

b) Sistema e-TCE/RJ (Novo SIGFIS —
Médulo Atos Juridicos), em até 10
(dez) dias uteis?

Art. 99, inciso I, da
Instrugéo Normativa
da CGM n2 15/2025.

c) Portal da Transparéncia em até 10
(dez) dias uteis?

Art. 92, inciso Ill, da
Instrugéo Normativa
CGM n2 15/2025.

d) Diario Oficial, no prazo estipulado
pelo regulamento préprio?

Art. 99, inciso IV, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n2 15/2025.

4.7 Apdés a homologagdo do processo
licitatério, foram disponibilizados no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
e, também no Portal da Transparéncia os
documentos elaborados na fase
preparatdria que porventura ndo tenham
integrado o edital e seus anexos?

Art. 99, pardgrafo

unico, da Instrugdo

Normativa da CGM
ne 15/2025.
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4.8 Encerrado o procedimento licitatdrio,
nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 19
de abril de 2021, e demais legislagdes
aplicaveis, o processo foi devolvido a
unidade requisitante de origem para
assinatura do Ordenador de Despesas,
quando couber?

Art. 30 do Decreto
Municipal n®
4.484/2025.

5. CONFECGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 Nos processos conduzidos pelo Sistema
de Registro de Precos, apds o encerramento
do procedimento licitatério e a
homologacgdo, os autos foram
encaminhados a Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdes ou setor equivalente
para lavratura e publicagdo da Ata de
Registro de Pregos, conforme regulamento
interno aplicavel?

Art. 31 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025, art. 12 e
seguintes da
Instru¢do Normativa
da CMG n? 15/2025 e
Lei Federal n?
12.527/2011.

5.2 A Ata de Registro de Pregos contém, de

forma detalhada os itens, valores Art. 31, §12, do
registrados, fornecedores, vigéncia e | Decreto Municipal n
demais informacgdes exigidas nas legislagdes 4.484/2025.
vigentes?

5.3 A elaboragdo da Ata de Registro de

Precos observou os parametros Art. 31, §22, do

estabelecidos na regulamentacdo aplicavel,

Decreto Municipal n®

bem como as orientagdes dos 6rgdos de 4.484/2025.
controle?
6. DA PUBLICACAO DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 As atas de registro de pregos, os
contratos administrativos, seus respectivos
aditivos e foram divulgados na seguinte
ordem e nos seguintes prazos? Obs.: Os
contratos celebrados em caso de urgéncia
terdo eficacia a partir de sua assinatura e
deverdo ser publicados nos mesmos prazos
indicados a seguir.

Art. 12 e seguintes da

Instrugdo Normativa

da CGM n® 15/2025 e
Lei Federal n2
12.527/2011.

a) Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP)?
e Em até 20 (vinte) dias Auteis,

contados da sua assinatura, no caso
de licitagdo;

e em até 10 (dez) dias Uteis, contados
da sua assinatura, no caso de
contratagdo direta.

Art. 12, inciso |,
alineas “a” e “b”, da
Instru¢do Normativa
da CGM n2 15/2025 e
Lei Federal n®
12.527/2011.

b) Sistema e-TCE/RJ (Novo SIGFIS —
Médulo Atos Juridicos) em até 10

Art. 12, inciso Il, da

Instru¢do Normativa
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dias uteis, contados da sua

assinatura?

da CGM n? 15/2025 e
Lei Federal n®
12.527/2011.

c) Didrio Oficial do Municipio, no
prazo estipulado pelo regulamento
préprio?

Art. 12, inciso Ill, da

Instrugéo Normativa

da CGM n2 15/2025 e
Lei Federal n®
12.527/2011.

d) Portal da Transparéncia do
Municipio, ou sitios eletronicos
especificos das entidades da
administrag¢do indireta em até 10

dias uteis?

Art. 12, inciso VI, da

Instru¢do Normativa

da CGM n® 15/2025 e
Lei Federal n®
12.527/2011.

7. CONTRATAGCAO EM GERAL

7.1 A fase de contratagdo decorrente do
processo licitatério foi realizada, em regra,
nos mesmos autos do processo
administrativo correspondente?

Art. 32 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

7.2 Tratando-se de contratagdo decorrente
de Ata de Registro de Precos, foi
devidamente aberto processo
administrativo apartado?

Art. 32 do Decreto
Municipal n2
4.484/2025.

8. DOCUMENTOS

8.1 Na fase de contratagdo, o processo
administrativo contém, no minimo, os
seguintes documentos para comprovagao
das condigbes de habilitacdo e da
regularidade fiscal e trabalhista da licitante
vencedora:

Art. 33, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

a) copia da ultima alteracdo

contratual?

Art. 33, inciso |,
alinea “a”, do
Decreto Municipal n?
4.484/2025.

b) documentos dos sdcios com poder
de administragdo?

Art. 33, inciso |,
alinea “b”, do
Decreto Municipal n2
4.484/2025.

c) cartdo de CNPJ?

Art. 33, inciso |,
alinea “c”, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

d) certiddo negativa de débitos com a
Fazenda Publica Federal?

Art. 33, inciso |,
alinea “d”, do
Decreto Municipal n®
4.484/2025.

e) certiddo negativa de débitos com a
Fazenda Publica Estadual?

Art.33, inciso I, alinea
“e”, do Decreto
Municipal n@

4.484/2025.
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SIM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO APLICA OBSERVACOES
DOC. SEl)
Art. 33, inciso |,

f) certiddo negativa de débitos | alinea “f”, do Decreto

referentes a Divida Ativa Estadual? Municipal n®
4.484/2025.

g) certiddo de regularidade com a Art. 33, inciso I,
Fazenda Publica Municipal, obtida alinea “g”, do
junto ao municipio do domicilio da | Decreto Municipal n?
empresa? 4.484/2025.

Art. 33, inciso |,

h) certificado de regularidade com o alinea “h”, do

FGTS? Decreto Municipal n®
4.484/2025.
Art. 33, inciso |,

i) certiddo negativa de débitos | alinea “i”, do Decreto
trabalhistas? Municipal n®

4.484/2025.
j) declaragdo de que ndo contrata ,Art' 3,3' inciso |,
L~ alinea “j”, do Decreto
menor, salvo na condigdo de -
; Municipal ne
aprendiz? 4.484/2025.

k) declaragdo de cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei o
para pessoa com deficiéncia, para Art: 33, inciso |,

- A . . alinea “k”, do
reabilitado da Previdéncia Social ou .
A Decreto Municipal n®
para aprendiz, bem como as 4.484/2025.
reservas de cargos previstas em
outras normas especificas?
Art. 33, inciso |,

1) declaragdo de idoneidade no CEIS e | alinea “I”, do Decreto

CNEP? Municipal n
4.484/2025.
Art. 33, inciso |,

m) certiddo negativa de licitante alinea “m”, do
inidoneo emitida pelo TCU? Decreto Municipal n®

4.484/2025.
Art. 33, inciso I,
n) demonstracdo de regularidade no alinea “n”, do
SICAF (quando for o caso)? Decreto Municipal n®
4.484/2025.
8.2 Na fase de contratagdo, o processo o
o . . . Art. 33, inciso I, do
administrativo contém os demais atos .
. L. Decreto Municipal n2
processuais ou documentos necessarios ou 4.484/2025.
exigidos por determinagdo legal?
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CHECKLIST 22 CONFORMIDADE CONTRAGAO DIRETA - FLUXO PROCESSUAL - ANEXO XII

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n2.: 4.484/2025, n2.: 4.507/2025 e IN CGM
n2: 16/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratagdes
publicas na forma do Art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
CONTRATACAO DIRETA — Instrugdo Normativa n°16/2025 da CGM

Este checklist corresponde a segunda andlise de conformidade do fluxo processual da
contratacdo direta geral, nos termos dos artigos 12, §2¢ e art. 13, da Instrucdo Normativa
n2.: 16, de 08 de dezembro de 2025.

Além deste documento, para cada modalidade especifica de contratacao direta devera ser
observado o checklist préprio (quando couber) pertinente a respectiva modalidade, a fim
de garantir a completa conformidade do processo.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a andlise da Controladoria-Geral do
Municipio — CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle
Interno da respectiva entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no
art. 75, inciso |, da Lei Federal n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes
periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da Instru¢cdo Normativa CGM n2. 16/2025.

SimM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 | NAO OBSERVACOES
DOC. SE1) APLICA

1. AUTUAGCAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeracdo processual e exercicio | Art. 28 §18, inciso I, do
financeiro, de forma sequencial e Gnica, | Decreto Municipal n®
vinculada ao ano de instauragdo do 4.507/2025.
processo?

1.2 As folhas do processo estdo
paginadas em ordem cronolégica e

Art. 22, §19, inciso Il e

sequencial, em algarismos arabicos, §29 do Decreto
preferencialmente no canto superior Municipal n2
direito? Obs.: A capa do processo serd 4.507/2025.

considerada como a primeira folha para
fins de contagem da paginagdo.

1.3 As folhas do processo contém rubrica Art. 29, §12, inciso Ill,
do servidor responsavel pela autuagdo | 4, pecreto Municipal
em todas as folhas numeradas, aposta ne 4.507/2025.
de forma padronizada?
1.4 As folhas em branco inseridas no | , . 22§32 do Decreto
processo estdo devidamente Municipal n®
numeradas, contendo carimbo ou 4.507/2025.
chancela padronizada com a expressdo
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PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

“PAGINA SEM CONTEUDO” (se for o
caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes
e os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram  devidamente
incluidos na contagem das paginas?
Obs.: excluindo-se apenas as
contracapas.

Art. 22, §42, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta)
folhas, a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes
Decreto Municipal n? 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da
unidade responsavel? (Quando for o
caso).

Art. 52, §12, do Decreto
Municipal n@
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo
foi aberto a partir do Termo de Abertura
de Volume, indicando a numeragdo do
anterior e a continuidade da paginagdo?

Art. 59, §2¢9 do Decreto
Municipal n2
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou
rasuras nos autos foi realizada
retificagdo mediante a utilizagdo da
“Emenda Carmim”, assegurando-se a
rastreabilidade da informagdo original?
Obs.: Na necessidade de corregdes que
atinjam elementos essenciais da capa do
processo (nimero, exercicio ou objeto
principal) o processo deverd ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 62 caput e §2°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada
com caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §19, inciso I, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao
lado do trecho retificado, constando a
data da corregdo e a identificagdo do
servidor responsavel (nome e
matricula)?

Art. 62, §12, incisos Il e
11, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha
ou pega corrigida, justificativa da
retificagdo, nome, matricula e assinatura

Art. 62, §19, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.
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SIM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N¢ NAO OBSERVACOES
DOC. SEl) APLICA

do servidor responsavel e a data da
conclusdo da corregdo?

2. ASSINATURA DIGITAL

Art. 42, do Decreto

2.1 Os documentos que foram assinados Municipal n®
digitalmente, estdo acompanhados do 4507/20??: Decreto
relatério de conformidade da Municipal n®

4.368/2025, Lei Federal
n2 14.063/2020.

assinatura?

29 ¢ d Art. 42, do Decreto
. onsta no processo documentos Municipal n®

assinados digitalmente sem o respectivo 4.507/2025, Decreto

relatdrio de conformidade da Municipal ne
assinatura? Obs.: Nesse caso solicitar a | 4.368/2025, Lei Federal
conformidade. n® 14.063/2020.

3. FLUXO PROCESSUAL E RESPONSABILIDADES
3.1 Encerrada a instrugdo da fase
preparatdria pela Unidade Requisitante,
os autos foram submetidos a Andlise
prévia de Conformidade, conforme
previsto no art. 15 do Decreto Municipal
n? 4.484/2025?

3.2 Apos analise prévia de
conformidade, o processo foi submetido
a Controladoria-Geral do Municipio
(CGM) ou, no caso das fundagbes
publicas e autarquias, a Unidade de
Controle Interno da respectiva entidade
para emissdo do parecer técnico-
orientativo?

3.3 Considerando o carater orientativo
das manifestacées da Controladoria-
Geral do Municipio, foi dispensado o
retorno dos autos a esse érgdo apenas
para verificagdo do cumprimento das
orientagdes emitidas?

3.4 Foi dispensada a andlise da
Controladoria-Geral do Municipio (CGM)
ou, no caso das fundagdes publicas e
autarquias, a Unidade de Controle
Interno da respectiva entidade, nas
contratagdes de valor inferior ao limite
estabelecido no art. 75, inciso |, da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, observadas as atualizagdes
periddicas?

Art. 42 da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025

Art. 52 da Instrugéo
Normativa da CGM n®
16/2025.

Art. 59, §19, da
Instrugéo Normativa
da CGM n? 16/2025.

Art. 52, §29, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVAGOES

3.5 No caso da administragdo direta,
consta nos autos analise e manifestagdo
juridica preliminar quanto a legalidade
dos documentos da fase preparatoria,
do Nucleo de Licitagdes da Procuradoria-
Geral do Municipio?

Obs.: exceto nos processos advindos do
fundo de educagdo, com fulcro no
Decreto Municipal n2 4.501/2025.

Art. 62 da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

3.6 O Ordenador de Despesas tomou
ciéncia das orientagbes exaradas apods
andlise do Nucleo de Licitagdes da
Procuradoria-Geral do Municipio?

Art. 62, §19, da
Instrugdo Normativa
da CGM n? 16/2025.

3.7 Houve alteragdo no conteudo dos
documentos da fase de planejamento,
ou de seus respectivos anexos?

Art. 72 da Instrugéo
Normativa da CGM n?®
16/2025.

3.8 A equipe técnica da unidade
requisitante elaborou e juntou aos autos
Termo de Alteragdes, indicando de
forma detalhada as modificagBes
realizadas? Obs.: A responsabilidade
pela omissdo de informagdes no Termo
de Alteragdes é integralmente da equipe
técnica do 6rgdo competente.

Art. 72 caput e §19, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.9 Eventuais modificagBes ou
atualizagdes foram formalizadas
mediante a apresentagdo e anexagdo de
novos documentos?

Art. 792 caput e §29, da
Instrugdo Normativa
da CGM n? 16/2025.

4. PESQUISA DE PRECOS

41 O Ordenador de Despesas
encaminhou os autos a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes, ou,
no caso das fundagdes e autarquias, a
equipe designada em sua prépria
estrutura organizacional, para que esse
elabore a pesquisa ou compatibilidade
de pregos nos termos do art. 23 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021
e norma municipal regulamentadora?

Art. 82 da Instrugéo
Normativa da CGM n?®
16/2025.

4.2 Consta nos autos pesquisa ou
compatibilidade de precos elaborada
pela Secretaria Municipal de Compras e
LicitagBes, ou, no caso das fundagdes e
autarquias, a equipe designada em sua
prépria estrutura organizacional?

Art. 82 da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

4.3 Consta nos autos manifestagdo
expressa do Ordenador de Despesas

Art. 92 da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

simM
(FLS./Ne
DOC. SEI)

NAO

NAO SE
APLICA

OBSERVAGOES

aprovando a pesquisa /compatibilidade
de pregos?

5. NOTA DE RESERVA

5.1 Consta nos autos despacho do
Ordenador de Despesas encaminhando
0os autos ao setor competente para
emissdo da Nota de Reserva
Orgamentdria, observando-se o
cronograma de desembolso e a
disponibilidade financeira?

Art. 10 da Instrugdo
Normativa da CGM n®
16/2025.

5.2 Consta anadlise de conformidade dos
aspectos financeiros e orgamentarios, da
pretensa contratagdo, antes da emissdo

Art. 11 da Instrugéo
Normativa da CGM n?

da Nota de Reserva pelo setor 16/2025.
competente?
5.3 Foi emitida Nota de Reserva| A7 10dalnstrucdo

Orgamentaria pelo setor competente?

Normativa da CGM n?®
16/2025.

6. TRAMITAGAO LEGAL

6.1 Consta nos autos os seguintes
documentos minimos de habilitagdo?

Art. 12 da Instrugéo
Normativa da CGM n?
16/2025.

I Codpia do ato constitutivo (Ultima
alteragdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sécios
com poder de administragdo?

Art. 12, inciso I, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

1. Cartdo de CNPJ?

Art. 12, inciso Il, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

1. Certiddo Negativa de Débitos
referentes aos tributos
Federais?

Art. 12, inciso Ill, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

V. Certiddo Negativa de Débitos
referente a Fazenda Publica
Estadual?

Art. 12, inciso IV, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

V. Certiddo negativa de débitos

Art. 12, inciso V, da

referentes a divida ativa Instrugéo Normativa
estadual? da CGM n®° 16/2025.
VI. Certiddo de Regularidade Fiscal Art. 12, inciso VI, da
Municipal, obtida junto ao Instru¢éo Normativa
domicilio da empresa? da CGM n® 16/2025.,
VII. Certiddo de Regularidade do Art. 12, inciso VII, da

Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS)?

Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

VIII. Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas?

Art. 12, inciso VIII, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.
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SIM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N¢ NAO OBSERVACOES
APLICA
DOC. SEI)
IX. Comprovagdo de idoneidade, o
. Art. 12, inciso IX, da
mediante consultas aos - )
dastros nacionais (CEIS e Instrucdo Normativa
ca da CGM n® 16/2025.
CNEP)?
X. Declaragdo de cumprimento do

disposto no art. 72, XXXIll, da
Constituicdo Federal, relativa a
proibicdo de trabalho do
menor?

Art. 12, inciso X, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.

XI. Declaragdo de cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou
aprendiz?

Art. 12, inciso XI, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7. CONTRATAGAO DE ARTISTAS CONSAG

RADOS

7.1 Consta no processo todos os
documentos de habilitagdo e
qualificagdo do artista ou de seu
empresario exclusivo?

Art. 40, inciso I, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.2 Sendo o caso da contratagdo de
artista através empresario exclusivo,
consta no processo contrato de
exclusividade ou documento similar?

Art. 40, inciso I, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.3 Consta no processo release do
artista, a fim de comprovar a
consagracado pela critica especializada ou
pela opinido publica?

Art. 40, inciso I, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

7.4 O Objeto social (CNAE) do
contratado ou de seu empresario
exclusivo é compativel com o objeto da
contratacdo?

Art. 40, inciso Ill, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
- cargo/matricula
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CHECKLIST 22 CONFORMIDADE - DISPENSA POR VALOR - ANEXO XIII

16/2025.

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei 14.133/2021 e nos Decretos
Municipais n2 4.483/2025, 4.484/2025, 4.507/2025 e Instru¢do Normativa CGM n?2

contratagdes publicas.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as

CONTRATAGCAO DIRETA — DISPENSA PELO VALOR

Este checklist corresponde a segunda andlise de conformidade do fluxo processual da contratacao

geral, nos termos dos artigos 42 a 12 e 20 a 29 da Instrucdo Normativa da CGM n? 16/2025.

Obs.:

Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do

Municipio — CGM ou, no caso das fundagées publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno

da respectiva entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso

I, da Lei Federal n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagdes periddicas, nos
termos do art. 59, § 29, da Instru¢do Normativa CGM n2. 16/2025.

PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./Ne
DOC.
SEI)

NAO SE
APLICA

OBSERVAGCOES

1. AUTUAGCAO DO PROCESSO

1.1 As folhas do processo contém a
numeragdo processual e exercicio financeiro,
de forma sequencial e Gnica, vinculada ao ano
de instauracdo do processo?

Art. 22, §19, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.2 As folhas do processo estdo paginadas em
ordem cronolégica e sequencial, em
algarismos arabicos, preferencialmente no
canto superior direito? Obs.: A capa do
processo sera considerada como a primeira
folha para fins de contagem da paginagao.

Art. 29, §1%e §29,
inciso Il, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.3 As folhas do processo contém rubrica do
servidor responsavel pela autuagdo em todas
as folhas numeradas, aposta de forma
padronizada?

Art. 22, §19, inciso Ill,
do Decreto Municipal
n?4.507/2025.

1.4 As folhas em branco inseridas no processo
estdo devidamente numeradas, contendo
carimbo ou chancela padronizada com a
expressdo “PAGINA SEM CONTEUDO” (se for
0 caso)?

Art. 22, §39, do
Decreto Municipal n2
4.507/2025.

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e
Encerramento foram devidamente incluidos

Art. 22, §4°, do
Decreto Municipal n2
4.507/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

sim
(FLS./N®
DoC.
SEI)

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

na contagem das paginas? Obs.: excluindo-se
apenas as contracapas.

1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas, a
fim de preservar a integridade documental e
facilitar o manuseio e o arquivamento? Obs.:
Exceto nos casos previstos no Art. 52, §32 e
seguintes Decreto Municipal n® 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o “Termo
de Encerramento de Volume” datado e
assinado por servidor da unidade
responsavel? Obs.: Quando for o caso.

Art. 59, §12, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 59, §2°, do
Decreto Municipal n®
4.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante a
utilizagdo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: Na necessidade de
corregdes que atinjam elementos essenciais
da capa do processo (numero, exercicio ou
objeto principal) o processo devera ser
reanexado e formalizado novamente.

Art. 69, §29, do
Decreto Municipal n?
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim), riscando
o erro com um tragco simples e legivel,
preservando-se o texto original?

Art. 62, §12, inciso |,
do Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.11 A corregcdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (nome e matricula)?

Art. 62, §12, incisos Il
e lll, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificacdo de Folhas
contém a identificacdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificagdo,

Art. 62, §19, inciso IV,
alineas “a”, “b”, “c” e
“d”, do Decreto

nome, matricula e assinatura do servidor Municipal n®
responsavel e a data da conclusdo da 4.507/2025.
corregdo?

2. ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42, do Decreto
Municipal n2
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025 e Lei
Federal n®
14.063/2020.
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2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025, Decreto
Municipal n®
4.368/2025, Lei
Federal n®
14.063/2020.

3. FLUXO PROCESSUAL E RESPONSABILIDADES

3.1 Encerrada a instru¢cdo da fase
preparatdria pela Unidade Requisitante, os
autos foram submetidos a Andlise prévia de
Conformidade, conforme previsto no art. 15
do Decreto Municipal n? 4.484/20257?

Art. 42 da Instrugéo
Normativa da CGM
n?16/2025.

3.2 Apds andlise prévia de conformidade, o
processo foi submetido a Controladoria-Geral
do Municipio (CGM) ou, no caso das
fundagdes publicas e autarquias, a Unidade
de Controle Interno da respectiva entidade
para emissdo do parecer técnico-orientativo?
Obs.: exceto nos processos advindos do
fundo de educagdo, com fulcro no Decreto
Municipal n2 4.501/2025.

Art. 52 da Instrugcdo
Normativa da CGM
n° 16/2025.

3.3 Considerando o cardter orientativo das
manifestacGes da Controladoria-Geral do
Municipio, foi dispensado o retorno dos
autos a esse 6rgdo apenas para verificagdo do
cumprimento das orientagdes emitidas?

Art. 52, §12, da
Instrugd@o Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.4 Foi dispensada a andlise da Controladoria-
Geral do Municipio (CGM) ou, no caso das
fundagdes publicas e autarquias, da Unidade
de Controle Interno da respectiva entidade,
nas contratagdes de valor inferior ao limite
estabelecido no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas
as atualizagdes periddicas?

Art. 52, §22, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.5 No caso da administragdo direta, consta
nos autos andlise e manifestagdo juridica
preliminar quanto a legalidade dos
documentos da fase preparatéria, do Nucleo
de Licitagdes da Procuradoria-Geral do
Municipio?

Art. 62 da Instrugéo
Normativa da CGM
n? 16/2025.

3.6 O Ordenador de Despesas tomou ciéncia
das orientagdes exaradas no processo?

Art. 62, §1°, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

3.7 Houve alteragdo no conteddo dos
documentos da fase de planejamento, ou de
seus respectivos anexos?

Art. 72 da Instrugcdo
Normativa da CGM
n?16/2025.
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3.8 A equipe técnica da unidade requisitante
elaborou e juntou aos autos Termo de
Alteragdes, indicando de forma detalhada as
modificagdes realizadas? Obs.: A
responsabilidade pela omissdo de
informagcdes no Termo de Alteragbes é
integralmente da equipe técnica do dérgdo
competente.

Art. 72, caput e §1°,
da Instrugdo
Normativa da CGM
ne 16/2025.

3.9 Eventuais modificagbes ou atualizagdes
foram formalizadas mediante a apresentagdo
e anexag¢do de novos documentos?

Art. 72, §2°, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

4. DA DISPENSA POR VALOR

4.1 A contratagdo foi
procedimento eletrénico?

precedida de

Art. 20 da Instrugdo
Normativa da CGM
n?16/2025.

4.2 Consta nos autos  justificativa
circunstanciada, caso a adogdo do meio
eletrénico tenha se revelado tecnicamente
invidvel ou potencialmente prejudicial a
Administragdo?

Art. 20, 19, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

4.3 Consta nos autos pesquisa de pregos
elaborada pela Secretaria Municipal de
Compras e Licitagdes, ou, no caso das
fundagdes e autarquias, a equipe designada
em sua propria estrutura organizacional?

Art. 82 da Instrugdo
Normativa da CGM
n2 16/2025.

4.4 Consta nos autos manifestagdo do
Ordenador de Despesas aprovando a
pesquisa de pregos?

Art. 92 da Instrugéo
Normativa da CGM
n?16/2025.

4.5 Consta nos autos despacho do Ordenador
de Despesas encaminhando os autos ao setor
competente para emissdo da Nota de
Reserva Orgamentdria, observando-se o
cronograma de desembolso e a
disponibilidade financeira?

Art. 10 da Instrugcéo
Normativa da CGM
n°16/2025.

4.6 Consta analise de conformidade dos
aspectos financeiros e orgamentarios da
pretensa contratagdo antes da emissdo da
nota de reserva pelo setor orgamentario?

Art. 11 da Instrugdo
Normativa da CGM
ne 16/2025.

4.7 Foi elaborada minuta de edital pela
Secretaria Municipal de Compras e Licitagdes
ou, no caso das fundagdes e autarquias, por
setor administrativo equivalente?

Art. 22 da Instrugéo
Normativa da CGM
n°16/2025.

4.8 Apds elaboragdo da minuta do edital,
consta nos autos andlise juridica e ao controle
prévio de legalidade realizada pela
Procuradoria-Geral do Municipio, no @mbito
da Administracdo Direta, ou ao setor juridico

Art. 23 da Instrugdo
Normativa da CGM
n? 16/2025.
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da respectiva entidade, no caso das
fundagdes e autarquias, nos termos do art. 53
da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
20217

4.9 Concluida a instrugdo do processo quanto
aos aspectos técnicos e juridicos, consta nos
autos ciéncia do Ordenador de Despesas
quanto ao parecer juridico, bem como
adogdo das providéncias necessdrias a
contratagdo?

Art. 24 da Instrugdo
Normativa da CGM
n? 16/2025.

4.10 O Aviso de Dispensa foi publicado com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis,
contendo a especificagdo do objeto, o valor
estimado, o prazo de envio de propostas e as
condigBes de participagdo nos seguintes
meios:

Art. 26, §1°, §2%¢
§32, da Instrugdo
Normativa da CGM
n°16/2025 e Art. 10,
da Instrugdo
Normativa da CGM
n? 15/2025.

O

) Portal Nacional
Publicas (PNCP)?

de Contratagdes

Art. 26, §1° e §32, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025,
Art. 10, da Instrugcéo
Normativa da CGM
n?15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

b) Portal da Transparéncia?

Art. 26, §1° e §32, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025,
Art. 10, da Instrugéo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

c) Diario Oficial do Municipio?

Art. 26, §1° e §32, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025,
Art. 10, da Instrugcéo
Normativa da CGM
n?15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.

d) Sistema e-TCE/RJ (Novo SIGFIS —
Mddulo Atos Juridicos), em até 2
(dois) dias uteis, a partir da data de
publicagdo?

Art. 69, inciso lll, e
Art. 10, pardgrafo
unico, da Instrugdo
Normativa da CGM
n2 15/2025 e Lei
Federal n®
12.527/2011.
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4.11 As propostas apresentadas foram
avaliadas quanto a conformidade técnica e a
compatibilidade dos pregos ofertados?

Art. 27, inciso I, da
Instru¢Go Normativa
da CGM n® 16/2025.

4.12 Foi selecionada a proposta mais
vantajosa, mediante justificativa
devidamente fundamentada em relatério

técnico? Obs.: Quando necessario, podera
ser realizada negociagdo com o fornecedor
melhor classificado, com vistas a obtencdo de
condigbes mais  vantajosas para a
Administracdo.

Art. 27, incisos Il e lll,
da Instrugéo
Normativa da CGM
ne 16/2025.

4.13 A selegdo final recaiu sobre a proposta
que se revelou mais vantajosa para a
Administracdo Publica?

Art. 27, inciso IV, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

4.14 Consta no processo a justificativa da
escolha do fornecedor?

Art. 28 da Instrugéo
Normativa da CGM
n?16/2025.

4.15 Consta no processo documento
comprovando a vantajosidade da proposta,
bem como demonstrando que foi observado
os limites de valor?

Art. 28 da Instrugdo
Normativa da CGM
n2 16/2025.

4.16 Consta no processo despacho do
Ordenador de Despesas encaminhando os
autos a Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento ou, no caso dos fundos especiais,
fundagdes e autarquias, ao setor contabil
responsavel, solicitando a realizagdo da
conferéncia dos aspectos financeiros e
orgamentarios?

Art. 29 da Instrugéo
Normativa da CGM
ne 16/2025.

4.17 Apds a verificagdo da conformidade
processual dos aspectos financeiros e
orgamentarios, houve a emissdo da Nota de
Empenho?

Art. 29 da Instrugéo
Normativa da CGM
n?16/2025.

4.18 Consta nos autos os seguintes
documentos minimos de habilita¢gdo?

Art. 30 e Art. 12, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

I Coépia do ato constitutivo (ultima
alteragdo contratual ou estatuto
social) e documentos dos sécios com
poder de administracdo?

Art. 12, inciso I, da
Instrugéo Normativa
da CGM n® 16/2025.

1. Cartdo de CNPJ?

Art. 12, inciso I, da
Instrugdo Normativa
da CGM n® 16/2025.

1. Certiddo Negativa de Débitos
referentes aos tributos Federais?

Art. 12, inciso Ill, da
Instru¢éo Normativa
da CGM n® 16/2025.
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V. Certiddo Negativa de Débitos | Art. 12, inciso IV, da
referente a Fazenda Publica | Instrugdo Normativa
Estadual? da CGM n® 16/2025.

V. Certiddo negativa de  débitos Art. 12: inciso V, ‘,ja

N . Instru¢éo Normativa
referentes a divida ativa estadual? da CGM ne 16/2025.

VL. Certiddo de Regularidade Fiscal | Art. 12, inciso VI, da
Municipal, obtida junto ao domicilio | Instrugdo Normativa
da empresa? da CGM n2 16/2025.

VII. Certiddo de Regularidade do Fundo | Art. 12, inciso VI, da
de Garantia por Tempo de Servigo | Instrucdo Normativa
(FGTS)? da CGM n® 16/2025.

VIII. Certiddo Negativa de Débitos Art. 12’,"75’50 viil, ,da

. Instru¢do Normativa
Trabalhistas? da CGM n® 16/2025.

IX. Comprovagdo de idoneidade, Art. 12, inciso IX da
mediante consultas aos cadastros | Instrugdo Normativa
nacionais (CEIS e CNEP)? da CGM n? 16/2025.

X. Declaragdo de cumprimento do o
disposto no art. 792, XXXIl, da Art. 121 inciso X, ‘,m

e . . Instru¢cdo Normativa
Cor1.st4|tu1gao Federal, relativa a da CGM ne 16/2025.
proibi¢do de trabalho do menor?

XI. Declaragdo de cumprimento da | Art. 12, inciso XI, da
reserva de cargos prevista em lei para | Instru¢éo Normativa
pessoa com deficiéncia ou aprendiz? | da CGM n® 16/2025.

Servidor responsavel pela andlise de conformidade
- cargo/matricula
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CHECKLIST 22 CONFORMIDADE ADESAQ A ATA - FLUXO PROCESSUAL - ANEXO XIV

CHECKLIST DE CONFORMIDADE com base na Lei Federal n2.: 14.133/2021 e nos
Decretos Municipais n2.: 4.483/2025, n9.: 4.484/2025, n2.:4.506/2025 e n®.:
4.507/2025.

Objetivo: Verificar a ocorréncia de possiveis inobservancias aos normativos vigentes relativos as contratacdes
publicas na forma do Art. 72 e seguintes do Decreto Municipal n2.: 4.483/2025.
PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS.

Este checklist corresponde a segunda andlise de conformidade do fluxo processual nos processos de
Adesdo a Ata de Registro de Precos, nos termos dos artigos 62 e seguintes, do Decreto Municipal
n24.506, de 08 de dezembro de 2025.

Obs.: Fica dispensada a obrigatoriedade de submissdo a analise da Controladoria-Geral do Municipio —
CGM ou, no caso das fundagdes publicas e autarquias, da Unidade de Controle Interno da respectiva
entidade, das contratagdes cujo valor seja inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei Federal
n2. 14.133, de 12 de abril de 2021, observadas as atualizagbes periddicas, nos termos do art. 52, § 22, da
Instrugdo Normativa CGM n2. 16/2025.

SiM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 NAO OBSERVACOES
DOC. SEI) APLICA

1. AUTUACAO DO PROCESSO
1.1 As folhas do processo contém a

Art. 22, §1°, inciso I,

numeragao processual e exercicio do Decreto
financeiro, de forma sequencial e Unica, Municipal ne
vinculada ao ano de instauracdo do 4.507/2025.

processo?

1.2 As folhas do processo estdo paginadas
em ordem cronoldgica e sequencial, em | Art. 29, §19, inciso Il
algarismos arabicos, preferencialmente no | € $2% do Decreto
canto superior direito? Obs.: A capa do Municipal n®
processo serd considerada como a primeira 4.507/2025.
folha para fins de contagem da paginagdo.
1.3 As folhas do processo contém rubricado | Art. 29, §1¢, inciso
servidor responsdvel pela autuacio em Ili, do Decreto
todas as folhas numeradas, aposta de forma Municipal n®
padronizada? 4.507/2025.
1.4 As folhas em branco inseridas no
processo estio devidamente numeradas, Art. 29, §39, do
contendo carimbo ou chancela padronizada | Decreto Municipal
com a expressio  “PAGINA  SEM n® 4.507/2025.
CONTEUDO” (se for o caso)?

1.5 As capas dos volumes subsequentes e os
respectivos Termos de Abertura e Art. 22, §42, do
Encerramento foram devidamente | Decreto Municipal
incluidos na contagem das paginas? Obs.: n® 4.507/2025.
excluindo-se apenas as contracapas.
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1.6 Os volumes do processo contém no
maximo, 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
a fim de preservar a integridade
documental e facilitar o manuseio e o
arquivamento? Obs.: Exceto nos casos
previstos no Art. 52, §32 e seguintes Decreto
Municipal n® 4.507/2025.

Art. 52 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.7 Os volumes do processo contém o
“Termo de Encerramento de Volume”
datado e assinado por servidor da unidade
responsavel? (Quando for o caso).

Art. 59, §12, do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.8 O volume subsequente do processo foi
aberto a partir do Termo de Abertura de
Volume, indicando a numeragdo do anterior
e a continuidade da paginagdo?

Art. 59, §22 do
Decreto Municipal
n24.507/2025.

1.9 Nas hipdteses de erros, vicios ou rasuras
nos autos foi realizada retificagdo mediante
a utilizagdo da “Emenda Carmim”,
assegurando-se a rastreabilidade da
informacdo original? Obs.: Na necessidade
de corregbes que atinjam elementos
essenciais da capa do processo (numero,
exercicio ou objeto principal) o processo
deverd ser reanexado e formalizado
novamente.

Art. 62 caput e §2°,
do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.10 A Emenda Carmim foi executada com
caneta de tinta vermelha (carmim),
riscando o erro com um trago simples e
legivel, preservando-se o texto original?

Art. 62, §1%, inciso |,
do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.11 A corregdo por Emenda Carmim foi
langada imediatamente acima ou ao lado do
trecho retificado, constando a data da
corregdo e a identificagdo do servidor
responsavel (home e matricula)?

Art. 62, §1%, incisos
Il e lll, do Decreto
Municipal n®
4.507/2025.

1.12 O Termo de Retificagdo de Folhas
contém a identificagdo precisa da folha ou
peca corrigida, justificativa da retificagdo,
nome, matricula e assinatura do servidor
responsavel e a data da conclusdo da
corregao?

Art. 62, §19, inciso
1V, alineas “a”, “b”,
“” e “d”, do
Decreto Municipal
ne 4.507/2025.

2. ASSINATURA DIGITAL

2.1 Os documentos que foram assinados
digitalmente, estdo acompanhados do
relatério de conformidade da assinatura?

Art. 42 do Decreto
Municipal n@
4.507/2025,

Decreto Municipal

n® 4.368/2025, Lei

Federal n®
14.063/2020.
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2.2 Consta no processo documentos
assinados digitalmente sem o respectivo
relatério de conformidade da assinatura?
Obs.: Nesse caso solicitar a conformidade.

Art. 42 do Decreto
Municipal n®
4.507/2025,

Decreto Municipal

n©4.368/2025, Lei

Federal n®
14.063/2020.

3. FLUXO PROCESSUAL E RESPONSABILIDAD

ES

3.1 Encerrada a instrugdo da fase
preparatdria pela Unidade Requisitante, os
autos foram submetidos a Analise prévia de
Conformidade, conforme previsto no art. 15
do Decreto Municipal n® 4.484/2025?

Art. 62 do Decreto
Municipal n@
4.506/2025.

3.2 Apds analise prévia de conformidade, o
processo foi submetido a Controladoria-
Geral do Municipio (CGM) ou, no caso das
fundagdes publicas e autarquias, a Unidade
de Controle Interno da respectiva entidade
para emissdo do parecer técnico-
orientativo?

Art. 72 do Decreto
Municipal n@
4.506/2025.

3.3 Apds o parecer da Controladoria-Geral
do Municipio, os autos foram
encaminhados ao Nucleo de Licitagdes da
Procuradoria-Geral do Municipio para
analise preliminar da legalidade, nos termos
do art. 19 do Decreto Municipal n2
4.484/2025?

Obs.: exceto nos processos advindos do
fundo de educacdo, com fulcro no Decreto
Municipal n® 4.501/2025.

Art. 82 do Decreto
Municipal ne
4.506/2025.

3.4 Apds a conclusdo da analise juridica, os
autos foram encaminhados ao Ordenador
de Despesas para ciéncia das orientagdes da
Controladoria-Geral do Municipio e do
Nucleo de LicitagBes da Procuradoria-Geral
do Municipio e manifestagdo sobre o
prosseguimento?

Obs.: No ambito das fundagbes e
autarquias, a analise de tratam os artigos 72
e 82 serdo realizadas por seus respectivos
orgdos de controle interno e de
assessoramento juridico, respectivamente.

3.5 Houve alteracdo no conteudo dos
documentos da fase de planejamento, ou
de seus respectivos anexos?

Art. 10 do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

3.6 A equipe técnica da unidade

Art. 10, caput e §19,

requisitante elaborou e juntou aos autos

do Decreto
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Termo de Alteragdes, indicando de forma
detalhada as modificagGes realizadas? Obs.:
A responsabilidade pela omissdo de
informacdes no Termo de Alteracdes é
integralmente da equipe técnica do 6rgao
competente.

Municipal n®
4.506/2025.

3.7 Eventuais modificacdes ou atualizagdes
foram formalizadas mediante a
apresentagdo e anexagdo de novos
documentos?

Art. 10, caput e §2°,
do Decreto
Municipal ne
4.506/2025.

4. PESQUISA DE PRECOS

4.1 O Ordenador de Despesas encaminhou
os autos a Secretaria Municipal de Compras
e Licitagdes, ou, no caso das fundagdes e
autarquias, a equipe designada em sua
prépria estrutura organizacional, para que
seja realizada a aferigdo quanto a
vantajosidade econdmica da pretensa
ades3do, nos termos do art. 23 da Leide
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e
do artigo 21 e seguintes do Decreto
Municipal n® 4.484, de 05 de novembro de
2025.

Art. 11 do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

4.2 A andlise da vantajosidade econdémica
para adesdo envolvendo obras e/ou
servicos de engenharia foi realizada por
servidor técnico habilitado no CREA ou CAU
da prépria Unidade Requisitante?

Art. 12 do Decreto
Municipal n®
4.506/2025.

4.3 Na inexisténcia de servidor apto na
Unidade Requisitante, a andlise da
vantajosidade econdmica foi realizada pela
Secretaria Municipal de Obras?

Art. 12, §1%, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

4.4 Consta como anexo a anadlise da
vantajosidade econdmica a Anotagdo de
Responsabilidade  Técnica (ART) do
profissional técnico responsavel pela
afericdo?

Art. 12, §29, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

4.5 O servidor responsavel observou as
disposi¢cdes constantes nos artigos 55 e
seguintes do Decreto Municipal n? 4.483,
de 05 de novembro de 2025, que
regulamenta a elaboracdo do orgamento de
referéncia para contratagdes de obras e
servigos de engenharia?

Art. 12, §32, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

4.6 Concluida a pesquisa de pregos, os autos
foram encaminhados ao Ordenador de
Despesas para a aprovagdo, nos termos do
art. 22 do Decreto Municipal n2 4.484, de 05
de novembro de 2025, contendo

Art. 12, §32, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.
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PROCEDIMENTOS

NORMA

SIM
(FLS./N®
DOC. SEI)

NAO SE
APLICA

OBSERVACOES

manifestagdo quanto ao prosseguimento da
adesdo?

5. FORMALIZACAO DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 Consta aos autos Oficio do Ordenador
de Despesas encaminhado ao érgdo ou
entidade gerenciadora da ARP, contendo,
minimamente, as seguintes informacdes:

Art. 14, inciso I, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

a) itens que se pretende aderir e suas
quantidades?

Art. 14, inciso |,
alinea “a”, do
Decreto Municipal

n®4.506/2025.

b) percentual de adesdo dos itens?

Art. 14, inciso |,
alinea “b”, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

c) solicitagdo para que o érgdo
gerenciador se manifeste
expressamente quanto a

autorizacdo da adesdo, bem como
informe o saldo disponivel da Ata
de Registro de Precos,
considerando outras eventuais
adesdes ja concedidas?

Art. 14, inciso |,
alinea “c”, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

5.2 Consta aos autos manifestagdo expressa
do 6rgdo ou entidade gerenciadora da ARP,
autorizando a adesdo solicitada?

Art. 14, inciso I, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

5.3 A empresa ou consorcio detentor da Ata
de Registro de Pregos apresentou
manifestagdo favoravel ao pedido de
adesdo, acompanhada de declaragdo de
que possui capacidade para suportar a nova
obrigagdo, em conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/2021?

Art. 14, inciso Ill, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

5.4 Foram juntados aos autos os
documentos do processo administrativo
que originou a Ata de Registro de Pregos,
incluindo:

Art. 14, inciso Ill, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

a. copia do ultimo parecer emitido
pela Controladoria-Geral do érgao
ou entidade gerenciadora, no caso
de adesdo interna?

Art. 14, inciso IV,
alinea “a”, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

b. cdépia do ultimo parecer juridico
referente ao controle prévio de
legalidade, nos termos do art. 53 da
lei federal n2 14.133, de 12 de abril

Art. 14, inciso 1V,
alinea “b”, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.
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SIM NAO SE
PROCEDIMENTOS NORMA (FLS./N2 | NAO OBSERVACOES
e 6= APLICA

de 2021, no caso de ades3do
interna?

Art. 14, inciso 1V,
alinea “c”, do
Decreto Municipal
n?4.506/2025.

Art. 14, inciso IV,
alinea “d”, do
Decreto Municipal
n24.506/2025.

c. copia integral do edital e seus
anexos, no caso de adesdo externa?

d. coépia do termo de adjudicagdo e
homologagdo?

e. comprovagdo do langcamento da
Ata de Registro de Pregos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas alinea “f”, do
— PNCP, em atendimento ao | pecreto Municipal
disposto na Lei Federal n? 14.133, ne 4.506/2025.
de 12 de abril de 20217

Art. 14, inciso IV,

Servidor responsavel pela analise de conformidade
- Cargo/matricula
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PLANILHA DE PRAZOS - ANEXO XV

INCGM de 15 de 08
transparéncia
Elemento I Prazo I Iniclo do Prazo I Observacio
Da Publicidade do Edital

Envio do edital a0 TCE/RJ

Sistema e-TCE/RI (Novo
SIGFIS - Modulo Atos
Jurgicos)

2 (dois) ias dteis.

Apartir da data de publicagao ou
republicagso do edital.

Divulgagao e manutengao do inteiro teor do ato
convocatorio e seus anexos.

PNCP

Portal da Transparencia do
Municipio

10§1° do art. 6° da IN CGM n° 16 de 08 de dezembro de 2025,

identificagao para acesso.

Extrato do edital

Disio Oficial + Jornal de
grande circulago

‘As impugnages a0 edital, os pedidos de
esclarecimentos, bem como as fespectivas
respostas.

Portal da Transparéncia do
Municipio

3 (ts) dias s,

Limitado ao altimo dia dtl anterior 3 data da abertura do
certame

0s comunicados, esclarecimentos, avisos de

documentos pertinentes

0s recursos, contrarrazoes, os pedidos de.
reconsideragao, bem como as respectivas
respostas.

Portal da Transparéncia do
Municipio

10 (dez) ias uteis.

Apos o encerramento do
procedimento licitat6rio.

Homologa

o

Emregra, a contar do langamento

Portal da Transparéncia do Municipio

10 (dez) dias s

nopNCe.
Emregra, a contar do langamento

Disrio Oficial

‘Apublicagao no Didrlo Oficlal deverd ser observado o prazo
estipulado pelo regulamento préprio

DaPublicacdo dos Atos de

Contratagao Direta

O aviso de intengao de contratar, nas hipéteses de
dispensa de liitagao em razao do valor.

Diario Oficial do Municipio

Antecedéncia minima
de 3 (i) dias deis.

Apublicagao no idrio Oficial deverd ser observado o prazo
estipulado pelo regutamento préprio

0 ato que autoriza a contratagao direta.

Portal Nacional de

PNCP

Apartir

Dirio Oficial

‘Apublicagao no Didrio Oficial dever ser observado o prazo
estipulado pelo regutamento prprio

Sistema e-TCE/R) (Novo
SIGFIS - Modulo Atos
Juridicos)

10 (dez) dias dtels.

Em regra, a contar do langamento

Portal da Transparéncia do
Municipio

10 (dez) ias dteis.

Em regra, a contar do langamento

As atas de registro de precos

Portal Nacional de
Contratagoes Publicas
(PNCP)

Em até 20 (vinte) dias
teis para licitagoes.
Em até 10 (dez) dias

Contados da sua assinatura,

diretas.

parir
prazos previsto.

Sistema e-TCE/R (Novo

Juridicos)

Dirio Oficial

A publicagao no Didrio Oficial deverd ser 0bservado o prazo
estipulado pelo regulamento préprio

Portal da Transparéncia do

usitios

eletronicos especificos das

entidades da administragao
indireta

10 (dez) dias uteis

Em regra, a contar do langamento

Portal Nacional de
Contratagdes Pblicas
(PNCP)

Em até 20 (vinte) dias
teis para licitagoes.
Em até 10 (dez) dias

Contados da sua assinatura,

d

tas.

Sistema e-TCE/R (Novo

prazos previsto.

Juridicos)

aditivos.

Dirio Oficial

‘A publicagao no Didrio Oficial deverd ser 0bservado o prazo
estipulado pelo regulamento proprio

Portal da Transparencia do
Municipio, ou sitios
eletronicos especificos das
entidades da administragao
indireta

10 (de2) dias dtels.

Em regra, a contar do langamento

Divulgagio dos quantitativos

& dos pregos unitérios

. emate

do contrato.

Apublicagao no idrio Oficial deverd ser 0bservado o prazo
estipulado pelo regulamento préprio

‘Adesignagao dofiscal e do gestor do contrato.

Portal da Transparéncia do
Municipio

10 (dez) dias teis.

Contados daformalizagao do ato.
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Assembléia Ordinaria COMTUR Arraial do Cabo - Edital De

Convocacao

Convocamos 0s membros do Conselho Municipal de Turismo
para a 12 Assembléia Ordindria de 2026, que serd realizada
de forma virtual no dia 10 de Fevereiro de 2026 (terca-feira),
com primeira convocacao as 17:00 horas e segunda
convocacao as 17:30 horas.

A assembleia serd realizada por meio de plataforma digital.

Link de acesso a reuniao:
https://teams.live.com/meet/9329311584974?p=)6bUcRMTbQEpPS
riarw

0 link também serd disponibilizado, na data da reunido, no
grupo oficial do COMTUR no WhatsApp, para facil acesso de
todos os conselheiros.

Pauta:

1- Apresentacdo do Projeto de Lei de apoio ao Carnaval -
Blocos;

2- Apresentacao do Projeto Turismo Comunitario - RESEXMAR
AC;

3- Proposta de Alteracdo no Horario de Funcionamento do
Comércio Local;

4- Assuntos Gerais.
Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Genival Alves Pacheco Junior

Presidente do COMTUR

AVISO DE CONVOCAGAO

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho,
Renda e Direitos Humanos torna publica a relagao dos
beneficidrios contemplados no Programa Gira Renda Cabista que,
até a presente data, ndo compareceram ao setor responsavel
para retirada do cartdo-beneficio.

Os contemplados abaixo listados deverao comparecer,
impreterivelmente, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias,
contados desta publicacdo, na sede do Programa Gira Renda
Cabista, localizada na Rua Bernardino Viana, n? 108, Praia
Grande, das 9h as 16h, munidos de documento oficial com foto,
para retirada do cartdo.

NOME CPF
Ana Claudia Pereira 1 4.8 ¥k orx ok
Ariane Torquato Moraes 124, ok ok ok
Bianca Rodrigues da Silva 148, sk sokk stk
Claudia Lucia dos Santos Pereira IO
Cristiane Fagundes 119, %kk bk otk
Inaia dos Santos Silva (082, *¥k owx ik
Joany Cristina Basilio Ferreira 165, Hk Fork ok
Juliana Pereira Ataide Elias 153}, e S
Monica Cristina Basilio 111, ok ok bk

Rosana Carmo dos Santos 150. ok ok ok

Ruana Sales Dos Santos 149, Hkk sokk stk

Sandra Maria de Souza Malaquias 016, Htx pokk_pk

0 ndo comparecimento dentro do prazo estabelecido podera
implicar suspensao ou perda do direito ao beneficio, conforme
normas vigentes do Programa.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Ramon Loureiro Placido

Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho, Renda
e Direitos Humanos

Matricula n2 62.662

EDITAL DE EMBARGO SEMOPF 0001 / 2025 - INTERDIGAO
CAUTELAR

Referente: Termo de Embargo nimero 151, Processo
Administrativo nimero 6153/2025

O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no exercicio do poder
de policia administrativa, com fundamento no Processo
Administrativo numero 6153/2025, no Oficio
A1557/2025/PROGEM, no artigo 30, incisos I, Il e VIIlI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, nos
artigos 160 e 161 da Lei Municipal nimero 1.450 de 29 de
dezembro 2005, TORNA PUBLICO que foi determinado o
EMBARGO E A INTERDIC[\O CAUTELAR do estabelecimento
abaixo identificado, em razdo da inobservancia dos artigos 131 e
132, configurando situacdo de risco iminente a coletividade,
operando a margem do controle administrativo municipal,
apresentando situacdo irregular capaz de gerar risco iminente a
seguranga, a ordem publica e ao bem-estar coletivo, diante da
inexisténcia de autorizacdo administrativa minima para
funcionamento até que seja regularizado seu funcionamento e
havendo manifestacdo administrativa expressa autorizando a
reabertura, nos autos do Processo Administrativo nimero
6153/2025.

1. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

Estabelecimento: ALUGUEL ECONOMICO.COM LTDA
(Pousada Brisas do Farol)

CNPJ: 19.680.225/0001-64 (42.040.745/0001-24)

Endereco: Rua Nereu Ramos, 11 - Praia Grande, Arraial do
Cabo/R], CEP 28.930-000

Atividade: Aluguel de Iméveis e Servicos de Hospedaria
2. FUNDAMENTO DO EMBARGO

0 embargo/interdicao foi determinado no ambito do Processo
Administrativo nimero 6153/2025, em razao da constatacao de
que o estabelecimento acima identificado encontra-se em
funcionamento sem inobservancia do artigo 131 e 132 da Lei
Municipal nimero 1.450 de 29 de dezembro de 2005; e consoante
o Oficio A1557/2025/PROGEM, o artigo 30, incisos I, Il e VIII da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e os
artigos 160 e 161 da Lei Municipal nimero 1.450 de 29 de
dezembro 2005.
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A irregularidade verificada configura situacao de risco
iminente a coletividade, diante da inexisténcia de controle
administrativo prévio das condicdes legais minimas de
funcionamento, legitimando a adocao de medida cautelar
imediata, nos termos dos artigos 160 e 161 da Lei Municipal
nimero 1.450 de 29 de dezembro de 2005.

3. DA INTERDIGCAO CAUTELAR

Fica DETERMINADO O EMBARGO E A INTERDICAO CAUTELAR
IMEDIATA DO ESTABELECIMENTO, sendo EXPRESSAMENTE
PROIBIDO:

a) o funcionamento do local;

b) o atendimento ao publico;

c) o exercicio de qualquer atividade comercial ou de
prestacdo de servicos de aluguel de iméveis e servicos de
hospedaria no enderego indicado.

A interdicdo permanecera vigente até ulterior liberagao
administrativa, condicionada a:

1. regularizacao do funcionamento observados os artigos 131
e 132 da Lei Municipal nimero 1.450 de 29 de dezembro de 2005;

2. comprovacao do atendimento as exigéncias legais;

3. expedicao de ato administrativo expresso autorizando a
reabertura.

4. ADVERTENCIAS LEGAIS

O descumprimento deste embargo sujeitara os responsaveis:

1) a aplicacao de novas penalidades administrativas;

2) a caracterizacao de reincidéncia;

3) a adocao de medidas coercitivas, inclusive com requisicdo
de apoio da autoridade policial; as demais providéncias legais
cabiveis.

5. DO DIREITO DE DEFESA

Fica assegurado ao interessado o direito ao contraditério e a
ampla defesa, nos prazos e termos previstos na Lei n?
1.450/2005, sem efeito suspensivo automatico da medida
cautelar.

6. DISPOSICOES FINAIS

O presente EDITAL DE EMBARGO é publicado em
cumprimento ao artigo 161 do Cddigo de Posturas, para fins de

publicidade, eficacia e oponibilidade a terceiros, produzindo seus
efeitos legais a partir da data de sua publicacao.

Arraial do Cabo, 23 de dezembro de 2025.
Carlos Victor Simoes Pereira
Secretario Municipal de Ordem Publica, Posturas e Fiscalizagao

Portaria 3118/2025

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N2 17, DE 03 DE FEVEREIRO DE

2026

Dispbe sobre a andlise prévia de conformidade de que tratam
os Decretos Municipais n? 4.483 e n? 4.484, ambos de 05 de
novembro de 2025, nos processos licitatério e de contratacao
publica no ambito do Municipio de Arraial do Cabo, aprova
modelos de checklists para formalizacdo dessa andlise e da outras
providéncias.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO
CABO, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere a Lei Municipal
n? 2.687 de 27 de novembro de 2025, e

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer o controle
interno preventivo e a padronizacao de procedimentos, com foco
na mitigacao de riscos e no aprimoramento da governanca;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento das
estruturas e dos mecanismos de atuacao da primeira de defesa,
nos termos do art. 169 da Lei Federal n2. 14.133/2021, de modo a
assegurar a adequada segregacao de fungdes, o controle
preventivo, a gestao de riscos e a conformidade dos processos de
contratacdo publica no ambito da Administracdao Publica
Municipal;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 72 e 73 do Decreto
Municipal n® 4.483, de 05 de novembro de 2025 e art. 15 e 33,
inciso Il do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de novembro de
2025, quanto a andlise prévia de conformidade e seus aspectos
minimos;

CONSIDERANDO, por fim, a possibilidade de expedicao de
normativos pela Controladoria-Geral do Municipio, voltados a
uniformidade e padronizacdo de procedimentos no ambito da
Administracao Plblica Municipal;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa regulamenta a analise
prévia de conformidade prevista no Decreto Municipal n? 4.483,
de 05 de novembro de 2025, aplicavel aos processos de licitacdo
e de contratacao no ambito da Administracdo Direta, Autarquica e
Fundacional do Municipio de Arraial do Cabo, nos termos dos arts.
72 e 73 do referido Decreto, bem como dos arts. 15 e 33, inciso
I, do Decreto Municipal n® 4.484, de 05 de novembro de 2025, e
aprova modelos de checklists a serem obrigatoriamente utilizados
para a formalizacdo dessa analise.

CAPITULO Il
DA ANALISE PREVIA DE CONFORMIDADE

Art. 22 A analise prévia de conformidade consiste em
controle interno de gestao, de carater preventivo, integrante da
primeira linha de defesa, voltado a propiciar o alcance dos
objetivos da contratacdo, mediante a verificacdo da regularidade
formal e da suficiéncia minima da instrucdo processual, bem
como a identificacdo e a avaliacdo dos riscos inerentes ao
procedimento, nos termos dos arts. 72 e 73 do Decreto Municipal
n? 4.483, de 05 de novembro de 2025.

Art. 32 A anélise prévia de conformidade sera realizada por
servidor ou grupo de servidores devidamente qualificado(s),
designado(s) pelo Ordenador de Despesas e que ndo tenha(m)
participado da fase de planejamento, cabendo ao responsavel
manifestar-se expressamente nos autos quanto a conformidade
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da instrucdo processual, sendo a andlise formalizada nos termos
desta Instrucao Normativa, mediante:

I - designacao formal de servidor ou de grupo de servidores;

Il - preenchimento e inclusao do checklist aplicavel ao tipo de
processo, conforme os modelos constantes dos Anexos desta
Instrucao Normativa; e

§ 12 A designacao prevista no inciso | dar-se-a por meio de
portaria do Ordenador de Despesas, devidamente publicada no
Diario Oficial do Municipio, devendo constar, no minimo:

I - nome completo;
Il - matricula e cargo ou funcao;

§ 22 Deverao ser juntados aos autos do processo
administrativo o ato de designagao do servidor ou do grupo de
servidores responsaveis pela analise de conformidade, bem como
a respectiva comprovacao de sua publicacao no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 42 O regular prosseguimento do processo administrativo
somente ocorrera apds a certificacdo da conformidade processual
pelo servidor responsavel.

§ 12 Havendo necessidade de ajustes, complementacdes ou
correcao de vicios sandaveis, o servidor deverd determinar o
retorno do processo administrativo ao setor responsavel pela
instrugdo, nos termos do art. 15, § 12, inciso Il, do Decreto
Municipal n® 4.484, de 05 de novembro de 2025, para a
realizacao de despacho saneador, com posterior retorno dos
autos a andlise de conformidade.

§22 Havendo alteracdo no contelido de documentos da fase
de planejamento, ou de seus anexos, em decorréncia de
apontamentos do checklist de conformidade ou de manifestages
técnico-orientativas, devera ser elaborado e juntado aos autos o
Termo de AlteragOes, na forma prevista no Decreto Municipal n®
4.484, de 05 de novembro de 2025.

§ 32 Havendo a certificacdo da conformidade pelo servidor
responsavel, o processo administrativo terd regular
prosseguimento as etapas subsequentes, nos termos do art. 15, §
29, do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de novembro de 2025.

§ 42 A eventual dispensa de analise por parte da
Controladoria-Geral do Municipio ou das Unidades de Controle
Interno das autarquias e fundacdes, nos termos do Decreto
Municipal n? 4.484, de 05 de novembro de 2025, e das
regulamentacdes correlatas, nao afasta a obrigatoriedade de
realizacao da andlise prévia de conformidade nem a utilizacao do
checklist aplicavel.

CAPITULO Il
DOS CHECKLISTS

Art. 52 O checklist constitui instrumento auxiliar da analise
prévia de conformidade e devera ser utilizado como referéncia
minima para a sua realizacao, observadas a natureza do
processo, a etapa procedimental, a legislacao e os artefatos
vigentes, bem como os entendimentos consolidados, sem prejuizo
da adocao de outras verificacdes julgadas necessarias pelo
responsavel pela analise.

812 A utilizagdo do checklist ndo afasta a responsabilidade
dos agentes publicos pela adequada instrucdo, motivacdo e

condugao do processo.

§ 22 Os checklists aprovados e anexos a esta Instrugao
Normativa deverdo conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - data da certificacdo;
Il - nome completo do responsavel;
Il - cargo/funcao, matricula e unidade de lotacao;

IV - referéncia ao ato de designacao correspondente, com
indicacdo do nimero e da data da portaria; e

V - quando firmado com assinatura digital, a identificagao do
respectivo relatério ou comprovante de validacdo, quando
aplicavel.

CAPITULO IV
DAS VERIFICACOES MiNIMAS

Art. 62 A analise prévia de conformidade sera realizada nos
termos do art. 72 do Decreto Municipal n? 4.483, de 05 de
novembro de 2025, e do disposto nesta Instrugcao Normativa,
devendo observar, conforme a etapa e a natureza do
procedimento, no minimo, as seguintes verificagdes:

I - verificar a correta autuacao processual, conforme
regulamento interno, quando o processo for fisico;

Il - checar se todos os documentos obrigatérios estdo
presentes e corretamente instruidos;

Il - verificar se os prazos legais e as providéncias de
publicidade e transparéncia aplicaveis foram observados, nos
termos da Lei Federal n? 14.133, de 19 de abril de 2021, dos
Decretos Municipais n? 4.483 e n? 4.484, de 05 de novembro de
2025, da Instrucao Normativa CGM n? 15, de 08 de dezembro de
2025, e dos demais regulamentos complementares aplicaveis;

IV - verificar se os documentos estao datados, assinados e se
foi observada a correta cronologia;

V - verificar se foram acostados aos autos os relatérios de
conformidade de assinatura digital, na forma do Decreto
Municipal n® 4.368/2025, de 20 de maio de 2025, quando for o
caso;

VI - avaliar se houve a realizagdao de IRP ou se houve a
apresentacao de justificativas para a sua nao realizacao, quando
for o caso;

VIl - verificar se o processo tramitou pelas instancias
obrigatérias previstas no Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de
novembro de 2025 e demais normativos que regulamentam o
tramite processual no Municipio, quando aplicavel;

VIII - avaliar se hd riscos identificados e medidas de
mitigacao;

IX - conferir se houve a observancia do principio da
segregacao de fungoes;

X - verificar a validade dos documentos encartados nos autos
e proceder a certificacdo daqueles que se encontrem préximos do
vencimento.

§ 12 Nos casos em que haja dispensa da elaboracdo de
Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou de qualquer outro documento,
em razdo de hipdtese legal ou regulamentar, deverao ser
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verificados, no minimo:

I - a existéncia de justificativa formal e motivacdo adequada;

Il - a observancia dos demais procedimentos previstos na
legislacdo e em regulamentos especificos, inclusive aqueles
previstos nos checklists desta Instrugdo Normativa.

§ 22 Nos processos de adesdo a Ata de Registro de Precos,
apds a juntada dos documentos previstos no art. 14 do Decreto
Municipal n® 4.506, de 08 de dezembro de 2025, deverd ser
realizada nova andlise de conformidade, na forma do pardgrafo
Unico do referido artigo, observando-se, sempre, o disposto no
art. 73 do Decreto Municipal n? 4.483, de 05 de novembro de
2025, bem como as verificagdes previstas nos incisos do art. 62
desta Instrucdo Normativa.

§ 32 A andlise de conformidade prevista no art. 33, inciso IlI,
do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de novembro de 2025, ndo
se limita a verificacdo dos documentos obrigatérios a contratacao
previstos no art. 33, inciso I, do mesmo Decreto, devendo o
servidor responsavel observar, ainda, o disposto no art. 73 do
Decreto Municipal n? 4.483, de 05 de novembro de 2025, e neste
artigo, especialmente quanto a:

I - Tramitacdo pelas instancias obrigatdrias, compreendendo,
no minimo:

a) a realizacdo da andlise preliminar pelo Nlcleo de Licitacdes
da Procuradoria-Geral do Municipio, ou a verificacdo de sua
eventual dispensa, nos termos do art. 19 do Decreto Municipal n?
4.484, de 05 de novembro de 2025;

b) a verificacdo de eventual alteracdo no conteldo dos
documentos da fase de planejamento ou de seus anexos, bem
como a elaboracao e a juntada aos autos do Termo de Alteracdes,
nos termos do art. 20 do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de
novembro de 2025;

c) a remessa dos autos ao 6rgao competente para a
elaboracao da pesquisa de precgos, nos termos do art. 21 do
Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de novembro de 2025;

d) a aprovacao expressa pelo Ordenador de Despesas,
quando exigida, nos termos do art. 22, § 22, do Decreto Municipal
n2 4.484, de 05 de novembro de 2025;

e) a emissao da nota de reserva, ou a verificacdo de sua
eventual dispensa, nos termos do art. 23 do Decreto Municipal n®
4.484, de 05 de novembro de 2025;

f) a emissao da nota de reserva, ou a verificacao de sua
eventual dispensa, nos termos do art. 23 do Decreto Municipal n?
4.484, de 05 de novembro de 2025;

g) a elaboracdo da minuta do edital pelo érgao competente,
nos termos do art. 25 do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de
novembro de 2025;

Il - Publicidade e transparéncia, quanto ao cumprimento dos
prazos legais e das providéncias aplicaveis, observando-se a
Instrugao Normativa CGM n? 15, de 08 de dezembro de 2025,
especialmente quanto a:

a) lancamento do edital no SIGFIS;

b) divulgacao e manutencdo do inteiro teor do ato
convocatoério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacoes

Plblicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia;

c) publicacdo do extrato do edital no Didrio Oficial do
Municipio e, quando exigido, em jornal didrio de grande
circulacao;

d) disponibilizacao das impugnacdes ao edital, dos pedidos de
esclarecimentos e das respectivas respostas no Portal da
Transparéncia;

e) divulgacao de comunicados, esclarecimentos, avisos de
sessdes publicas de licitacdao e demais atos pertinentes no Diario
Oficial do Municipio;

f) publicagao dos recursos, contrarrazdes, pedidos de
reconsideragcao e das respectivas decisdes no Portal da
Transparéncia;

g) divulgacao da homologacao do certame e da adjudicacao
do objeto no PNCP, no SIGFIS, no Portal da Transparéncia e no
Diario Oficial do Municipio;

h) publicacao do aviso de intencdao de contratar, quando
cabivel, no Diario Oficial do Municipio;

i) divulgacao do edital e de seus anexos nas contratagdes
diretas, quando for o caso, nos mesmos meios utilizados para as
licitages regulares;

j) publicacao do ato que autoriza a contratacao direta no
PNCP, no Diério Oficial do Municipio, no Portal da Transparéncia e
no SIGFIS;

k) disponibilizacao das atas de registro de precos no PNCP, no
SIGFIS, no Portal da Transparéncia e no Diario Oficial do
Municipio;

§ 42 A andlise de conformidade quanto aos prazos de
publicidade e a transparéncia do contrato e de seus eventuais
aditivos, nos termos da Instrucao Normativa CGM n? 15, de 08 de
dezembro de 2025, serd realizada pelo fiscal administrativo
designado para acompanhar a execugao contratual,
especialmente quanto a divulgacao:

I - dos contratos e termos aditivos no PNCP, no SIGFIS, no
Portal da Transparéncia e o respectivo extrato no Diario Oficial do
Municipio;

Il - nos casos de obras e servicos de engenharia, dos
quantitativos e precos contratados e, apds a conclusdo, dos
guantitativos efetivamente executados e dos precos praticados.

Art. 72 Por se tratar de mecanismo de controle interno
atrelado a primeira linha de defesa, o Ordenador de Despesas
poderd, caso entenda necessario, determinar a realizacdo de
analise de conformidade especifica em outros momentos nao
previstos nos regulamentos, como quando da ciéncia das
orientacdes e recomendacdes dos drgdos técnicos, utilizando-se,
como referéncia, os modelos aprovados por esta Instrucdo
Normativa.

CAPITULO V
DOS MODELOS, DISPONIBILIZACAO E ATUALIZAGAO

Art. 82, Ficam aprovados como anexos desta Instrugao
Normativa os seguintes modelos de checklists:

| - Checklist da 12 Anélise de Conformidade Geral - Fase
preparatéria do procedimento licitatério e dispensa do ETP
(hipdteses de contratacao emergencial e decisdo judicial) (Anexo
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);

Il - Checklist da 12 Anédlise de Conformidade - Contratacao de
Obras e Servicos de Engenharia - Fase Preparatdria (Anexo Il);

IIl - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Contratacdo
Direta por Inexigibilidade - Fase preparatéria do processo de
contratagao direta por inexigibilidade: contratagdo de fornecedor
exclusivo e contratacdo de servicos técnicos especializados
(Anexo llI);

IV - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Contratacao
Direta por Inexigibilidade de Artistas Consagrados - Fase
preparatéria do processo de contratacdo direta de artistas
consagrados: Hipdtese de dispensa do ETP (Anexo VI);

V - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Contratacao
Direta por Inexigibilidade de Servicos Publicos Essenciais de
Prestacdao Continuada Realizados por Concessionarias e
Permissiondrias - Fase Preparatdria (Anexo V);

VI - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Contratacao
Direta por Inexigibilidade de Locacdo de Imdvel (Anexo VI);

VIl - Checklist da 12 Anédlise de Conformidade - Renovacdo
Contratual de Locacao de Imével (Anexo VII);

VIII - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Aditamento e
Renovacao Contratual (Anexo VIII);

IX - Checklist da 12 Analise de Conformidade - Adesao a Ata
de Registro de Precos- Fase Preparatéria (Anexo I1X);

X - Checklist da 12 Andlise de Conformidade - Adesao a Ata de
Registro de Precos de Obras e Servigos de Engenharia - Fase
Preparatdria (Anexo X);

Xl - Checklist da 22 Andlise de Conformidade - Fluxo
Processual no Certame Licitatério - Edital, adjudicacdo e da
homologacdo e Confecgao de ata de Registro de Precos e da
contratacdo em geral (Anexo XI);

XlI - Checklist da 22 Anélise de Conformidade - Fluxo Processo
nos Processos de Contratacao Direta (Anexo Xll);

XIII - Checklist da 22 Andlise de Conformidade - Fluxo
Processual nos Processos de Contratacao Direta via Dispensa de
Valor - Fase preparatdria do processo de contratacdo direta por
dispensa de licitacao em razao do valor (Anexo Xlll);

XIV - Checklist da 22 Analise de Conformidade - Fluxo
Processual da Adesdo a Ata de Registro de Precos - Fase
preparatéria do procedimento de adesao a ata de registro de
precos, inclusive adesdo a ata de registro de precos de obras e
servicos de engenharia (Anexo XIV);

XV - Tabela de prazos de publicidade e transparéncia da IN
CGM n? 15/2025 (Anexo XV).

§ 12 Os modelos de checklists aprovados por esta Instrucao
Normativa, na forma de anexos desta regulamentacao, conterao a
indicacao expressa de sua versao vigente.

§& 22 Os modelos poderdo ser atualizados com o objetivo de
aprimorar a padronizacao, incorporar boas praticas e adequar os
instrumentos a alteragdes normativas, preservada a finalidade
desta Instrucao Normativa.

§32 As atualizagcOes de que trata o § 22 serao formalizadas por
ato do Controlador-Geral do Municipio, desde que ndo alterem o
conteldo desta Instrucdo Normativa e observarao o controle de

versao, com a indicacao clara e objetiva de:
I - nimero da versao vigente do checklist;
Il - data da respectiva atualizagao;
Il - resumo das alteragdes promovidas;

IV - indicacdo expressa do objetivo e da finalidade de cada
checklist, com a identificacdo do tipo de contratagcao ou
procedimento a que se aplica;

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 9. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagao.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
JOSE CARLOS MOURA DE CARVALHO

Controlador-Geral do Municipio

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N2 18, DE 03 DE FEVEREIRO DE
2026

Regulamenta o artigo 79 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, para dispor sobre o procedimento auxiliar de
credenciamento para a contratacdo de bens e servicos, no ambito
da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional e d& outras providéncias.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO
CABO, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere a Lei Municipal
n? 2.687 de 27 de novembro de 2025, e

CONSIDERANDO a competéncia normativa e orientativa da
Controladoria-Geral do Municipio, nos termos da Lei Municipal n?
2.687, de 27 de novembro de 2025;

CONSIDERANDO as normas estabelecidas pela Lei Federal
n® 14.133, de 12 de abril de 2021, que disciplina as licitagdes e
contratos administrativos e prevé, dentre outros instrumentos, o
procedimento auxiliar de credenciamento (art. 79) e a
contratacao direta por inexigibilidade aplicavel as hipéteses
pertinentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito
da Administracao Plblica Municipal direta, autarquica e
fundacional, o procedimento auxiliar de credenciamento para a
contratacdo de bens e servicos;

CONSIDERANDO que o credenciamento constitui
procedimento auxiliar destinado a ampliar a competitividade,
viabilizar contratacdes em condicdes padronizadas e assegurar
isonomia, impessoalidade e transparéncia nas futuras
contratagoes;

CONSIDERANDO a conveniéncia de consolidar e uniformizar,
em ato normativo especifico, regras, rotinas, critérios minimos e
responsabilidades a serem observados na instauragcao, condugao,
publicidade e gestao do credenciamento e das contratacdes dele
decorrentes, com vistas ao fortalecimento da governanga e da
seguranca juridica;
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CONSIDERANDO a necessidade de garantir a
economicidade, a transparéncia, a isonomia e a vantajosidade dos
procedimentos de credenciamento e das contratacdes deles
decorrentes, em consonancia com boas praticas de governanca
publica;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer o controle
interno e a integridade dos procedimentos, por meio da definicao
clara de competéncias, fluxos e responsabilidades dos agentes
publicos envolvidos, inclusive mediante mecanismos de controle e
conformidade e andlise prévia de conformidade;

CONSIDERANDO que a fase preparatdria das contratacoes
deve observar as diretrizes e instrumentos de planejamento, na
forma da regulamentacao municipal aplicavel;

CONSIDERANDO que os procedimentos de credenciamento
devem ser compatibilizados com os Decretos Municipais n? 4.483
e n? 4,484, ambos de 05 de novembro de 2025, bem como com
as Instrugées Normativas CGM n2 015/2025 e n® 016/2025, no que
couber;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucao Normativa disciplina o procedimento
auxiliar de credenciamento, nos termos do art. 79 da Lei Federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021 para contratacao de bens e
servicos no ambito da Administracdo Publica direta, autérquica e
fundacional do municipio Arraial do Cabo/R).

Paragrafo unico. O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo
se aplica as contratacdes de obras e servicos especiais de
engenharia.

Art. 22 Para os fins do disposto nesta Instrucao Normativa,
serao adotadas as definicbes trazidas no art. 22 do Decreto
Federal n? 11.878, de 9 de janeiro de 2024, e no art. 62 da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

I - Credenciamento: processo administrativo de
chamamento publico em que o érgdo ou a entidade credenciante
convoca, por meio de edital, interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no 6rgao ou na entidade para executar o objeto
quando convocados;

Il - Credenciado: fornecedor ou prestador de servico que
atende as exigéncias do edital de credenciamento, apto a ser
convocado, quando necessario, para a execuc¢ao do objeto;

Ill - Credenciante: 6rgdo ou entidade da administracdo
publica municipal responsavel pelo procedimento de
credenciamento;

IV - Edital de credenciamento: instrumento convocatério
que divulga a intengao de compra de bens ou de contratagao de
servicos e estabelece critérios para futuras contratacdes.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa se aplica aos dérgaos e
entidades integrantes da administracdo direta e indireta do
Municipio de Arraial do Cabo, quando adotarem o credenciamento
para contratacdo de bens e servicos, salvo nos casos de
disposicao diversa por lei ou decreto municipal.

Art. 42 Todos os procedimentos de credenciamento deverao
respeitar os principios constitucionais e legais das licitacdes, em
especial legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,

publicidade, probidade, eficiéncia, vinculacdo ao edital e
julgamento objetivo, entre outros previstos na Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

CAPITULO Il

DO CREDENCIAMENTO

Secao |

Das Hipoteses de Contratacao

Art. 52 O credenciamento poderda ser adotado para formar
uma rede de prestadores de servicos e fornecedores, pessoas
fisicas ou juridicas, nas hipdteses em que o estudo técnico
preliminar atestar que a satisfacdo do interesse publico estiver
vinculada a possibilidade de contratacdo de qualquer um, de
alguns ou de todos os credenciados, mediante o pagamento de
valor previamente estabelecido pela Administracao Municipal.

8§12 O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela
Administracao Municipal sera dispensado nos casos de mercados
fluidos, nos quais a flutuagao constante do valor da prestacao e
das condicdes de contratagao inviabilize a selecao de interessado
por meio de processo de licitagao;

§22 O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela
Administracao Municipal ndo podera aviltar a profissao, a ética, a
moral, a dignidade humana ou infringir o valor minimo definido
por eventual entidade de classe aplicdvel ao objeto para a
realizagao do escopo do credenciamento.

Art. 62 O credenciamento trata-se de procedimento auxiliar,
nos termos do art. 78 da Lei 14.133, e poderd ser usado nas
seguintes hipdteses de contratacao:

I- paralela e nao excludente: caso em que é vidvel e
vantajosa para a Administracao a realizacao de contratacdes
simultaneas em condicdes padronizadas, tendo como tomador da
prestacao de servicos ou aquisicao de bens a prépria
Administracao Publica;

I1I- com selecao a critério de terceiros: caso em que a
selecdo do contratado estd a cargo do beneficidrio direto da
prestacao;

Ill- em mercados fluidos: caso em que a flutuagao
constante do valor da prestacao e das condicdes de contratacdo
inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitagao;

IV- comércio eletronico: caso em que a Administracao visa
a contratar bens e servicos comuns padronizados ofertados no
Sistema de Compras Expressas (Sicx).

§12 Na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, quando o
objeto nao permitir a contratacao imediata e simultanea de todos
os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de
distribuicao da demanda.

§22 Nas hipoteses do inciso | e Il do caput deste artigo, além
de definir os valores fixados para a contratacao, o edital podera
prever indice de reajustamento dos precos, quando couber.

8§32 Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a
Administracao devera registrar as cotacdes de mercado vigentes
no momento da contratacao (preco do dia). Além disso, o edital
podera, quando couber, fixar percentual minimo de desconto
sobre essas cotagdes.

8§42 Na hipdtese do inciso IV do caput deste artigo,
regulamento municipal dispora sobre as normas de aplicabilidade,
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condicdes de contratacdo e demais temas pertinentes a utilizacdo
do Sistema de Compras Expressas (Sicx).

Art. 72 Nas hipdteses sujeitas ao credenciamento, nao serd
permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacao expressa do érgdo ou entidade contratante.

Secao Il
Da Fase Preparatéria

Art. 82 A tramitacdao do processo administrativo que versar
sobre a utilizacdo do procedimento auxiliar de credenciamento
devera observar o disposto no titulo | da Instrucdo Normativa
CGM n? 016, de 08 de dezembro de 2025, e os Decretos
Municipais 4.483, de 05 de novembro de 2025 e 4.484, de 05 de
novembro de 2025, naquilo que couber.

§12 A fase preparatdria do processo de contratacao direta
serd iniciada com a formalizacdo da demanda pela Unidade
Requisitante, apés verificagdo quanto a natureza da demanda se
tratar de comum as demais secretarias e fundos especiais, na
forma do artigo 62 do Decreto Municipal n? 4.484, de 05 de
novembro de 2025.

8§22 Deverao ser elaborados o Documento de Oficializagao da
Demanda (DOD), o Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Mapa de
Riscos da contratacao e o Termo de Referéncia, observando-se os
requisitos constantes no Decreto Municipal n? 4.483, de 05 de
novembro de 2025.

8§32 As razbes que ensejaram a conclusao pela vantagem na
utilizacao do credenciamento deverao ser dispostas em Estudo
Técnico Preliminar, e atender, em especial:

I - aos pressupostos para enquadramento na contratagdo
direta, por inexigibilidade, conforme previsto no inciso IV
do caput do art. 74 da Lei Federal n? 14.133, de 19 de abril de
2021; e

Il - a necessidade de designacao da comissao de contratacao
como responsavel pelo recebimento, exame e julgamento dos
documentos relativos ao credenciamento.

§42 Deverd ser realizada analise prévia de conformidade, nos
moldes dispostos no artigo 72 do Decreto Municipal n® 4.483, de
05 de novembro de 2025 e, apés sua realizagdo, deverd ser
procedida a analise pelos érgdos técnicos-orientativos.

§52 Fica dispensada da necessidade de realizagao de reserva
orcamentaria nas contratacdes que utilizarem o procedimento
auxiliar de credenciamento, fazendo-se necessaria apenas a
indicacdo da dotacao correspondente no Termo de Referéncia.

§62 A Comissao a que se refere o inciso Il deste artigo sera
composta, em carater permanente ou especial, por no minimo 3
(trés) membros com a funcdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos ao credenciamento, conforme estabelece o
inciso L do art. 62 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 92 O edital de chamamento publico para credenciamento
deverd ser elaborado considerando as peculiaridades da
respectiva hipdtese legal de cabimento, observando as regras
gerais da Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021 e disciplinando,
conforme o caso, sobre:

I - descricao do objeto;

Il - condicdes gerais de ingresso como credenciado;

11I- condicOes padronizadas de contratacao com a fixagao das

regras a serem observadas pelos credenciados na prestacao do
servico ou no fornecimento de bens;

IV- indicacao de tabela de precos dos servigos a serem
prestados ou do fornecimento de bens, quando houver;

V- condicdes e prazos para pagamento, contendo a vedagdo
expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a
tabela adotada;

VI- critérios de reajustamento, quando cabivel;

VIl - quantitativo estimado de cada item, com respectiva
unidade de medida, quando possivel sua estimativa;

VIII - requisitos de habilitagdo e qualificacdo técnica;

IX - previsao de vedacao a subcontratacdao sem autorizacao
expressa do 6rgao ou entidade credenciante e, se for o caso, a
fixacao de restricdes ou condicdes para a subcontratagao parcial
do objeto;

X - especificacdo dos critérios objetivos de distribuicdo da
demanda e de definicdo da ordem de contratacao, quando o
objeto nao permitir a contratacao imediata e simultanea de todos
os credenciados, respeitando a rotatividade e excluida a vontade
da Administracdao na determinacao da demanda por credenciado;

Xl - prazo, em dias Uteis, a contar da entrega dos
documentos pelo interessado, para a Comissao de contratacdo
avaliar os requisitos e documentos para o credenciamento;

XIl - prazo para cumprimento de exigéncias apds a analise da
comissao de contratacgao, se for o caso;

XIIl - forma e prazos de interposicao dos recursos,
impugnacao e pedidos de esclarecimentos;

XIV - vigéncia do credenciamento a critério da Administracdo
Publica;

XV - prazo para assinatura do termo de credenciamento e do
instrumento contratual apés a convocacdo pela administragdo;

XVI - hipéteses de descredenciamento;

XVII - prazo para a reavaliagdo das condigdes do
credenciamento, nao superior a 3 (trés) anos;

XVIII - modelos de declaracdes, quando for o caso;

XIV - minuta de termo de credenciamento;

XV - minuta de contrato ou de instrumento equivalente.

8§12 Na hipdtese de contratacdo paralela e ndao excludente,
caso nao se pretenda a convocagao, ao mesmo tempo, de todos
os credenciados para a execugao do servico ou fornecimento do
bem, o edital deverd prever os critérios objetivos de distribuicao
da demanda, podendo ser adotados, dentre outros, os seguintes:

I - rodizio entre os prestadores de servicos;

Il - convocagao dos credenciados por ordem de inscricao;

Il - localidade ou regiao onde serao executados os trabalhos.

§22 Serd considerado o dia da inscricdo aquele em que todos

os documentos exigidos no edital forem apresentados na sua
completude e regularidade.
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§32 O rodizio de que trata o inciso | devera ser precedido de
sorteio para definicao da ordem de contratacao, este que devera
ser realizado em sessdo publica, e o comparecimento do
credenciado a sessdo é facultativo.

§42 Nas hipdteses de entrada de novos credenciados apés a
definicdo da listagem de distribuicdo da demanda, tais
prestadores de servicos deverao ser inseridos ao final da fila,
garantindo-se a isonomia na escolha dos credenciados.

8§52 Nos casos de contratacdo em mercados fluidos, o edital
devera conter o prazo para resposta dos credenciados no que diz
respeito a apresentacdo das cotacdes de mercado vigentes no
momento da contratagao.

§62 O prazo de vigéncia do credenciamento, de que trata o
inciso XIll do caput deste artigo, podera ser prorrogado por
interesse da Administracao.

§72 A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento
ndo estard vinculada ao prazo de vigéncia do credenciamento.

Secao Il
Divulgacao do Edital de Credenciamento

Art. 10. A publicidade do edital de chamamento publico serd
realizada mediante divulgagao e manutengao do inteiro teor do
ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Pulblicas (PNCP), no Portal da Transparéncia, do seu
extrato no Diario Oficial e no sitio eletronico do érgdo ou entidade
licitante de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados, durante a vigéncia do edital.

812 Os prazos para publicidade do edital de chamamento
publico obedecerao ao disposto na Instrucao Normativa CGM n?
015/2025.

8§22 As modificagbes no edital serao publicadas no PNCP e
observarao os prazos inicialmente previstos no edital, respeitado
o tratamento isondmico dos interessados.

8§32 Havendo alteracao nas regras, condigdes e minutas do
edital, que modifiguem sua substancia ou validade juridica,
deverd ser providenciado novo credenciamento de todos os
interessados.

Art. 11. A Comissao de contratacdo responderd aos pedidos
de esclarecimentos ou a impugnacao, de que trata o inciso Xl do
art. 92 desta Instrugcdo Normativa, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido.

812 Em caso de acolhimento da impugnacao, o edital
retificado sera publicado no PNCP.

§22 A impugnacao nao terd efeito suspensivo e a decisdo da
Comissao de contratacdo devera ser motivada nos autos.

832 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e
impugnacgdes serao divulgadas nos mesmos meios do art. 10
desta Instrucao Normativa, no prazo estabelecido no caput deste
artigo.

Art. 12. O edital de credenciamento podera ser anulado, a
qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou revogado, por
motivo de conveniéncia e oportunidade da Administracdo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo unico. Na hipétese de anulacdo do edital de
credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardao
sujeitos ao disposto nos artigos 147 a 150 da Lei n? 14.133, de

2021.
Secao IV
Do Cadastramento de Interessados

Art. 13. O cadastramento de interessados serd iniciado com
a publicacao de edital de chamamento, na forma do art. 10 e
observado o disposto no § 22 do art. 92 desta Instrucao
Normativa.

Art. 14. O interessado deverd apresentar a documentacao,
na forma estabelecida no edital de chamamento, que serd
analisada pela comissao de contratacao em prazo a ser definido
no edital, contado a partir da entrega da documentacao ao dérgao
ou entidade promotora do credenciamento, prorrogdvel, se
autorizado pela autoridade competente, por igual periodo por
uma Unica vez.

§12 A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica,
fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, desde que
previsto no edital, podera ser substituida por registro no SICAF.

§22 Caso necessario, serao solicitados esclarecimentos,
retificacbes e complementagbes da documentagao ao
interessado, na forma e nos prazos previstos em edital.

§32 A Comissdo de contratacdo podera realizar vistorias para
verificacao de instalagdes dos interessados, quando for o caso, a
fim de conferir a sua adequacdo a descricdo dos servicos
disponibilizada no edital.

Art. 15. A inscricdo de interessados no credenciamento
implica a aceitagdo integral e irrestrita de todas as condigdes
estabelecidas no edital de chamamento e nesta Instrucao
Normativa.

Pardagrafo unico. Os interessados poderao desistir do pedido
de credenciamento até a publicacao do ato que o deferir.

Art. 16. Serdo credenciados todos os interessados que
preencherem os requisitos previamente definidos no edital de
chamamento publico.

8§12 O ndo preenchimento dos requisitos a que se refere o
caput deste artigo ndo obsta que o interessado formule novo
requerimento de credenciamento, satisfeitas as exigéncias
contidas no edital.

§22 A relacdo preliminar dos credenciados habilitados sera
publicada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, no
Portal da Transparéncia e no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 17. Do indeferimento do pedido de credenciamento
caberd recurso, com efeito suspensivo, no prazo estabelecido em
edital, contados da data da publicagdo do resultado de que trata o
§29 do art. 16 desta Instrucao Normativa.

§12 Caberad a Comissdo receber, examinar e decidir os
eventuais recursos e, qguando mantiver sua decisao, encaminha-
los para andlise da autoridade competente no prazo definido em
edital, contados do seu recebimento.

8§22 Nos casos em que o recurso for encaminhado a
autoridade competente, esta devera proferir sua decisdao no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

Art. 18. Ultimado o julgamento dos recursos ou decorrido o
prazo para Ssua interposicao, a autoridade competente
homologard o resultado do chamamento publico e divulgara as
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decisdes recursais proferidas e o resultado definitivo do processo
seletivo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, no
Portal da Transparéncia e no Diario Oficial do Municipio.

Art. 19. Apés a divulgacdo do resultado definitivo do
chamamento publico, os credenciados que tiveram seus pedidos
deferidos serao convocados para que, no prazo definido em
edital, realizem a assinatura do termo de credenciamento.

§12 O termo de credenciamento de que trata o caput devera
conter, no minimo:

I - a identificacdo do oérgdo/entidade credenciante e do
prestador de servigos credenciado;

Il - a identificacao do objeto do credenciamento, contendo a
descrigao dos itens credenciados pelo prestador de servigos e sua
estimativa de quantidades, quando houver;

Il - a indicacdo dos valores unitarios e globais dos itens
credenciados, quando for o caso;

IV - as assinaturas do 6rgao/entidade credenciante e do
prestador de servigos credenciado.

§22 O ato de credenciamento nao se confunde com as
contratagdes que serao firmadas a partir dele, por se caracterizar
como ato administrativo prévio a contratacao.

§32A existéncia de prestador de servicos credenciado nao
obrigard o 6rgdao ou entidade contratante a efetivar a
contratacao, sendo facultada a Administracao a analise quanto a
vantajosidade de cada contratagdo.

Art. 20. Durante a vigéncia do edital de chamamento,
incluidas as suas republicacdes, o 6rgao ou entidade contratante,
a seu critério, poderd convocar os credenciados para que
comprovem a manutencao das condicoes apresentadas quando
do cadastramento, sob pena de descredenciamento.

Art. 21. O érgdo/entidade credenciante podera realizar o
descredenciamento quando houver:

I - pedido formalizado pelo credenciado;
Il - perda das condigOes de habilitagao do credenciado;

Il - descumprimento injustificado do contrato pelo
contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de
declaracao de inidoneidade superveniente ao credenciamento.

812 O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do
caput ndo desincumbird o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.

§22 Nas hipdteses previstas nos incisos Il e lll do caput deste
artigo, além do descredenciamento, devera ser aberto processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na
legislacao.

8§32 Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o
fornecimento dos bens, os pagamentos serao realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisao contratual, caso
o fornecedor nao regularize a sua situagdo.

842 Somente por motivo de interesse da Administracao,
devidamente justificado pela autoridade maxima do érgao ou da

entidade contratante, ndo serad rescindido o contrato em
execugao com empresa ou profissional que estiver irregular.

Secao V
Do Procedimento para Contratacao dos Credenciados

Art. 22. Para a contratacao do credenciado, deverd ser
realizado procedimento de contratacao por inexigibilidade de
licitacdo, na hipdtese prevista no inciso IV do art. 74 da Lei n®
14.133, de 2021, observado o disposto na Instrucao Normativa
CGM n? 016/2025.

Art. 23. Na hipdtese de contratacdes paralelas e ndo
excludentes, a convocacdo dos credenciados para contratacao
sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado o
critério objetivo estabelecido para distribuicdo da demanda, o
qual deverd garantir a igualdade de oportunidade entre os
interessados.

Art. 24. O credenciado terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinatura do
contrato ou do instrumento equivalente, sob pena de decair do
direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas no art.
156 da Lei n? 14.133, de 2021.

8§12 O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas
seguintes hipdteses, em que a Administracao podera substitui-lo
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagcao de compra ou ordem de
execucao de servico:

| - contratagdes em que o valor global ndo ultrapasse os
limites estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n?14.133/2021;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

8§22 O cumprimento das condigdes de habilitagao, por parte
dos credenciados, é condicao indispensavel para a assinatura do
contrato ou outro instrumento equivalente e sera analisado no
prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis pela Comissao de
contratacao, contados a partir da entrega da documentacao e
anterior a convocacado de que trata o caput deste artigo.

§32 O prazo previsto no caput deste artigo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

Art. 25. A administracdo podera celebrar contratos com
prazo de até cinco anos nas hipdteses de servicos e
fornecimentos continuos, podendo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde
que haja previsdo em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 26. Nas alteracdes unilaterais, o contratado serd
obrigado a aceitar, nas mesmas condigcdes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

Art. 27. A divulgagao no Portal Nacional de Contratacdes
Plblicas - PNCP é condicdo indispensavel para a eficdcia do
instrumento contratual e seus aditamentos e devera ocorrer no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

Art. 28. Ndo serd permitida a subcontratacao do objeto sem
autorizagao expressa da Administracdo, devendo o edital vedar,
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restringir ou estabelecer condicdes para a subcontratacao.
CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os agentes de que trata este Decreto respondem
civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuicbes que Ihe forem confiadas, estando sujeitos as
penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 30. Os casos omissos e as situagdes ndo previstas nesta
Instrucdo Normativa serao dirimidos pela Procuradoria Geral do
Municipio, observada a legislacao aplicavel e as orientacdes dos
6rgdos de controle.

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data
de sua publicacao.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
jOSE CARLOS MOURA DE CARVALHO

Controlador-Geral do Municipio

NOMEACAO DE FISCAL DE CONTRATO

Venho por meio deste, nomear a servidora, Flavia Cristiane
Queiroz Felizola da Silva, matricula n® 61.980 Cargo: Assessor
|, para exercer a funcdo de Gestora e a servidora, Drielle Varela
de Lima Macedo, matricula n® 66.992 Cargo: Assessor VI, para
exercer a funcao de Fiscal, referente ao Contrato 021/2026 do
Processo Administrativo n? 6794/2025.

No ambito das responsabilidades atribuidas aos Gestores e
Fiscais, estdo abrangidas, sem prejuizo de outras intrinsecas ou
dispostas em legislacdo:

DECRETO MUNICIPAL N2 4.483/2025

Art. 106. Os gestores e os fiscais de contratos e os
respectivos substitutos serdo representantes da administragao
designados pelo Ordenador de Despesas, para exercer as fungdes
estabelecidas neste regulamento.

§19. O gestor e os fiscais do contrato deverdo ser informados
formalmente das atribuigdes antes do ato de designagao.

§22. Na designagao de que trata o caput, serao considerados:

| - A compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - A complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico;

IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§32. A eventual necessidade de desenvolvimento de
competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizacdo e de
gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebracao do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1°

do art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 107. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Gestao de contrato - a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizacdao técnica, administrativa e dos atos
preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento da
documentagcao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a
alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancdes e a extincao dos contratos, entre outros;

Il - Fiscalizacao técnico-administrativa - o0 acompanhamento
do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do
objeto estdao compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela.

administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo
administrativa; bem como o acompanhamento dos aspectos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a
providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento.

Pardgrafo Unico. As atividades de gestao e de fiscalizagcdo dos
contratos deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistemética e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacao ou por agente publico Unico, assegurada a distincao
das atividades.

Arraial do Cabo, 30 de janeiro de 2026
Flavia Cristiane Queiroz Felizola da Silva
Gestor do Contrato
Matricula n2 61.980
Drielle Varella de Lima Macedo
Fiscal do Contrato
Matricula n266.992
De acordo,

BERNARDO MARTINS DE ALCANTARA VEIGA DA SILVA

Secretario Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e
Lazer

Matricula n2 56.963

PORTARIA SEMAS N° 01 de 30 de janeiro de 2026

O Secretario do Ambiente e Saneamento de Arraial do Cabo,
no uso de suas atribuigdes e considerando o disposto no art. 15
do Decreto n? 4.484/2025.

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os servidores abaixo descritos para
realizarem a andlise prévia de conformidade dos processos e dos
atos praticados pela Secretaria Municipal de Ambiente e
Saneamento.

Melina Claudia Heringer Gama Ghiotti Stofel - Matricula
71.341

Flaviano Moreira Sateriano - Matricula 63.371
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Art. 29 - Esta designacao entra em vigor na data da sua
publicagao.

Pedro Henrique de Mello Corréa
Secretario do Ambiente e Saneamento

Matricula n? 66.981

PORTARIA SEMAS N° 02 de 30 de janeiro de 2026

0 Secretério do Ambiente e Saneamento de Arraial do Cabo,
no uso de suas atribuigdes e considerando o disposto no art. 72 do
Decreto n2 4.484/2025.

RESOLVE:

Art. 19 - Designar os servidores que compde a equipe para
realizacdao de documentos da fase de planejamento do processo
de contratacdes publicas, a saber: Estudo Técnico Preliminar
(ETP); Termo de Referéncia (TR) ou o Projeto Basico (PB); Mapa de
Riscos, sem prejuizo da participacdo de outros servidores que
eventualmente deem suporte na elaboracdao de documentos
técnicos.

Ana Maria Nunes Batista - matricula 56.069

Davi Ribeiro Xisto - matricula 66.353

Emidio Fernandes de Souza - matricula 71.146

Geisa Pereira Nunes - matricula 53.742

Marselle Barreto Ferreirinha - matricula 56960

Vitéria Moreira Montanari - matricula 68.603

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicagao.

Pedro Henrique de Mello Corréa

Secretério do Ambiente e Saneamento

Matricula n? 66.981

TERMO DE DESIGNACAO DE FISCAL DE CONTRATO

Processo n2 378/2026

Termo de designagao de servidor para acompanhamento e
fiscalizagao da execugao a ser contratada, nos termos do Art. 67,
da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993. Fica designada o
servidor, CARLOS HENRIQUE TAVORA DE ANDRADE, matricula
56012, para exercer as fungdes de Fiscal do Processo n? 378/2026
(PAGAMENTO DO PARCELAMENTO DE FATURAS DA
CONCESSIONARIA PROLAGOS NO EXERCICIO DE 2026).

Compete ao fiscal do contrato o acompanhamento e
verificacao da conformidade da prestagao do servico, obra ou do
fornecimento do objeto, a fim de que as normas que regulam a
relagdo contratual sejam devidamente cumpridas, anotando em
registro proprio as ocorréncias e repostando-se a autoridade
competente quando necessaria providéncia que ndo esteja ao seu
alcance.

Arraial do Cabo, 16 de janeiro de 2026.
Carolina Fraser Lima de Oliveira
Secretaria Municipal de Administracao
Matricula 66223
Carlos Henrique Tavora de Andrade

Fiscal do Contrato

Matricula 56012

Extratos
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 001/2

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 001/2026

O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrita no
CNPI/MF sob n° 30.819.739/0001-90, com sede administrativa situada a Praca Castelo Branco, n° 05, Praia dos
Anjos, Arraial do Cabo/R3J, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia,
Esporte e lazer, o Sr. Bernardo Martins de Alcantara Veiga da Silva, Matricula n° 56.963, considerando o
julgamento da licitacdo na modalidade de pregéo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° 024/2025,
publicada no dia 07/01/2026, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), processo administrativo n.°
1919/2025, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cdes previstas no Edital
de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.°
4.483, de 05 de novembro de 2025, e em conformidade com as disposi¢gdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

11 A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo da prestagdo de
servigos especializados de arbitragem desportiva, a serem realizados em diversos eventos e modalidades
esportivas promovidos pelo Municipio de Arraial do Cabo. Termo de Referéncia, anexo do edital de Licitagdo
PREGAO ELETRONICO N° 024/2025 que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos
tenham sido registrados, independentemente de transcrigcao.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21 O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR

RAZAO SOCIAL: ENG LAGOS EMPREENDIMENTOS E SOLUCOES LTDA

CNP3J: 47.146.661/0001-93

ENDERECO: Rua Roberto Silveira, 263, Parque Mataruna, Araruama-R3J, CEP: 28.979-702
REP.RESENTANTE LEGAL: Filipe Egger de Moura

TELEFONE: (22) 98817-0595

EMAIL: englagos.empresa@gmail.com

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
Arbitragem de futsal
5 categorias sub 20 e adultos 40 SERV R$ 252,00 R$ 10.080,00

especificagdo: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 1 auxiliar, 1
cronometrista e 1anotador

Arbitragem de futebol
8 categorias sub 20 — adulto e 84 SERV R$ 564,00 R$ 47.376,00
veterano

especificacdo: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 2
assistentes e um 4° arbitro
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TOTAL R$ 57.456,00

22 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

CLAUSULA TERCEIRA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 Esta Ata de Registro de Precos é documento vinculativo, de carater obrigacional, para eventual futura
contratacao, nos termos definidos no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia.

3.2 A contratagdo com o fornecedor registrado nao € obrigatdria e sera realizada de acordo com a necessidade
do gerenciador e dos participantes, quando houver, e de acordo com o quantitativo indicado na clausula quinta.
3.3 A Administragdo podera realizar licitagdo ou contratagdo direta para a aquisicdo de mesmo objeto da
presente Ata, desde que devidamente motivada, observado o disposto no art. 26, paragrafo unico, do Decreto n°
48.843/2023.

3.4 Esta Ata de Registro de Pregos, com a indicagdo do prego registrado e dos fornecedores, sera divulgada no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no Portal de Compras do municipio.

CLAUSULA QUARTA: DO FORNECEDOR, DO GERENCIADOR, DOS PARTICIPANTES E DAS ATRIBUICOES

4.1 O(s) fornecedor(es) desta Ata de Registro de Precos € o Fundo Municipal de Educacéo, na forma do Anexo | —
Consolidagdo das Informacgdes da Ata de Registro de Pregos.

411 O fornecedor registrado devera manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos a
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, assim como todas as condigcdes exigidas no instrumento
convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia, inclusive as referentes a habilitagdo e as condicdes de
participacao.

4.2 O gerenciador desta Ata de Registro de Pregos € o Fundo Municipal de Educacgéo.

4.2.1 Sao atribui¢cdes do gerenciador:

a) aferir, semestralmente, a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente praticados;

b) divulgar os precos registrados e suas atualizagdes no Portal de Compras do municipio do Rio de Janeiro;

c) praticar todos os atos de controle e gerenciamento dos quantitativos das Atas de Registro de Precos e de seus
saldos, das solicitagdes de adesdo e do remanejamento das quantidades;

d) gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado, dos fornecedores

registrados para atendimento as necessidades do 6rgao ou entidade, obedecendo a ordem de classificagdo do
certame e os quantitativos de contratagédo definidos pelos participantes da respectiva ata;

e) deliberar quanto a adesao posterior de 6érgdos e entidades que ndo manifestaram interesse em participar do
registro de precos durante o periodo de divulgagdo da Intengdo de Registro de Pregos;

f) convocar os proponentes remanescentes, nas hipdteses autorizadas por esta Ata e pelo Decreto n°
48.843/2023, observada a ordem de classificagao;

g) conduzir as alteragdes ou as atualizagdes dos precgos registrados; e

h) promover a correta gestéo, fiscalizacdao e execugao contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo Il da Lei n®
14133, de 1° de abril de 2021, do disposto no Decreto n° 48.817, de 24 de novembro de 2023, no Termo de
Referéncia e no contrato, com relagdo as suas proprias contratagdes.

4.3 Sao participantes os 6rgdos ou entidades da Administragcado Publica direta

4.3.1 Sao atribui¢cdes dos participantes:

a) auxiliar tecnicamente, por solicitagdo do gerenciador, as atividades previstas nos incisos VI, IX e XI do caput
do art. 6° do Decreto n° 48.843/2023;

b) tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais alteragcdes, para o correto
cumprimento de suas disposigcoes;

c) prestar informacdes, quando solicitadas, ao gerenciador quanto a contratagdo e a execucao da demanda
destinada ao seu 6rgao ou entidade;

d) informar ao gerenciador a eventual recusa do contratado em atender as condigdes estabelecidas no
instrumento convocatdrio, quando houver, e no Termo de Referéncia, firmadas na Ata de Registro de Precos,

bem como as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e origem dos bens adjudicados; e
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e) promover a correta gestao, fiscalizagdo e execugado contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo Il da Lei n®
14.133/2021, e o disposto no Decreto n° 48.817/2023, no Termo de Referéncia e no contrato, com relagdo as suas

proprias contratagodes.

Arraial do Cabo, 27 de janeiro de 2026

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
Bernardo Martins de Alcantara Veiga da Silva
GERENCIADOR DA ATA

ENG LAGOS EMPREENDIMENTOS E SOLUGCOES LTDA
Filipe Egger de Moura
REPRESENTANTE DA EMPRESA

Pagina 167 de 188



”-~~
PREFEITURA DE

5.t ARRAIAL DIARIO OFICIAL

<= mCABO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 002/2026

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N.° 002/2026

O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente
inscrita no CNPJ/MF sob n° 30.819.739/0001-90, com sede administrativa situada a Praca Castelo
Branco, n° 05, Praia dos Anjos, Arraial do Cabo/RJ, neste ato representado pelo Secretario Municipal
de Educacgéo, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e lazer, o Sr. Bernardo Martins de Alcantara Veiga da Silva,
Matricula n® 56.963, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma
eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° 024/2025, publicada no dia 07/01/2026, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), processo administrativo n.° 1919/2025, RESOLVE registrar os
precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por
ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cdes previstas no Edital de
licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no
Decreto n.° 4.483, de 05 de novembro de 2025, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

11 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagdo da
prestacdao de servicos especializados de arbitragem desportiva, a serem realizados em diversos
eventos e modalidades esportivas promovidos pelo Municipio de Arraial do Cabo. Termo de
Referéncia, anexo do edital de Licitacdo PREGAO ELETRONICO N° 024/2025 que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos pre¢os tenham sido registrados, independentemente de
transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21 O preco registrado, as especificagcdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR

RAZAO SOCIAL: FM BITTAR ASSESSORIA ESPORTIVA E ARBITRAGEM LTDA EPP
CNPJ: 49.258.944/0001-52
ENDERECO: Rua dos Sabias, n°171, JARDIM PRIMAVERA
REP.RESENTANTE LEGAL: Marco Aurelio Bittar Barbosa
TELEFONE: (16) 99229-9223
EMAIL: marco_fr@hotmail.com

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
1 Arbitragem de volei 50 SERV R$ 319,00 R$ 15.950,00
categorias adulto e
veterano masculino e
feminino
especificagao: 3 arbitros,
sendo 1 principal, 1 auxiliar
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e 1 anotador
Arbitragem de futevolei
2 categorias 40 SERV R$ 315,00 | R$ 12.600,00
adulto e veterano
especificagao: 3 arbitros,
sendo 1 principal, 1
auxiliar e 1 anotador
3 éar?étggigiir: c:ib futs1a1l 40 SERV R$ 221,75 | R$ 8.870,00
especificagao: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 1
auxiliar, 1 cronometrista e
1 anotador
4 Arbitragem de  futsal 40 SERV R$ 221,75 | R$ 8.870,00
categorias sub 15. ’ I
especificagao: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 1
auxiliar, 1 cronometrista e
1 anotador
6 é\;?égiﬂzrg dzub futeb% 32 SERV R$ 377,77 | R$ 12.088,64
especificagao: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 2
assistentes e um 4°
arbitro
7 Arbitragem de  futebol 32 SERV R$ 360,49 | R$ 11.535,68
categorias sub 15 ’ e
especificagao: 4 arbitros,
sendo 1 principal, 2
assistentes e um 4°
arbitro
TOTAL R$ 69.914,32

22 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
CLAUSULA TERCEIRA: DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Pagina 169 de 188



—
- ~

PREFEITURA DE

5.0 ARRAIAL i
) DocaBs DIARIO OFICIAL

Diario Oficial 1593 | 03/02/2026

3.1 Esta Ata de Registro de Pregos € documento vinculativo, de carater obrigacional, para eventual
futura contratacédo, nos termos definidos no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo
de Referéncia.

3.2 A contratagdo com o fornecedor registrado ndo é obrigatdria e sera realizada de acordo com a
necessidade do gerenciador e dos participantes, quando houver, e de acordo com o quantitativo
indicado na clausula quinta.

3.3 A Administragcao podera realizar licitagdo ou contratagcdo direta para a aquisicdo de mesmo
objeto da presente Ata, desde que devidamente motivada, observado o disposto no art. 26,
paragrafo unico, do Decreto n° 48.843/2023.

3.4 Esta Ata de Registro de Pregos, com a indicagao do preco registrado e dos fornecedores, sera
divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no Portal de Compras do
municipio.

CLAUSULA QUARTA: DO FORNECEDOR, DO GERENCIADOR, DOS PARTICIPANTES E DAS
ATRIBUICOES

4.1 O(s) fornecedor(es) desta Ata de Registro de Precos € o Fundo Municipal de Educagao, na forma
do Anexo | — Consolidagdo das Informacdes da Ata de Registro de Precos.

4.1.1 O fornecedor registrado deverd manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos a
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, assimm como todas as condigdes exigidas no
instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia, inclusive as referentes a
habilitagdo e as condigbes de participagao.

4.2 O gerenciador desta Ata de Registro de Precos é o Fundo Municipal de Educacéao.

4.2.1 Sdo atribuicdes do gerenciador:

a) aferir, semestralmente, a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente
praticados;

b) divulgar os precos registrados e suas atualizagdes no Portal de Compras do municipio do Rio de
Janeiro;

c) praticar todos os atos de controle e gerenciamento dos quantitativos das Atas de Registro de
Precos e de seus saldos, das solicitagdes de adesido e do remanejamento das quantidades;

d) gerenciar a Ata de Registro de Precgos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado, dos
fornecedores registrados para atendimento as necessidades do 6rgao ou entidade, obedecendo a
ordem de classificagdo do certame e os quantitativos de contratacao definidos pelos participantes
da respectiva ata;

e) deliberar quanto a adesao posterior de 6rgaos e entidades que ndo manifestaram interesse em
participar do registro de precos durante o periodo de divulgacao da Intencdo de Registro de Precos;
f) convocar os proponentes remanescentes, nas hipdteses autorizadas por esta Ata e pelo Decreto
n° 48.843/2023, observada a ordem de classificacéo;

g) conduzir as alteragdes ou as atualizagdes dos precos registrados; e

h) promover a correta gestao, fiscalizagdo e execugdo contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo
11l da Lei n° 14133, de 1° de abril de 2021, do disposto no Decreto n°® 48.817, de 24 de novembro de
2023, no Termo de Referéncia e no contrato, com relagdo as suas préprias contratagdes.

4.3 Sao participantes os érgaos ou entidades da Administragao Publica direta

4.3.1 Sao atribuicdes dos participantes:

a) auxiliar tecnicamente, por solicitagcdo do gerenciador, as atividades previstas nos incisos VIII, IX e
Xl do caput do art. 6° do Decreto n° 48.843/2023;

b) tomar conhecimento da Ata de Registro de Precgos, inclusive de eventuais alteragdes, para o
correto cumprimento de suas disposi¢coes;

c) prestar informacgdes, quando solicitadas, ao gerenciador quanto a contratagdo e a execugao da
demanda destinada ao seu 6rgdo ou entidade;

d) informar ao gerenciador a eventual recusa do contratado em atender as condi¢cdes estabelecidas
no instrumento convocatdrio, quando houver, e no Termo de Referéncia, firmadas na Ata de
Registro de Precos, bem como as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e origem dos bens
adjudicados; e

e) promover a correta gestao, fiscalizagdo e execugdo contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo
111 da Lei n°®14.133/2021, e o disposto no Decreto n° 48.817/2023, no Termo de Referéncia e no contrato,
com relagdo as suas proéprias contratagdes.

Arraial do Cabo, 27 de janeiro de 2026

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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Bernardo Martins de Alcantara Veiga da Silva
GERENCIADOR DA ATA

FM BITTAR ASSESSORIA ESPORTIVA E ARBITRAGEM
LTDA EPP
Marco Aurelio Bittar Barbosa
REPRESENTANTE DA EMPRESA
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EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL MATRICULA: 69463
CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
NOME: ALEXANDRA APARECIDA DO PATRIMONIO SILVA

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

NOME: ANA PAULA DA SILVA SOUZA DOS SANTOS
CPF: 015.%%*, *¥x .09

_ CARGO: PSICOLOGO
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

, CPF: 071 %%, %+x .37
MATRICULA: 71229

. DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

MATRICULA: 71129

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
NOME: ALEXANDRA MENDES TAPARICA LAGES KRITIKOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOME: ANGELICA FERNANDES GIOIA ENNE ADED
CPF: 129.%%%, 0k 28

_ CARGO: PSICOLOGO.
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

) CPF: 987 %*x, *x* 68
MATRICULA: 68256

. DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

MATRICULA: 68311

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
NOME: ANA CAROLINA DOS SANTOS CANTUARIA

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

NOME: BARBARA DOS SANTOS MACEDO
CPF: 147 ¥, *¥x .02

_ CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

, CPF: 123.%%x, %xx 74
MATRICULA: 70511

. DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

MATRICULA: 68261

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
NOME: ANA GLORIA DUARTE MONTEIRO DE QUEIROZ

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

NOME: BIANCA MOREIRA VALLE
CPF: 787.%%%, bk 34

_ CARGO: PSICOLOGO.
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
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CPF: 110. %k, %k .04
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
MATRICULA: 71351

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: CAIO PITTA BARRETO

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 182.%%k, ** _86

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 68322

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: CAMILE DA SILVA OLIVEIRA ANDRADE

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 155, %%k, *kx 82

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 68310

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: CAROLYNE COMBAT DE ALMEIDA GOMES

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 168.%%*, *t* _02

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 68304

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: CELIA REGINA PAES DA SILVA
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 617 F**, %+ .30

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026
MATRICULA: 68323

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: CRISTIANE VASCONCELLOS DA COSTA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 079.%**, **% .92

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70803

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DANIELE BORGES LOPES DE SOUZA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 016.%*+*, ** .10

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68307

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DEBORA VIEIRA DA SILVA

CARGO: TECNICO DE ENFERMAGEM.

CPF: 166.%**, **+ -80

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 69469

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
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SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DEIVID LUCIO VERLINGUE DA SILVA
CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 052, %%k, *¥x .59
DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
MATRICULA: 68334

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DHANDARA GOMES VIOTE

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 135.%%k, *x .95

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68327

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DIJIANE ALVES CANDIANO RIBEIRO

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 098.%%*, %% _66

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71111

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: DINORA ALVES DA CRUZ

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 009.%%*, %t 19

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68318

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: EDINIZIA HOLANDA MARQUES

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 555 #k*, *** 82

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71062

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: EDNA MARIA DE OLIVEIRA SILVA

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 775, *x% .49

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71223

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ELIS CRISTINA MACEDO DE MATTOS FAGUNDES
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 172, *x% .07

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68335

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ELISANGELA LOPES DE OLIVEIRA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: Q15.%**, **% .92

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026
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MATRICULA: 69462
CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: EUNICE DE SIQUEIRA CORREA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 096.%%*, %% _64

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68337

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: FABIANA RODRIGUES SANTOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 098, %%k, %k _52

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71081

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: FABRICIO NEVES ROSA

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 058 %%k, *t* 5]

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 69466

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: GESNA PAULA TEIXEIRA
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 028.%%%, *+% .26

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026
MATRICULA: 68333

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: GRASIELE MARIA NUNES LANES DE BARROS
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 069.%**, *¥* -80

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 69467

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: HELEN LIMA DE SOUZA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 173.%**, %%+ .05

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68308

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ISABELLA QUINTANILHA DE SOUZA TAVARES
CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 136.%**, *** .75

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68309

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: JANAINA GARCIA NEVES
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CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 103.%%k, *¥x .54

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
MATRICULA: 70802

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: JESSICA ALICE DA COSTA MONTEIRO

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 143 %%k, %% _69

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71065

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: JOICE QUIRINO PASSOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 059.%%k, %% 70

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70506

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: JULIA GABRIELE OLIVEIRA PROVETI VICTORIN
CARGO: PEDAGOGO.

CPF: 144 %%k, *kx 60

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68315

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: JULIANA SYDNEY FARIA

CARGO: PSICOLOGO

CPF: 032.%%k, %% 05

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68317

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: LEIDIANE VIEIRA MOREIRA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 102.%%*, %% 76

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68338

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: LORRENE SOARES DE OLIVEIRA

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CPF: 078.%%*, %% _64

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 67719

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: LUANA DE OLIVEIRA SALLES DOS SANTOS
CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 104, %%k, %% 71

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 69465

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: LUIZA LUZIA BARBIRATO ALVIM VIEIRA

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 089.%%*, *¥* .56

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71336

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MARCOS ANTONIO DA SILVA MAIA

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 082.%%*, *x 83

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71109

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MARIANA PITTA GONCALVES

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 138.%%*, *tx 09

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 69470

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MARIANE DE SOUZA FELIZARDO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

CPF: 056.%%*, %% -90

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 67704

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MARILANE DE SOUZA BATISTA COSTA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 999, %%k, ** _49

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71064

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MICHAEL COUTO DOS SANTOS

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CPF: 147 %%k, %% 24

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 67714

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MICHELE DA SILVA DE SA MILHAR

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 094,%%*, %% _09

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71083

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MIRELLY MATHIE RIBEIRO DA SILVA LEMOS
CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 099.%%%, *+% .36
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DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026
MATRICULA: 71231

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: MONICA LEITE FRANCISCO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 088.***, **¥+ -80

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70509

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: NATHALIA DE SOUZA SIMAS

CARGO: EDUCADOR SOCIAL

CPF: 151 .0k, **% .40

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68329

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: PATRICIA NOGUEIRA DA SILVA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 093.0**, *x% 4]

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68332

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: PAULA DESIREE DE CASTRO DOS SANTOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 146.%%, %% 30

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
MATRICULA: 70676

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: PAULA FABIANE BAHIENSE DA CUNHA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL

CPF: 087.%%*, %% _04

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70489

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: PEDRO AUGUSTO DOS SANTOS MACEDO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CPF: 184.%%k, *kx 76

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 69491

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: PETRISSIANE HERDY PEREIRA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 103.%%k, %% 22

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68372

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS
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EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: PRISCILA PESSOA VERISSIMO DA COSTA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

CPF: 133,%%k, %% 56

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71376

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: RAFAELA LEOPOLDO CARVALHO

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 028.%%k, %% 24

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68328

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: RAPHAELLA DA SILVA SANTOS

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

CPF: 151 %%k, %% .94

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 68255

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: RAQUEL RANGEL BASTOS

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 139, %%k, %% 42

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68979

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: RENATA MARIA ROCHA MOREIRA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 664.%%, %% _04

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68371

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: RITA DE CASSIA BERNARDO BARCELLOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 044 %%k, *x -84

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70486

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ROBERTA FERREIRA E SILVA RIBEIRO

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 121 %%k, *x 67

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 69461

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ROSANE DE LIMA SARLO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 033.%%*, *kx 05

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 70487
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CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ROSEMERY OLIVEIRA TERRA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 093.%%k, *x 78

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71230

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: ROSILENE ROSA DE SOUZA RODRIGUES

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

CPF: 077.%%k, %% 81

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 71082

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: SABRINA SOARES PINTO

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 115.%%k, %% 14

DATA DE RENOVACAOQ: 01/01/2026

MATRICULA: 68319

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: SANDRA AGUIAR DE SOUZA
CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 872.%6%, %+% .00

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026
MATRICULA: 68326

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: SHEILA LARANJEIRA DA ROCHA DE MELO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

CPF: 0250, *x% .47

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 67716

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: SUELY CAMARA

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 482 %**, *x% .87

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71063

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGCAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: THAUANE DA SILVA MOREIRA

CARGO: EDUCADOR SOCIAL.

CPF: 484 ***, *** 35

DATA DE RENOVAGAO: 01/01/2026

MATRICULA: 68302

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGACAO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: WALLACE PEREIRA LINS
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CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
CPF: 131.%%k, *x 65

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026
MATRICULA: 67705

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DA PRORROGAGAO DE CONTRATO DE PESSOAL
NOME: YGOR FABRICIO SERENO

CARGO: PSICOLOGO.

CPF: 086.%%*, % _40

DATA DE RENOVACAO: 01/01/2026

MATRICULA: 71233

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL, TRABALHO, RENDA E DIREITOS HUMANOS

EXTRATO DE CONTRATO DE PESSOAL

NOME: JOSIANE TRINDADE DE AQUINO SANTOS

CARGO: RECEPCIONISTA
CPF: 134 %**, ¥k .45
ADMISSAO: 20/03/2025
MATRICULA: 69495

CONTRATANTE: RAMON LOUREIRO PLACIDO

EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO

EXTRATO DO TERMO DE CONTRATO N°: 021/2026
PROCESSO N°: 6794/2025.
CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

CONTRATADA: a EMPRESA SOLLAR COMERCIO E SERVICOS
LTDA

OBJETO: O objeto do presente instrumento é a aquisi¢do de
café, aclcar e adocante, nas condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

PRAZO DE VIGENCIA: O prazo de vigéncia da contratacéo é
de 12 (doze) meses, contados da publicacao no Portal Nacional de
Compras Publicas, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

VALOR DA CONTRATAGAO: O valor total da contratacéo é
de R$ 205.429,10 (duzentos e cinco mil, quatrocentos e vinte e
nove reais e dez centavos)

Portarias

PORTARIA N2 216/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n°® 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:

Nomear, a contar de 02/02/2026, Bernardo Pinto da Silva
Teixeira, para exercer o cargo em comissdo de Assessor VI,
Simbolo AS-6, vinculado a Secretaria Municipal de Cultura e
Economia Criativa.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 217/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n° 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:

Exonerar, a contar de 02/02/2026, Eduarda Ferreira
Pessoa, do cargo em comissao de Assessor Il, Simbolo AS-2,
vinculado a Procuradoria Geral do Municipio.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 218/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n° 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:
Nomear, a contar de 02/02/2026, Joyce Vieira da Costa,
para exercer o cargo em comissdo de Assessor Il, Simbolo AS-2,

vinculado a Procuradoria Geral do Municipio.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Pagina 181 de 188



~
PREFEITURA DE

=~» DOCABO

By .
) DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Didrio Oficial 1593 | 03/02/2026

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 219/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n°® 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:

Nomear, a contar de 02/02/2026, Eduarda Ferreira Pessoa,
para exercer o cargo em comissao de Assessor Especial VI,
Simbolo AES-6, vinculado a Procuradoria Geral do Municipio.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 220/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal;

RESOLVE:

Designar, pelo periodo de 01/02/2026 a 15/02/2026, Gilceley
Simas de Andrade, para responder interinamente pelo cargo
em comissao de Chefe de Gabinete, da Chefia de Gabinete,
sem 6nus na funcdo.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 221/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

REVOGAR os termos da Portaria n® 105/2026 de 19 de
janeiro de 2026, a contar de 03/01/2026, que designou Shirley
Arcangelo de Souza para exercer FUNCAO GRATIFICADA de
Ouvidora da GCM, simbolo DAI-7, da Secretaria Municipal de
Seguranca Publica.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 222/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

REVOGAR os termos da Portaria n° 133/2026 de 20 de
janeiro de 2026, a contar de 03/01/2026, que exonerou Angelo
Picasso dos Anjos Moco da FUNCAO GRATIFICADA de Ouvidora
da GCM, simbolo DAI-7, da Secretaria Municipal de Seguranca
Publica.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N® 223/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,
em conformidade com a Lei Complementar n? 020 de 21/12/2023;

RESOLVE:

PRORROGAR, a partir de 03/01/2026, o0 mandato de i\NGE[.O
PICASSO DOS SANTOS MOCO, para exercer FUNCAO
GRATIFICADA de Ouvidor da GCM, Simbolo DAI-7, da
Secretaria Municipal de Seguranca Publica.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 224/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n° 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:

Exonerar, a contar de 02/02/2026, Ana Paula Martins
Barreto, do cargo em comissdo de Assessor VI, Simbolo AS-6,
vinculado a Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia,
Tecnologia, Esporte e Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 225/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
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atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n°® 2.687 de 27/11/2025;

RESOLVE:

Exonerar, a contar de 30/01/2026, Carlos Gabriel Leal da
Silva Souza, do cargo em comissao de Assessor IV, Simbolo
AS-4, vinculado a Secretaria Municipal de Protecdo e Defesa
do Consumidor

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 226/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n° 2.687 de 27/11/2025;

RESOLVE:

Nomear, a contar de 02/02/2025, Mateus Nunes Guerra,
para exercer o cargo em comissao de Assessor IV, Simbolo
AS-4, vinculado a Secretaria Municipal de Protecao e Defesa
do Consumidor

Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

PORTARIA N® 227/2026

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e
Lei n° 2.687 de 27/11/2025,

RESOLVE:

Exonerar, Lucineide Amara Ferreira, do cargo em comissao
de Assessor VI, Simbolo AS-6, vinculado a Secretaria
Municipal de Cultura e Economia Criativa.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal
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FIPAC

PORTARIA/FIPAC N2 005/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n2 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Andreza Mauricio Vieira
De Aguiar do cargo em comissao de Assessor lll,
Simbolo CA-12, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 006/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Beatriz da Silva
Oliveira do cargo em comissao de Assessor Ill, Simbolo CA-12,
da Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 007/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:
Exonerar, a partir de 30/01/2026, Eliany Abreu Rosa do

cargo em comissdo de Assessor lll, Simbolo CA-12, da Fundacao
Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 008/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Ester do Couto
Cabreira do cargo em comissao de Assessor lll, Simbolo CA-12,
da Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 009/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Joice Navarro
Barcelos do cargo em comissdo de Assessor Ill, Simbolo CA-12,
da Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 010/2026

O PRESIDENTE DA FUNDAC/:\O INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
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e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Layane Soares de
Britto do cargo em comissdo de Assessor Ill, Simbolo CA-12, da
Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 011/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Manuela Simas de
Oliveira do cargo em comissao de Assessor lll, Simbolo CA-12,
da Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 012/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Mizac Moraes do
Nascimento do cargo em comissdao de Assessor lll,
Simbolo CA-12, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 013/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Victoria Freitas da
Silva do cargo em comissao de Assessor Ill, Simbolo CA-12, da
Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N© 014/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Leandro Otavio Dias
da Silva do cargo em comissao de Assessor Ill, Simbolo CA-12,
da Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 015/2026

O PRESIDENTE DA FUNDAC/:\O INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Exonerar, a partir de 30/01/2026, Juliana da Cunha
Medeiros de Freitas do cargo em comissao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 016/2026

O PRESIDENTE DA FUNDAC/:\O INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:
Exonerar, a partir de 30/01/2026, Josiane Abreu Rosa do

cargo em comissao de Assessor Il, Simbolo CA-10, da Fundagao
Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.
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Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 017/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Leandro Otavio Dias da
Silva para exercer o cargo em comissao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 018/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n2 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:
Nomear, a partir de 30/01/2026, Andreza Mauricio Vieira
De Aguiar para exercer o cargo em comissdo de Assessor Il,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.
Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 019/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Beatriz da Silva
Oliveira para exercer o cargo em comissao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 020/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que Ihe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n2 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Eliany Abreu Rosa para
exercer o cargo em comissdo de Assessor Il, Simbolo CA-10, da
Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 021/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que Ihe confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Ester do Couto
Cabreira para exercer o cargo em comissdao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 022/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Joice Navarro
Barcelos para exercer o cargo em comissao de Assessor IlI,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
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Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 023/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Layane Soares de
Britto para exercer o cargo em comissdao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 024/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que Ihe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Manuela Simas de
Oliveira para exercer o cargo em comissao de Assessor Il,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 025/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que |he confere
0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Mizac Moraes do
Nascimento para exercer o cargo em comissao de Assessor II,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.

Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 026/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Victoria Freitas da
Silva para exercer o cargo em comissao de Assessor I,
Simbolo CA-10, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 027/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n? 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Juliana da Cunha
Medeiros de Freitas para exercer o cargo em comissao
de Assessor Il da Presidéncia, Simbolo CA-09, da Fundacdo
Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente

PORTARIA/FIPAC N2 028/2026

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 inciso X do art. 12 da Lei n® 2.123, de 23 de setembro de 2018,
e da Portaria n? 1.926/2025, de 3 de junho de 2025,

RESOLVE:

Nomear, a partir de 30/01/2026, Josiane Abreu Rosa para
exercer o cargo em comissao de Assessor Il da Presidéncia,
Simbolo CA-09, da Fundacdo Instituto de Pesca de Arraial do
Cabo - FIPAC.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor Presidente
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Processo Administrativo

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO FIPAC N2 01/2025

FUNDAGAO INSTITUTO DE PESCA DE ARRAIAL DO CABO -
FIPAC

EDITAL DE PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO FIPAC N2 01/2025
EDITAL/FIPAC N2 01, DE 04 DE FEVEREIRO DE 2025

O PRESIDENTE DA FUNDACAO INSTITUTO DE PESCA DE
ARRAIAL DO CABO - FIPAC, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutdrias,

CONSIDERANDO o interesse publico na manutencdo da forca
de trabalho necessdria ao atendimento das demandas
excepcionais e tempordrias da Fundacdo Instituto de Pesca de
Arraial do Cabo - FIPAC;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso IX, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n? 2.096, de 29 de maio de
2018, que regulamenta a contratacao por tempo determinado
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico no ambito da Administracao Publica Direta e Indireta do
Municipio de Arraial do Cabo;

CONSIDERANDO que o item 1.4 do Edital/FIPAC n? 01, de 04
de fevereiro de 2025, estabelece que o Processo Seletivo
Simplificado terd vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, mediante certificacdo do
excepcional interesse publico pela autoridade competente;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade
dos servicos publicos essenciais desempenhados no ambito da
FIPAC;

TORNA PUBLICO o presente EDITAL DE PRORROGACAO, nos
seguintes termos:

1. Fica PRORROGADO, por igual periodo, o prazo de
vigéncia do Processo Seletivo Simplificado FIPAC n? 01/2025,
regido pelo Edital/FIPAC n2 01, de 04 de fevereiro de 2025,
passando sua validade a estender-se por mais 01 (um) ano, a
contar de 04 de fevereiro de 2026.

1.1. A presente prorrogacao ndo implica abertura de novo
processo seletivo, permanecendo validas todas as regras,
critérios, condicdes, cargos, cadastro de reserva, ordem de
classificacdo e demais disposicdes constantes do Edital originario.

1.2. Eventuais convoca¢les para contratacao temporaria
durante o periodo prorrogado observarao rigorosamente a ordem
de classificacao final dos candidatos aprovados, bem como a
disponibilidade or¢camentdria e a necessidade administrativa da
Fundacao Instituto de Pesca de Arraial do Cabo - FIPAC.

2. Ficam ratificados todos os demais termos, clausulas e
disposicoes do Edital/FIPAC n2 01, de 04 de fevereiro de 2025,
que ndo conflitarem com o presente Edital de Prorrogacao.

Arraial do Cabo/R]J, 03 de fevereiro de 2026.
Rodrigo de Jesus Félix

Diretor-Presidente da FIPAC
Portaria n? 1.926/2025
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